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PREFACIO

TiTULO
RECUPERACAO DE PREJUiZOS E MULTAS DECORRENTES DE ATOS IRREGULARES

UNIDADE GESTORA
GEAPD - GN APURACAO E PROCESSO DISCIPLINAR

UNIDADE(S) CORRESPONSAVEL(IS)

Nao se aplica

CLASSIFICAGAO

Normativo Geral

PUBLICO-ALVO
Todas as unidades da CAIXA

ALTERAGOES EM RELAGAO A VERSAO ANTERIOR

Publicagao para atendimento ao principio da atualizagdo normativa a cada 1 (um) ano. Sem alteragdes no conteudo
da norma.

RELAGAO COM OUTROS NORMATIVOS

AE018 ATIVIDADES JURIDICAS - CONTENCIOSO JUDICIAL - REGRAS GERAIS
AEOQ079 Apuracao e Julgamento de Responsabilidade Disciplinar e Civil

AE137 Processo Administrativo de Responsabilizagdo de Pessoa Juridica - PAR
F1053 Operacionalizagao do Sistema de Inadimplentes da CAIXA

FI054 Gestdo do CADIN na CAIXA

PO002 Politica de Controle Interno, Compliance e Integridade

RH001 BENEFICIOS

RHO053 Regulamento de Pessoal

RH115 Remuneragao Mensal, Gratificagao de Natal e Repasse a Entidades Externas
RH164 Relagdes do Trabalho - Agéncia/PA Barco

RH184 Exercicio de Fungéo Gratificada/Cargo em Comissao

RH204 Rescisdo Contratual

RH213 MODELO DE ATUACAO DA UNIVERSIDADE CAIXA

REGULAMENTAGAO UTILIZADA

Decisdo Normativa TCU n° 155, de 23/11/2016
Decisdo TCU 859/99, de 24/11/1999
Decreto-Lei n® 200, de 25/02/1967

Decreto-Lei n® 5.452, de 01/05/1943

Instrugdo Normativa TCU n° 71, de 28/11/2012
Instru¢do Normativa TCU n° 76, de 23/11/2016
Instrugdo Normativa TCU n° 85, de 22/04/2020
Lei n°® 8.443, de 16/07/1992
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CAIXA

Lei n® 9.492, de 10/09/1997

Lei n® 9.784, de 29/01/1999

Lei n°® 10.406, de 10/01/2002

Lei n°® 10.522, de 19/07/2002

Lei n® 11.941, de 27/05/2009

Lei n® 13.775, de 20/12/2018

Portaria CGU n° 1531, de 01/07/2021

Portaria Interministerial n°® 424, de 30/12/2016
Portaria Normativa SLTI/MP n°® 5, de 19/12/2002
Portaria TCU n°® 122, de 20/04/2018

Portaria 47 MJSP, de 14/02/2020

DOCUMENTAGAO UTILIZADA

Acérdao TCU n° 1.603, de 15/06/2011

Consulta / Nota Juridica GEAJU n° 2565362/2020
Enunciado N° 282 da Sumula do TCU, de 15/08/2012
Oficio CGLOT/DG/SFC/CGU n°® 21979, de 29/10/2019
Regimento Interno do TCU, de 02/01/2015

ROTEIRO PADRAO

Nao se aplica

NORMATIVOS REVOGADOS

Nao se aplica

ATENDIMENTO DE DUVIDAS
GEAPD - GN APURACAO E PROCESSO DISCIPLINAR
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CAIXA

RECUPERAGCAO DE PREJUIZOS E MULTAS DECORRENTES DE ATOS IRREGULARES

1 OBJETIVO

AE 145 o0s

1.1 Regulamentar procedimentos administrativos para cobranca de prejuizos e multas decorrentes de atos
irregulares, ilicitos e/ou lesivos a CAIXA, apurados por meio de procedimento correcional, conforme AEQ79, ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo de Pessoa Juridica — PAR, conforme AE137, em consonéncia com

as politicas previstas no PO002.
2 DEFINICOES

21 SIGLAS

= ANAPRE - Analise Preliminar;

= ANPC — Acordo de Nao Persecucéao Civel

= APIP — Auséncia Permitida para Tratar de Interesse Particular;

= APUR - Sistema de Controle de Apuracédo de Responsabilidade (http://www.apur.mz.caixa/);

= AR - Aviso de Recebimento;

= CA — Crédito em Atraso;

= CE — Comunicacao Eletrénica;

= CADIN — Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Federais;
= CEPES - Centralizadora Nacional Gestdo de Pessoas;

= CGU - Controladoria Geral da Uniao;

= CIACV - Centralizadora Regional de Suporte Administrativo;

= CLT - Consolidagao das Leis do Trabalho;

= CT — Contrato de Trabalho;

= DLE — Documento de Langamento de Evento (MO23002);

= FLE — Ficha de Langamento de Evento;

* |IPCA — indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo;

= JURIR - Juridico Regional,

= LAC - Licenga ndo remunerada concedida ao empregado para Acompanhar o Cénjuge;
= LIP — Licenga ndo remunerada concedida ao empregado para Tratar de Interesses Particulares;
= LP — Licenga Prémio;

= MC — Margem Compulsdria;

= PA — Posto de Atendimento;

= PAR — Processo Administrativo de Responsabilizagdo de Pessoa Juridica;

= PDC - Processo Disciplinar e Civil;

= PDE — Processo Disciplinar e Civil Especial;

= SEV - Superintendéncia Executiva de Varejo;

= SINAD - Sistema de Inadimpléncia da CAIXA,;

= SINAF — Sistema de Interface da Area Financeira;

= SIPAC — Sistema de Apuragdes Sumarias e Comissdes de Sindicancia;

= SR — Superintendéncia Regional;

= TAC -Termo de Ajustamento de Conduta;

= TCE — Tomada de Contas Especial;

= TCPD — Termo de Confissdo e Parcelamento de Divida;
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= TCU - Tribunal de Contas da Uniéo;

2.2 CONCEITOS

= Acordo de N&o Persecugédo Civil — Acordo firmado entre o Ministério Publico Federal e a pessoa fisica investigada,
com intuito de impedir o inicio de acado civil de improbidade, mediante aceitacdo de condicbes e sancgbes
especificas.

Certificado de Regularidade — Documento que atesta a conformidade do processo de TCE;

Clausula 82 do CT (MO21152) — O empregado concorda e autoriza que sejam descontados de sua remuneragao
mensal, mediante consignagdo em folha de pagamento, a critério da CAIXA, os valores correspondentes aos
prejuizos que causar a CAIXA ou a terceiros, por dolo ou culpa no desempenho de suas fungbes, e as despesas
de treinamento realizadas pela CAIXA, quando ndo cumpridas pelo empregado as condi¢cdes especificas fixadas
em regulamentacgao propria;

Conselhos Disciplinares — 6rgdos autbnomos, com carater deliberativo e competéncia disciplinar delegada pela
CORED, para analisar e julgar, conforme o caso, os processos de apuracao de responsabilidade;

Deciséo Definitiva — Decisdo em 1° julgamento em que nao houve recurso ou decisdo em 2° julgamento;

Deciséo Judicial Transitada em Julgado — Decisao proferida por érgdo do Poder Judiciario para a qual ndo cabe
mais recurso;

Devedor — Empregado, ex-empregado, dirigente ou ex-dirigente com imputagao de responsabilidade civil realizada
em sede de decisado definitiva no curso do procedimento correcional ou que tenha realizado a confissdo da divida
por algum meio;

e-TCE — Sistema de instauragéo, tramitagao e autuagcdo de tomadas de contas especial;

Fraude — ato de ma fé que visa a produgdo de vantagem ilicita para si ou para outrem, em prejuizo de terceiros,
induzindo ou mantendo alguém em erro, devidamente declarada em sede de decisdo definitiva de procedimento
correcional;

Margem Consignavel Compulséria — € o limite maximo permitido para os descontos referentes a danes—ou
prejuizos causados a CAIXA, decorrentes de ato irregular, ilegal, ilegitimo ou antieconémico praticado por
empregado no exercicio de suas fungoes;

Procedimento Correcional — conjunto de processos e procedimentos previstos no MN AE079 que objetiva a
investigagao de fato irregular e a identificagdo de responsabilidades compreendendo a Anapre, a Orientagéo, o
TAC, o PDC, o PDD e o PDE;

Régua de Cobranga — procedimentos sucessivos e cronoldégicos que visam esgotar os meios de cobrancga
administrativa e judicial;

Responsabilidade Civil Direta Individual — obrigagcdo do devedor em reparar na integra o prejuizo causado a
CAIXA.

Responsabilidade Civil Direta Solidaria — obrigagdo de dois ou mais devedores em reparar, parcial ou totalmente,
o prejuizo causado a CAIXA. No caso de pagamento parcial da divida comum, todos os devedores continuam
obrigados solidariamente pelo saldo restante;

Termo de Ajustamento de Conduta — procedimento para a resolugdo consensual de conflitos disciplinares de
reduzida lesividade, mediante reparagao de eventual prejuizo causado, se for o caso;

= Titulo Executivo Extrajudicial - Documentos, publicos ou particulares, sempre sob forma escrita, a que a lei
reconhece a eficacia executiva;

= Tomada de Contas Especial — processo administrativo devidamente formalizado, com procedimento préprio, para
apurar responsabilidade por ocorréncia de dano a administragdo publica federal, a fim de obter o respectivo
ressarcimento. Essa dindmica tem por base a apuragdo de fatos, quantificagcdo de dano, identificagcdo dos
responsaveis;

= Tomador de Contas — Pessoa ou Comissado de pessoas definida pela instituicdo responsavel(is) pela autuagédo do
processo de TCE, pela assinatura do relatério e pela veracidade das informagdes que sdo remetidas ao TCU,
podendo ser convocado para diligéncias com o intuito de sanar duvidas aquele 6rgao;

3 NORMAS

3.1 DISPOSICOES GERAIS

3.1.1 A responsabilidade civil decorre do prejuizo causado a CAIXA ou a terceiros perante conduta dolosa ou
culposa de empregado, ex-empregado, dirigente ou ex-dirigente, ocorrido durante a vigéncia do seu contrato de
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trabalho, ainda que suspenso nas hipdteses legais e contratuais, decorrentes de atos irregulares apurados por meio
de procedimentos disciplinares, conforme AEQ79.

3.1.2 A responsabilidade civil sera imputada na forma direta, de maneira individual ou solidaria entre os devedores.

3.1.2.1 Nao é permitida a imputacédo de responsabilidade civil direta futura ou qualquer forma de responsabilizagao
condicionada a evento futuro e incerto.

3.1.2.2 A imputacéo de responsabilidade civil direta, individual ou solidaria, decorrerd de decisédo definitiva exarada
pelo Conselho Disciplinar competente, em consonéncia com o apensado F do AEQ79, ou de assinatura de Termo de
Ajustamento de Conduta, em consonancia com o apensado B do MN AEQ79.

3.1.3 A recuperacédo de prejuizos dar-se-a pela adogao das medidas abaixo:

= Pagamento a vista;

= Desconto da remuneragdo mensal do empregado conforme autorizado na Clausula 82 do CT;

= Assinatura de Termo de Confissdo e Parcelamento de Divida (TCPD);

= Protesto do documento da divida;

= Cobranga judicial;

= Acao Judicial de Cobranga, Improbidade Administrativa ou outra que a unidade juridica entender pertinente;
» Instauragdo de Tomada de Contas Especial (TCE).

3.1.4 Devem ser adotadas todas as medidas cabiveis de recuperagdo de prejuizo previstas na norma, salvo nos
caso de impossibilidade comprovada.

3.1.5 Os PA, Agéncias, SEV e SR prestardo o suporte necessario para que o recebimento a vista ou a negociacédo
da divida ocorram em qualquer unidade da CAIXA.

3.1.6 Nos casos de responsabilidade civil solidaria, é facultado a CAIXA o recebimento apenas de parte do débito
por meio de pagamento a vista ou TCPD, sem direito a quitagcdo e baixa das restricdes, e sem prejuizo de também
responder pelo restante da divida até o pagamento integral.

3.1.7 A qualquer momento o devedor pode regularizar e/ou amortizar a divida, independentemente da fase de
cobranca administrativa ou judicial, devendo comunicar a GEAPD, para atualizagdo da divida e levantamento de
quaisquer outras despesas vinculadas as medidas de cobrancga.

3.1.7.1 O devedor podera, ainda, dar inicio ao pagamento do prejuizo causado, através de manifestagao voluntaria,
em qualquer fase do procedimento de apuragao.

3.1.7.1.1 Em caso de pagamento realizado antes de finalizado o procedimento correcional, devera ser utilizada a
modalidade culposa para atualizagédo do valor do prejuizo.

3.1.7.1.2 Em caso de enquadramento do devedor em conduta dolosa, apdés a finalizagdo do procedimento
correcional, a GEAPD realizara a atualizagao do valor do prejuizo considerando os novos parametros.

3.1.8 A cobranca administrativa pode continuar a ser realizada mesmo apds o ajuizamento de acdo de cobranca
e/ou instauracdo de TCE.

3.1.9 O parcelamento de débito objeto de TCE, ainda em andamento no TCU, fica condicionado a aprovagédo
daquela Corte de Contas, devendo ser formalizado por intermédio do Tomador de Contas.

3.1.10 O nome do devedor podera ser inscrito no CADIN apés o periodo de 75 (setenta e cinco) dias corridos da
notificagdo valida sem pagamento ou, no mesmo prazo, da notificagdo de inadimpléncia do pagamento, conforme
modelo constante no Anexo VI.

3.1.10.1 A notificagdo de inadimpléncia do pagamento também pode ser expedida por via postal ou telegrafica, para
o enderecgo indicado no instrumento que deu origem ao débito, considerando entregue apds 10 (dez) dias uteis da
respectiva expedigéao.

3.1.11 A suspensdo da cobranca administrativa/judicial somente sera possivel mediante ordem judicial e/ou retorno
da consulta com orientacdo do juridico da CAIXA.

3.1.12 As custas e emolumentos cartorarios deverdo ser registrados conforme procedimentos contabeis previstos
no item 4.3 e subitens.

3.2 COMPETENCIAS

3.2.4Compete a GEAPD realizar os procedimentos administrativos para a cobranga dos prejuizos e multas,
imputados em Procedimentos Correcionais e PAR.

3.2.2 Compete ao devedor regularizar o débito no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da
notificagao.
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3.2.3 Compete ao JURIR de vinculagédo da unidade da ocorréncia adotar as medidas judiciais para preservagao do
direito da CAIXA, notadamente em face dos efeitos da prescricdo, bloqueio de bens para garantir recebimento do
crédito, cobrancga judicial do crédito e, quando cabivel, propositura de agao de improbidade.

3.2.4 Compete ao JURIR a manifestacéo sobre a ocorréncia de prescrigéo.

3.2.5 Compete a CEPES efetuar os registros funcionais necessarios decorrentes da imputacédo de responsabilidade
civil e os descontos em folha de pagamento nos casos previstos.

3.2.6 Compete a GEAPD efetuar os registros no SINAD/CADIN, quando decorrente de inadimplemento de
responsabilidade civil, ou sob determinagédo do TCU.

3.2.7 Compete a GEAPD fazer a gestdo e o acompanhamento das agbes de cobranca e atuar de modo a
impulsionar o cumprimento das agdes e prazos estabelecidos.

3.2.8 A atuagdo como Tomador de Contas e a instauragdo de Tomada de Contas Especial no d&mbito da ferramenta
e-TCE compete a:

= CEPES, para os processos cuja imputagado de responsabilidade civil e a notificacdo de cobranga efetiva ocorrer
até 31/05/2021;

= GEAPD, para os processos cuja imputagao de responsabilidade civil e/ou a notificagdo de cobranga efetiva
ocorrer a partir de 01/06/2021.

3.2.9 A competéncia da CEPES prevista no item anterior finda em 31/12/2021.

3.2.10 Eventuais despesas cartorarias deverdo ser langadas no centro de custo da unidade de ocorréncia do fato
irregular.

3.3 PRESCRIGCAO

3.3.1 A recuperagdo de prejuizo decorrente de ato irregular, objeto de procedimento disciplinar, aplicam-se os
prazos prescricionais de 5 (cinco) anos na vigéncia do contrato de trabalho, ou de 2 (dois) anos na hipotese de sua
extingdo, independentemente do tipo de responsabilidade imputada pelo Conselho Disciplinar competente, exceto
para dirigentes e ex-dirigentes, em relagcdo aos quais aplicam-se os prazos prescricionais definidos na Lei n°
6.404/76 e no Cdédigo Civil, conforme estipulado pela Lei n® 13.303/2016.

3.3.2 O termo inicial para contagem do prazo prescricional ocorre a partir da data de conhecimento do fato irregular
pela autoridade competente para instauragdo do procedimento correcional pertinente, salvo nos casos de rescisao
do contrato de trabalho que se inicia com o langamento da rescis&o no sistema.

3.3.3 E imprescritivel a pretensdo de recuperagéo de prejuizo decorrente dos Atos de Improbidade Administrativa
que causam prejuizo ao erario previstos na Lei 8.429/92.

3.3.4 A instauragédo do processo disciplinar ndo tem o condédo de suspender ou interromper o prazo prescricional,
exceto em relagdo aos dirigentes e ex-dirigentes, para os quais se aplicam as disposi¢gdes da Lei n° 6.404/76, por
forca da Lei n® 13.303/2016.

3.3.5 O ajuizamento de Acgado de Protesto Interruptivo da Prescricdo ou Agédo Trabalhista que discuta os mesmos
fatos objeto do procedimento disciplinar tém capacidade de interromper a prescrigéo.

3.4 PRAZOS - REGUA DE COBRANGA DA RESPONSABILIDADE CIVIL DECORRENTES DE
PROCESSO DISCIPLINAR

3.4.1 A Régua de Cobranga consta no ANEXO | desta norma e consiste no conjunto de procedimentos sucessivos e
cronoldégicos que visam esgotar os meios de cobranga administrativa e judicial.

3.4.2 A partir da Notificagdo de Cobranga positiva, o devedor tera um prazo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por
igual periodo, mediante solicitacdo fundamentada do devedor, para regularizar a divida junto a GEAPD.

3.4.21 A GEAPD podera indeferir o pedido de prorrogagcéo previsto no item anterior, mediante despacho
fundamentado.

3.4.3 Expirado o prazo para regularizagcdo da divida, a GEAPD deveréa verificar se o empregado possui margem
consignavel compulséria legal disponivel a fim de possibilitar o desconto em folha de pagamento previsto na
Clausula 82 do Contrato de Trabalho e, havendo margem, demandar a CEPES para sua efetivagao.

3.4.3.1 A margem consignavel compulsoria é calculada de acordo com o disposto no manual normativo RH115
Remuneracédo Mensal e Gratificagdo de Natal.

3.4.3.2 A GEADP poderé interromper o pagamento por meio de desconto compulsério quando o valor disponivel na
margem consignavel compulsdria for insuficiente para pagamento da atualizacdo monetaria acrescida de juros,
quando houver, no periodo analisado.
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3.4.3.2.1 Havendo a interrupgdo, a cobranca administrativa segue a régua de cobranga constante no ANEXO |,
considerando-se o devedor inadimplente.

3.4.3.2.2 A qualquer momento o desconto compulsério podera ser retomado em caso de inadimpléncia.

3.4.4 Nao ocorrendo a regularizagdo do débito, o nome do devedor podera ser inscrito no CADIN, conforme item
3.1.10.

3.4.5 Em até 40 (quarenta) dias uteis a contar da efetiva Notificagcdo de Cobranga ou do inadimplemento do TCPD,
caso o devedor ndo tenha se manifestado para pagar ou negociar a divida, a GEAPD podera protestar a divida.

3.4.6 Em até 90 (noventa) dias uteis a contar da efetivacdo da Notificagdo de Cobranga, permanecendo o
inadimplemento da divida, GEAPD devera demandar o JURIR competente para ajuizamento da agédo de cobranga,
se possivel com pedido de bloqueio de bens, bem como, se for o caso, solicitar ao Tomador de Contas a
instauragédo de TCE.

3.4.6.1 As tratativas de cobranca judicial e TCE séo distintas e independentes e, se for o caso, devem ser iniciadas
concomitantemente, na mesma etapa da Régua de Cobranca.

3.4.6.2 Eventual auséncia de protesto da divida ndo obsta as tratativas de cobranca judicial ou TCE.

3.4.7 Iniciadas as tratativas de cobrancga, cabe a GEAPD observar e cumprir as agdes e os prazos estabelecidos na
Régua de Cobranca, independentemente de provocagéo da Autoridade Instauradora.

3.4.7.1 A utilizagdo da Régua de Cobrangca podera ser alterada de acordo com a classificagdo e estratégia
estabelecida em norma prépria de modo a auferir maior efetividade na recuperacgéo.

3.5 RESTRICAO FUNCIONAL DA RESPONSABILIDADE CIVIL DECORRENTE DE PROCESSO
DISCIPLINAR
3.5.1 REGISTRO DA RESTRIGAO FUNCIONAL

3.5.1.1 O registro é realizado pela CEPES no SISRH, ap6s a decisao definitiva.

3.5.2 IMPEDIMENTOS E RESTRICOES DECORRENTES DA RESPONSABILIZAGAO CIVIL

3.5.2.1 O empregado que possui restricdo funcional decorrente de responsabilidade civil possui os impedimentos
abaixo discriminados, sem prejuizo de outros previstos em normatizagdes especificas:

= converter folgas, APIP e Saldo de IP Judicial em espécie sem destinacdo especifica (RH001);
= converter Licenga Prémio em espécie sem destinagcao especifica (RH001);

= desfrutar de LIP, LAC e LIP incentivada (RH001);

= manifestar interesse e/ou participar de Sistematica Visto CAIXA (RH213);

= participar do incentivo a cursos de idioma estrangeiro (RH213);

= participar do incentivo ao curso de pds-graduacgédo lato sensu e stricto sensu (RH213);

= participar do incentivo ao curso superior (RH213);

= participar dos ciclos da Agéncia Barco ou PA Barco (RH164);

= a designacdo em Funcdo Gratificada fica condicionada a regularizacdo do débito por meio de pagamento a vista
ou por meio de assinatura de Termo de Confissdo e Parcelamento de Divida (TCPD) (RH184);

= no requerimento de rescisdo de contrato de trabalho a pedido do empregado, o saldo credor das verbas
rescisorias é retido até o limite do prejuizo apurado no processo (RH204).

3.6 ATUALIZAGAO DO DEBITO E DEFINIGAO DO VALOR ORIGINAL DO PREJUIZO

3.6.1 A atualizagdo do débito é feita pela GEAPD no “Sistema Atualizagdo de Débito TCU”, disponivel no Portal
TCU, no enderecgo https://contas.tcu.gov.br/debito/Web/Debito/CalculoDeDebito.faces ou qualquer outro sistema
CAIXA que utilize os mesmos parametros do TCU.

3.6.1.1 Os parédmetros adotados pelo TCU, para a atualizagdo do débito, sdo disponibilizados no préprio site da
Instituicao.

3.6.1.2 A atualizacao de débitos pelo sistema do TCU, considera os critérios a seguir:
= aplica-se juros: quando se tratar de débitos com reconhecimento de conduta dolosa.

= afastada a ocorréncia de dolo do devedor, ndo ha incidéncia de juros.
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3.6.1.3 No caso do devedor ser enquadrado em conduta dolosa e culposa no mesmo procedimento correcional, a
atualizacao serd realizada individualmente de acordo com o prejuizo causado por cada conduta.

3.6.2 O valor original do débito é determinado de acordo com as regras constantes no ANEXO llI.

3.7 NOTIFICAGAO DE COBRANCA

3.7.1 A Notificagdo de Cobranca tem por objetivo constituir o devedor em mora e dar ciéncia da divida decorrente
de responsabilidade civil.

3.7.2 A GEAPD ¢ responsavel por realizar a atualizagdo da divida e elaborar o documento de Notificagdo de
Cobranca conforme modelo constante no ANEXO II, em 03 (trés) vias.

3.7.3 A Notificacdo de Cobrancga deve ser feita preferencialmente junto com a notificagdo da decisdo definitiva,
ficando comprovada a ciéncia do devedor ou procurador.

3.7.4 No caso de responsabilidade civil solidaria, a notificagado sera realizada pelo valor integral da divida, a todos
os devedores coobrigados.

3.7.5 Sao consideradas validas as seguintes formas de notificagdo e comunicagdo de atos processuais, cabendo a
GEAPD escolher a modalidade de notificagdo que entenda ser mais efetiva no momento de sua realizagao:

ciéncia pessoal do devedor;

ciéncia do procurador legalmente constituido, com poderes para receber notificagdes e comunicagdes;

por intermédio do gestor chefe da unidade de lotagéo fisica do empregado ou, quando se tratar de gestor chefe da
unidade, por intermédio de seu gestor imediato;

no caso de ex-empregado, deve-se considerar o gestor chefe da Uultima unidade de lotacdo ocupada pelo
empregado;

carta registrada ou telegrama, com o retorno do AR ou outro documento que comprove a entrega no enderego do
devedor registrado no SISRH ou no enderego constante no TCPD;

cartoério de titulos e documentos, conforme ANEXO Il;

edital, conforme modelo constante no ANEXO 1V, quando o destinatario estiver em local incerto e ndo sabido ou
quando frustradas as tentativas de notificagdo por outros dois meios previstos nesta norma;

= judicial;
3.7.5.1 Em toda notificagdo de cobranca, deve haver mengdo a possibilidade de aplicagdo das penalidades
previstas na Lei 10.522/2002, especialmente quanto a inclusdo do nome do responsavel no CADIN.

3.7.6 Na hipotese de o devedor se recusar a tomar ciéncia das notificagbes e comunicagdes apresentadas, deve ser
registrada declaragdo consignando o fato no préprio documento, que deve ser assinado pelo emissor, o gestor
chefe da unidade de lotagdo fisica do empregado ou qualquer empregado designado para realizagao da notificagéo
e por duas testemunhas, devidamente identificadas.

3.7.7 E dever do empregado manter o seu enderego atualizado junto & empresa, conforme previsto no Regulamento
de Pessoal (RH053), sendo considerada suficiente para fins de publicacdo de edital a tentativa frustrada de
notificacdo enviada por Correios ou cartério ao enderego constante no SISRH.

3.8 TCPD — TERMO DE CONFISSAO E PARCELAMENTO DE DiVIDA

3.8.1 Compete a GEAPD negociar com o devedor a forma e o prazo de pagamento, formalizar e representar a
CAIXA na assinatura do Termo de Confissdo e Parcelamento de Divida (TCPD), que deve ser lavrado em 3 (irés)
vias, nos moldes do ANEXO V, bem como acompanhar o cumprimento do acordo.

3.8.2 O desconto das parcelas deve ocorrer preferencialmente em folha de pagamento ou por débito em conta da
CAIXA, caso inviavel o desconto em folha de pagamento.

3.8.3 A assinatura do Termo de Confissdo e Parcelamento de Divida (TCPD) implica a baixa das restricbes
funcionais decorrentes de responsabilidade civil do empregado.

3.8.4 O prazo para parcelamento do Termo de Confissdo e Parcelamento de Divida (TCPD) é de até 60 (sessenta)
meses, devendo sempre ser considerada a capacidade de pagamento do devedor, os custos operacionais com o
parcelamento da divida e o interesse da CAIXA em recuperar o prejuizo.

3.8.4.1 O valor da parcela calculada deve ser suficiente para a amortizagdo de parte do principal e da integralidade
da atualizagdo monetaria e juros, se houver, do més.

3.8.4.2 O parcelamento com prazo superior ao definido no subitem anterior € medida excepcional, e deve ser
autorizada pela GEAPD.
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3.8.5 Havendo saldo disponivel de LP/APIP, a assinatura do Termo de Confissdo e Parcelamento de Divida (TCPD)
fica condicionada a autorizagdo, mediante preenchimento do MO21050 pelo empregado, para utilizagdo do saldo
existente para amortizagédo da divida.

3.8.6 Em caso de descumprimento do Termo de Confissdo e Parcelamento de Divida (TCPD), o devedor tem o
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da data de vencimento da parcela inadimplente, para regularizar a
divida.

3.8.6.1 Caso a situagcdo ndo seja regularizada, independentemente de notificagcdo ao devedor, as restricdes
funcionais seréo reincluidas, bem como serdo adotadas as demais ac¢bes previstas na Régua de Cobranca que
forem cabiveis ao caso, como o desconto compulsério previsto na Clausula 82 do CT, protesto, cobranga judicial e
TCE.

3.8.6.2 A inclusdo do devedor no CADIN devera seguir as regras previstas no FI053 e FI054 vigentes.

3.9 PROTESTO

3.9.1 Expirado o prazo da Notificacdo de Cobranga positiva sem o comparecimento do devedor, a GEAPD podera
realizar o protesto da divida no cartério de protesto competente.

3.9.1.1 Cabe a GEAPD analisar a conveniéncia do ato, levando em consideragao, dentre outros elementos, o valor
da divida, a capacidade de pagamento do devedor, a expectativa de recebimento, eventuais custos envolvidos.

3.9.2 A comprovagado do Protesto Positivo devera ser arquivada no processo e inserida ao RECUPERA e/ou em
outro sistema CAIXA disponivel para o regular acompanhamento do processo de cobranga.

3.10 COBRANGA JUDICIAL, AGAO DE IMPROBIDADE E ACORDO DE NAO PERSECUGAO CIVIL

3.10.1 A GEAPD demandara o Juridico em até 90 (noventa) dias uteis apos a realizagdo da Notificagcdo de
Cobranga positiva, ou a qualquer tempo, quando constatado risco de prescrigéo.

3.10.2 A cobrancga judicial deve ser preferencialmente realizada apds tentativa de cobranga administrativa, nédo
havendo necessidade de exaurir todas as formas de cobran¢a administrativa.

3.10.3 Compete a GEAPD o fornecimento de documentos e subsidios necessarios ao ajuizamento.

3.10.4 Compete ao Juridico de vinculagdo informar a GEAPD se houve a propositura de medidas judiciais cabiveis,
conforme AEQ18, informando o numero do processo judicial, data de ajuizamento, bem como se o devedor
eventualmente possui crédito a receber da CAIXA em outra demanda judicial proposta pelo responsavel pelo dano.

3.10.5 Compete a GEAPD acompanhar o andamento das agdes de cobranga adotadas, sem prejuizo do
encaminhamento do processo ao Tomador de Contas para instauragdo de TCE, caso seja cabivel.

3.10.6 Quando a decisdo definitiva enquadrar a conduta do empregado nos preceitos da Lei 8.429/92, cabera ao
juridico a propositura de Agdo de Improbidade.

3.10.6.1 Em caso de propositura de Acordo de Nao Persecucgdo Civil — ANPC por parte do Ministério Publico, em
decorréncia da Acdo de Improbidade, compete a GEAPD a analise das clausulas do acordo bem como o
fornecimento dos subsidios necessarios para sua formalizagao.

3.10.6.2 Os parametros informados de negociagcdo da divida, prazo de pagamento e incidéncia de atualizagdo
monetéria e juros, se houver, devem seguir as regras previstas no presente normativo.

3.10.6.3 O Ministério Publico podera firmar parametros diferentes de parcelamento e atualizagdo da divida,
cabendo a GEAPD seu cumprimento integral.

3.11 TCE - TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

3.11.1 Os valores responsabilizados civilmente a um empregado, ex-empregado, dirigente e ex-dirigente devem ser
encaminhados para Tomada de Contas Especial - TCE, vinculado ao CPF do devedor, sendo incluidos todos os
débitos passiveis de instauragédo de TCE.

3.11.2 Serdo incluidos, também, os débitos que ndo forem passiveis de instauragdo caso transcorrido prazo
superior a dez anos entre a data da ocorréncia do prejuizo e a data da notificagdo de cobranca administrativa aos
responsaveis e/ou nas ocorréncias em que o valor total dos débitos imputados ao responsavel seja inferior a R$
100.000,00 (cem mil reais), com ou sem atualizagdo monetaria.

3.11.3 Nao devem ser incluidos no sistema valores oriundos de operagédo de crédito em que ndo ha dolo, pois, tais
débitos ndo séo passiveis de instauragdo de TCE, conforme ultimo marcador do subitem 3.11.5.1.
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3.11.4 INSTAURAGAO

3.11.4.1 A instauragao da TCE é solicitada ao Tomador de Contas pela unidade responsavel, conforme item 3.2.8,
no prazo de até 90 (noventa) dias corridos a partir da Notificagdo de Cobrancga positiva, quando o somatério dos
débitos do devedor for igual ou superior a R$ 100.000,00 (cem mil reais).

3.11.4.2 Na ocorréncia de mais de um processo envolvendo o mesmo empregado ou ex-empregado, & instaurada
uma unica TCE contemplando todo o saldo devedor.

3.11.4.3 Até a conclusao da instauracdo da TCE é possivel incluir novos débitos apurados, desde que esteja
comprovada a responsabilidade do mesmo devedor, observada a necessidade de encaminhar nova notificagdo de
cobranga complementar.

3.11.5 SITUAGOES QUE DISPENSAM OU INVIABILIZAM A INSTAURAGAO DA TCE
3.11.5.1 A instauracado da TCE é dispensada ou inviavel nas seguintes situagoes:
= ressarcimento integral do prejuizo a CAIXA;

= ocorréncia em que o valor total dos débitos imputados ao responsavel, atualizado monetariamente (sem incidéncia
de juros) pelo sistema de débito do TCU seja inferior a R$ 100.000,00 (cem mil reais), para processos instaurados
anteriormente a 01/01/2017;

= ocorréncia em que o valor total dos débitos imputados ao responsavel, sem atualizagdo monetaria, seja inferior a
R$ 100.000,00 (cem mil reais), nos processos instaurados apds 01/01/2017;

= se houver transcorrido prazo de 10 (dez) anos entre a data da ocorréncia do prejuizo e a data da notificagcdo de
cobranga administrativa aos responsaveis;

= assinatura de Termo de Confissdo e Parcelamento de Divida - TCPD - para pagamento parcelado da divida,
desde que o devedor esteja adimplente;

= se houve o desconto previsto na Clausula 82 do CT, desde que seja suficiente para ressarcimento integral do
débito no prazo maximo de 80 (oitenta) meses;

= imputacdo de responsabilidade decorrente de débitos oriundos de irregularidades na concesséo de operacdes de
crédito da area comercial, desde que ndo haja imputacao de dolo.

4 PROCEDIMENTOS
4.1 COBRANCA DA RESPONSABILIDADE CIVIL DECORRENTE DE PROCESSO DISCIPLINAR
441 GEAPD

4.1.1.1 Gerencia e acompanha as medidas de recuperagédo de prejuizos decorrentes de atos irregulares apurados
por meio de Processo Disciplinar, conforme AEQ79, ou nos casos expressamente autorizados, atuando
estrategicamente para a efetividade do processo organizacional.

4.1.1.2 Adota os procedimentos de cobranga previstos neste normativo.

4.1.1.3 Nos casos de pedido de excepcionalizagéo citado no subitem 3.8.4.2, analisa a justificativa elaborada e, se
for o caso, autoriza a excepcionalizagéo.

4.1.1.4 Mantem informagbes gerenciais quanto a efetividade na recuperacdo dos valores e informa a GEROP
sempre que solicitado.

4.1.2 ATUALIZAGAO DO DEBITO

4.1.2.1 A atualizagdo do débito é realizada conforme parametros estabelecidos pelo TCU previstos no item 3.6.

4.1.3 FORMALIZAGAO DA COBRANGA ADMINISTRATIVA

4.1.3.1.1 Negocia o pagamento da divida com os devedores, considerando a capacidade de pagamento do devedor,
os custos com o parcelamento e o menor prazo de recuperagdo do prejuizo, para assim definir o prazo de
regularizacéo da divida.

4.1.3.1.2 Caracterizada a situagado de inadimpléncia do empregado, em decorréncia do insucesso na cobranca
administrativa ou em fungdo do descumprimento do TCPD, comunica o fato a CEPES para fins de inclusdo das
restricdes funcionais, informando o niumero do processo disciplinar, e inicia as demais agdes previstas na Régua de
Cobranga.
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4.1.3.1.3 Caso a situagdo de inadimpléncia do TCPD seja regularizada, comunica o fato a CEPES para fins de baixa
das restricdes funcionais.

4.1.4 PROTESTO
4.1.4.1 Adota as medidas necessarias a realizagcao do protesto no domicilio do devedor.

4.1.4.2 No caso de Termo de Confissdo e Parcelamento de Divida (TCPD) inadimplente, encaminha o documento
ao cartério para ser protestado.

41.4.3 TCE - TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

4.1.4.3.1 Solicita ao Tomador de Contas por meio de CE a instauragdo de TCE, observadas as condigdes definidas
neste normativo.

41.5 GEOCF

4.1.5.1 Recebe o0 acoérddo do TCU e envia para o Tomador de Contas providenciar o acionamento da unidade
juridica de vinculagdo por meio de consulta no Portal Juridico (http://www.portal.dijur.caixa/) para as providencias
cabiveis.

4.1.6 DEVEDOR
4.1.6.1 Toma ciéncia da Notificacdo de Cobranga da Divida.
4.1.6.2 Apds a ciéncia da Notificagdo, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, devera regularizar divida.

4.1.6.3 Se for o caso, entra em contato com a GEAPD dentro do prazo previsto no item 4.1.6.2 para mediante
justificativa fundamentada, solicitar a prorrogagdo do prazo para negociagéo.

4.1.6.4 Solicita a GEAPD amortizagdo antecipada da divida, quando for de seu interesse.

4.1.6.5 Solicita a conversao do saldo de LP/APIP para amortizagdo ou quitagcdo da divida objeto de TCPD, se for o
caso.

4.1.6.6 A qualquer momento o devedor podera solicitar a GEAPD a atualizagdo de sua divida e, quando liquidada,
solicitar o Termo de Quitagdo de Responsabilidade Civil, conforme Anexo VII.

4.1.7 CEPES
4.1.7.1 Efetua os langamentos funcionais no SISRH, inclusive as restrigbes.

4.1.7.2 Converte, com crédito bloqueado, a quantidade de LP/APIP autorizada pelo empregado, para amortizagao
da divida, em caso de assinatura de TCPD.

4.1.7.3 Informa a GEAPD sobre o bloqueio dos valores, para a adogdo de providéncias de liquidagcdo ou
amortizagado da divida.

4.1.7.4 Recebe as informagdes da GEAPD, relativo ao controle de parcelamento de débito em folha de pagamento,
até o dia 10 de cada més.

4.1.7.5 Averba, em folha de pagamento, o valor da prestacdo decorrente da assinatura do TCPD.

4.1.7.6 Informa a margem consignavel para desconto previsto na Clausula 82 do Contrato de Trabalho, nas
situacbes passiveis de rescisdo por justa causa ou previsdo de desligamento do empregado em curto prazo,
mediante solicitagcdo da GEAPD.

4.1.7.7 Efetua o desconto previsto na Clausula 82 do CT em folha de pagamento.

4.1.7.8 Nos casos de acordo para pagamento parcelado ou desconto em folha, conforme previsto na Clausula 82 do
CT, a amortizagdo do débito observa a ordem de prioridade a seguir:

= valor dos juros;
= valor da atualizagdo monetaria;
= valor original do débito

4.1.7.9 No caso de o devedor ser empregado ativo, informa a GEAPD sobre alteracdes salariais e, se for o caso,
reajusta o valor do desconto em folha de pagamento.

4.1.7.10 Recebe da GEAPD a CE e documentos com a solicitacdo de abertura de TCE, via mensagem eletrdnica,
nos casos previstos no item 3.2.8.
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4.1.7.10.1 Verifica se ha situagdo que dispense ou inviabilize a instauragdo de TCE, conforme requisitos previstos
neste normativo e comunica a GEAPD sobre a medida adotada.

4.1.7.10.2 Aplica a dispensa da instauragdo de TCE, quando for o caso, conforme item 3.13.1.1.
4.1.7.10.3 Instaura a TCE no sistema e-TCE, observando o prazo legal.

4.1.7.10.4 Solicita a AUDIR/PO, por meio de CE, analise da TCE no sistema e-TCE, para emisséo do Parecer de
Auditoria.

4.1.7.10.5 Atender eventuais solicitagdes e diligéncias demandadas pela Auditoria e pela CGU.

4.1.7.10.6 Apo6s o transito em julgado, verifica a deciséo final do TCU, da conhecimento a GEAPD e adota as
providéncias necessarias, dando prioridade para o recebimento via desconto em folha.

4.1.7.10.7 Em caso de extingdo da TCE por decisdo do TCU ou isengdo de responsabilidade, providencia a baixa
dos registros restritivos no SISRH.

4.1.7.10.8 Recebe da GEOCF a documentagcdo do TCU e providencia o acionamento da unidade juridica de
vinculagao por meio de consulta no Portal Juridico (http://www.portal.dijur.caixa/) para as providéncias cabiveis.

4.1.7.10.8.1 Encaminha a unidade que determinou a instauragcédo da TCE a copia dos acoérdaos do TCU para fins de
protesto da divida no cartdrio pertinente.

4.1.7.10.8.2 Encaminha ao JURIR de atendimento, os acérddos do TCU, acompanhados dos respectivos
demonstrativos de débitos atualizados para fins de proposigdo das agbdes de execugao.

4.1.8 AGENCIA DE ORIGEM DA CONTA DO EMPREGADO

4.1.8.1 Efetua os débitos em conta solicitados pela GEAPD e encaminha uma via dos comprovantes a GEAPD para
acompanhamento e arquivamento no processo.

4.1.8.2 Mantém valores bloqueados, depositados pelo responsabilizado, a disposigdo da CAIXA ou da Justica, até a
regularizagéo integral do débito, quando houver acordo ou determinagcdo judicial para depdsito das parcelas em
conta poupanga e/ou corrente.

4.1.9 JURIR

4.1.9.1 Ajuiza as medidas judiciais para preservagdo do direito da CAIXA, notadamente em face dos efeitos da
prescricéo, bloqueio de bens para garantir recebimento do crédito, cobrancga judicial do crédito e, quando cabivel,
propositura de agao de improbidade.

4.1.9.2 Envia a GEAPD informacgdes sobre a data da propositura e numero do processo ou, se for o caso, o parecer
sobre a inviabilidade de ajuizamento.

4.1.9.3 Ajuiza, quando solicitado, as acbes de execugao, com base nos Acérdados do TCU.

4.1.9.4 Emite manifestagdo sobre prescrigdo, quando demandado.

4.1.10 AUDIR/PO

4.1.10.1 Recebe CE da CEPES, acessa a ferramenta e-TCE, examina o processo de TCE e emite o Parecer de
Auditoria no referido Portal, no prazo de 10 dias Uteis contados a partir do recebimento da demanda encaminhada
pela CEPES.

4.1.10.2 Em caso de inconsisténcias no processo, devolve-o ao instaurador, via ferramenta e-TCE, notificando-o
para regularizagéao.

4.1.10.3 Anexa o parecer € encaminha o processo por meio do Portal e-TCE para o Controle Interno/CGU.

4.2 COBRANCA DOS PREJUIZOS E MULTAS DECORRENTES DE PAR

4.2.1 Calcula juros e corregdo monetaria por meio de calculadora disponibilizada pelo TCU no enderego eletronico
https://contas.tcu.gov.br/debito/Web/Debito/CalculoDeDebito.faces e encaminha a agéncia ou unidade juridica,
conforme o caso.

4.2.2 Recebe e arquiva o comprovante de pagamento da multa aplicada no julgamento nos autos do PAR.

4.2.3 A cobranca de prejuizos e multas decorrentes do PAR consiste em inclusdo no CADIN, utilizacdo das
garantias contratuais e compensacao de créditos - se existentes, possiveis de serem utilizados e vantajosos para a
Caixa, além de encaminhamento para adog¢do das medidas judiciais pertinentes no prazo de até 30 (trinta) dias
uteis.
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4.2.4 O pagamento dos prejuizos ou das multas decorrentes de processos do PAR sera por meio de DLE, conforme
descrito no item 4.4.2.

4.2.5- 0 adimplemento dos valores decorrente de processos do PAR deve ser realizado em até 10 (dez) dias uteis, a
contar do final dos prazos previstos no subitem 3.12.1.2 do AE137.

4.2.6 Nao ocorrendo o adimplemento voluntéario integral dos valores a Autoridade Instauradora encaminha copia
digitalizada dos autos para a unidade por meio no Portal Juridico (http://www.portal.dijur.caixa/) para as
providencias cabiveis.

4.2.7 Disponibiliza copia integral do PAR, incluindo a decisao final, o demonstrativo de débito, extraido do enderego
eletrénico indicado no item 4.2.1, e os comprovantes de pagamento parcial, se houver.

4.2.8 Recebe e arquiva os documentos comprobatérios de pagamentos de multa encaminhados pela unidade
juridica, incluindo a informacédo nos sistemas de controle.

4.2.9 D4 encaminhamento aos procedimentos finais de encerramento e arquivamento definitivo do processo,
quando os valores de multa e prejuizos forem integralmente quitados pelo sancionado.

4.3 REGRAS DE TRANSIGAO

4.3.1 Este normativo entra em vigor na data de sua publicagdo, aplicando-se aos processos e cobrangas de
recuperacao de prejuizos ja em curso, sem prejuizo dos procedimentos ja realizados.

4.3.2 Permanecem inalteradas as imputacdes de responsabilidade subsidiarias e futuras realizadas na vigéncia do
normativo anterior, na forma definida nas respectivas decisdes, aplicando-se a régua de cobranca prevista na
norma vigente.

4.4 PROCEDIMENTOS CONTABEIS E TRIBUTARIOS

441 PROCEDIMENTOS CONTABEIS MANUAIS REFERENTES A COBRANGA DE RESPONSABILIDADE
CIVIL DECORRENTES DE PROCESSO DISCIPLINAR

4411 AGENCIA/PA

44111 FASE DE RECEBIMENTO - TCPD

4.4.1.1.1.1 Pelo registro do recebimento parcial ou total, de divida imputada a empregado ou ex-empregado com
assinatura de TCPD ou autorizagdo para desconto compulsério, por meio de pagamento efetuado na Agéncia:

= Evento 02738-3 SINAFWEB-RECUPERACAO DE RO-RESSARCIMENTO DE VALORES — TCPD;

= Unidade de Destino Crédito: Cédigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;
= Centro Custo Crédito: Cddigo da unidade de origem da ocorréncia se diferente da unidade de movimento;

= Situagdo do Langamento: 1 (normal);

= Valor: Valor do principal recebido.

4.4.1.1.1.2 Pelo registro do recebimento da atualizagdo monetaria/juros:

=Evento 01777 9 — SINAFWEB-RENDAS DE ATUALIZAGCAO MONETARIA/JUROS DE DEBITOS DE EMPREGADO;
=Unidade de Destino Crédito: Cédigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;
=Centro Custo Crédito: Cédigo da unidade de origem da ocorréncia se diferente da unidade de movimento;
=Situacdo do Lancamento: 1 (normal);

=Valor: Valor da atualizagdo monetaria/juros.

4.41.1.2 FASE DE RECEBIMENTO - SEM ASSINATURA DE TCPD

4.4.1.1.2.1 Pelo registro do recebimento parcial ou total de divida imputada a empregado ou ex-empregado, sem o
processo formal de assinatura de TCPD:

=Evento 28092 5 SINAFWEB-RECUPERACAO DE RO-VALORES A RESSARCIR-SEM TCPD;
=Unidade de Destino Crédito: Cédigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;

=Centro Custo Crédito: Cédigo da unidade de origem da ocorréncia se diferente da unidade de movimento;
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=Situagdo do Langcamento: 1 (normal);

=Valor: Valor do principal recebido.

4.4.1.1.2.2 Pelo registro do recebimento da atualizagcdo monetaria/juros:

*Evento 01777 9 — SINAFWEB-RENDAS DE ATUALIZAGAO MONETARIA/JUROS DE DEBITOS DE EMPREGADO;
=Unidade de Destino Crédito: Cédigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;
=Centro Custo Crédito: Cédigo da unidade de origem da ocorréncia se diferente da unidade de movimento;
=Situagao do Langamento: 1 (normal);

=Valor: Valor da atualizagdo monetaria/juros.

44113 FASE DE RECEBIMENTO - TCE

4.4.1.1.3.1 Pelo recebimento do valor principal, parcial ou total, nos processos oriundos de Tomada de Contas
Especial -TCE:

= Evento: 01258 0 — SINAFWEB-RECUPERACAOQO DE RO -TCE RESSARCIMENTO DE DEBITOS — PRINCIPAL;

= Unidade de Destino Crédito: Cédigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento
= Situagdo do Langamento: 1 (normal);

=Valor: Valor do principal recebido.

4.4.1.1.3.2 Pela finalizagdo do recebimento da atualizagdo/juros, nos processos de TCE:

= Evento: 03372-3 — SINAFWEB-RENDAS RECEBIDAS DE DEBITOS OBJETOS DE TCE;

= Unidade de Destino Crédito: Cédigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;
= Situacdo do Langamento: 1 (normal);

= Valor: Valor dos Juros/Atualizagdo Monetaria recebidos.

44114 FASE RECEBIMENTO - COBRANCA JUDICIAL

4.4.1.1.4.1 Pelo registro do recebimento parcial ou total de valores em cobranca judicial, autentica DLE no evento a
seguir:

= Evento: 33221 6 SINAFWEB-RECUPERAGCAO DE RO-COBRANGA JUDICIAL;

= Unidade de Destino Crédito: Cédigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento
= Centro Custo Crédito: Cddigo da unidade de origem da ocorréncia se diferente da unidade de movimento

= Situagdo do Langamento: 1 (normal);

= Valor: Valor do principal recebido.

4.4.1.1.4.2 Pelo registro do recebimento da atualizagdo monetaria de valores em cobrancga judicial, autentica DLE
no evento a seguir:

= Evento 01777 9 — SINAFWEB -RENDAS ATUALIZACAO MONETARIA/JUROS DE DEBITOS DE EMPREGADOS;
= Unidade de Destino Crédito: Cédigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;
= Centro Custo Crédito: Cddigo da unidade de origem da ocorréncia se diferente da unidade de movimento;

= Situacdo do Langamento: 1 (normal);

= Valor: Valor da atualizagdo monetaria/juros.

44115 DESPESAS CARTORARIAS NO PROTESTO POR TCE

4.4.1.1.5.1 Pelo registro das despesas cartorarias relativas a protestos de dividas por tomada de contas especial-
TCE. Cobranga de divida em cartério, relativa a ex-empregado:

= Evento: 34334 0 — SINAFWEB-DESPESAS CARTORARIAS COM PROTESTO DE DIVIDA POR TCE;
= Produto: Sem produto;
= SL: 1;

= Valor: Valor do pagamento.
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4.4.1.1.6 DESPESAS CARTORARIAS COM EMOLUMENTOS DIVERSOS

4.4.1.1.6.1 Pelo registro das despesas cartorarias com emolumentos diversos, a excegdo de despesas previstas no
item 4.3.1.1.5:

» Evento 36383-9 — SINAFWEB-DESPESAS COM EMOLUMENTOS CARTORARIOS;
= Centro de custo: Unidade que origina a despesa;
= Situagcdo do Langamento: 1 (normal);

= Valor: Valor dos emolumentos.

4.4.2 PROCEDIMENTOS CONTABEIS PARA RECEBIMENTO DOS PREJUiZOS E MULTAS
DECORRENTES DE PAR

4.4.21 AGENCIA/PA

44211 RECEBIMENTO DE MULTAS - PAR

4.4.2.1.1.1 Pelo registro do recebimento de multa sancionada a pessoa juridica em Processo Administrativo de
Responsabilizagéo, autentica DLE no evento a seguir:

= Evento: 36477 0 — SINAFWEB-RECEBIMENTO DE MULTA - PAR;

= Unidade de Destino Crédito: Coédigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;
= Centro Custo Crédito: Cddigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;

= Situagdo do Langcamento: 1 (normal);

= Valor: Valor do principal recebido.

4.4.2.1.1.2 Pelo registro do recebimento da atualizagdo monetaria/juros, autentica DLE no evento a seguir:

= Evento: 36481 9 SINAFWEB-RENDAS ATUALIZACAO MONETARIA/JUROS MULTAS-PAR;

= Unidade de Destino Crédito: Cédigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;
= Centro Custo Crédito: Cddigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;

= Situagdo do Langamento: 1 (normal);

= Valor: Valor da atualizagdo monetaria/juros.

44212 RESSARCIMENTO DE PREJUiZOS DECORRENTES DE PAR

4.4.2.1.2.1 Pelo registro do ressarcimento de prejuizo imputado a pessoa juridica em Processo Administrativo de
Responsabilizagao, auténtica DLE no evento a seguir:

= Evento: 36478 9 - SINAFWEB-RESSARCIMENTO VALORES-PAR;

= Unidade de Destino Crédito: Cdédigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;
= Centro Custo Crédito: Cédigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;

= Situagdo do Langamento: 1 (normal);

4.4.2.1.2.2 Pelo registro do recebimento da atualizagdo monetaria/juros, autentica DLE no evento a seguir:

= Evento: 36482 7 SINAFWEB-RENDAS ATUALIZACAO MONETARIA/JUROS DE DEBITOS-PAR;

= Unidade de Destino Crédito: Cddigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;
= Centro Custo Crédito: Codigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;

= Situacdo do Langamento: 1 (normal);

= Valor: Valor da atualizagao monetaria/juros.

4.4.21.3 PROCEDIMENTOS PARA RECEBIMENTO DE MULTAS DECORRENTE DE PAR EM COBRANCA
JUDICIAL

4.4.2.1.3.1 Pelo registro do recebimento em cobranca judicial, de multa sancionada a pessoa juridica em Processo
Administrativo de Responsabilizagéo, autentica DLE no evento a seguir:

Vigéncia: 26/10/2023 17132



CA,XA #PUBLICO AE 145 oo0s

= Evento: 36479 7 - SINAFWEB-RECEBIMENTO DE MULTA-PAR-COBRANGCA JUDICIAL;

= Unidade de Destino Crédito: Cédigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento
= Centro Custo Crédito: Cdodigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento

= Situagcdo do Langamento: 1 (normal);

= Valor: Valor do principal recebido.

4.4.2.1.3.2 Pelo registro do recebimento da atualizagdo monetaria/juros, em cobranga judicial, autentica DLE no
evento a seguir:

= Evento 36481 9 SINAFWEB-RENDAS ATUALIZACAO MONETARIA/JUROS MULTAS-PAR;

= Unidade de Destino Crédito: Cédigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;
= Centro Custo Crédito: Codigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;

= Situagédo do Langamento: 1 (normal);

= Valor: Valor da atualizagdo monetaria/juros.

4421.4 PROCEDIMENTOS PARA RECEBIMENTO DE PREJUIZOS DECORRENTES DE PAR EM
COBRANCA JUDICIAL

4.4.2.1.4.1 Pelo registro do ressarcimento de prejuizo imputado a pessoa juridica em Processo Administrativo de
Responsabilizacdo, em cobranca judicial, autentica DLE no evento a seguir:

= Evento 36480 0 - SINAFWEB-RESSARCIMENTO VALORES-PAR-JUDICIAL;

= Unidade de Destino Crédito: Cédigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;
= Centro Custo Crédito: Codigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;

= Situagdo do Langamento: 1 (normal);

= Valor: Valor do principal recebido.

4.4.2.1.4.2 Pelo registro do recebimento da atualizagdo monetaria/juros, em cobranga judicial, autentica DLE no
evento a seguir:

= Evento: 36482 7 SINAFWEB-RENDAS ATUALIZACAO MONETARIA/JUROS DE DEBITOS-PAR;

= Unidade de Destino Crédito: Cédigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;
= Centro Custo Crédito: Cdodigo da Unidade de origem da ocorréncia se diferente da Unidade de movimento;

= Situagdo do Langamento: 1 (normal);

= Valor: Valor da atualizagdo monetaria/juros.
4.4.3 PROCEDIMENTOS CONTABEIS AUTOMATICOS

4431 EVENTOS GERADOS NA ROTINA DO SISRH - 0006/006

4.4.3.1.1 Pelo recebimento parcial ou total de valores registrados em TCPD, por meio de desconto em Folha de
Pagamento com averbacéo na rubrica 417 — Outros Valores Ressarcir (Valor do Principal), decorrente de processo
disciplinar:

=Evento 07662-7 — SISRH-RECUPER RO-VLRS A RESSARCIR EMPREG PROC DISCIPLINAR,;
=S|:1;

=Centro de Custo: Cdodigo da unidade de origem da ocorréncia se diferente da unidade de movimento;
=Valor: Valor do principal descontado em Folha de Pagamento.

4.4.3.1.2 Pelo registro do recebimento da atualizagdo monetaria sobre débitos oriundos de assinatura de TCPD,
com desconto em folha de pagamento, averbados na rubrica 418 —TCPD Atualizagdo Monetaria Valores a
Ressarcir:

= Evento 07663 5 — SISRH-ATUALIZ MON S/DiVIDA EMPREGADO;
= SL: 1;
= Centro Custo Crédito: Cddigo da unidade de origem da ocorréncia se diferente da unidade de movimento;

= Valor: Valor dos Juros/Atualizacdo Monetéria descontado em Folha de Pagamento.
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4.4.3.1.3 No recebimento por meio de desconto em Folha de Pagamento, relativamente aos processos oriundos de
TCE, averbados em Folha de Pagamento na rubrica 361 — Diversos Responsaveis —TCE:

= Pelo recebimento do valor principal, rubrica 361 — Diversos Responsaveis:

= Evento 07661-9 — SISRH — RECUPERAGCAO DE RO- DIVERSOS RESPONSAVEIS ORIUNDOS DE TCE;
= SL: 1;

= Centro Custo Crédito: Cédigo da unidade de origem da ocorréncia se diferente da unidade de movimento;
= Valor: Valor do desconto em Folha de Pagamento.

4.4.3.1.4 Pelo recebimento da atualizagdo, oriundos dos processos de TCE averbados na rubrica 364 — Atualizagao
Monetaria — TCE:

= Evento 07663-5 — SISRH — Atualizagdo Monetaria/Diversos Responsaveis — Rub. 364;
= SL:1;
= Valor: Valor do desconto em Folha de Pagamento.

4.4.3.1.5 Pelo recebimento parcial ou total de valores descontados compulsoriamente, por meio de desconto em
Folha de Pagamento com averbagdo na rubrica 3417- MC VLRS RESSARCIR EMPREG PROC DISC/RUB,
decorrente de processo disciplinar:

= Evento 31670 9 - SISRH-RECUP DE RO-MC VLRS RESSARCIR EMPREG PROC DISC/RUB 3417,

= SL:1;

= Centro Custo Crédito: Cddigo da unidade de origem da ocorréncia se diferente da unidade de movimento;
= Valor: Valor do principal descontado em Folha de Pagamento.

4.4.3.1.6 Pelo registro do recebimento da atualizagdo monetaria sobre débitos oriundos de desconto compulsério,
com desconto em folha de pagamento, averbados na rubrica 3418— MC Atualizagdo Monetaria Valores a Ressarcir:

= Evento 31671 7 - SISRH-RECUP DE RO-AM VLRS RESSARCIR EMPREG PROC DISC/RUB 3418;
= SL: 1;
= Centro Custo Crédito: Cddigo da unidade de origem da ocorréncia se diferente da unidade de movimento;

= Valor: Valor dos Juros/Atualizagdo Monetaria descontado em Folha de Pagamento

4.5 DOCUMENTOS UTILIZADOS PARA CONTABILIZAGAO DE VALORES DA RESPONSABILIDADE
CIVIL DECORRENTE DE PROCESSO DISCIPLINAR

4.5.1.1 As contabilizagdes nas Agéncias sao efetuadas por meio de DLE.

4.5.1.1.1 Os eventos informados no item 4.3.1 constam cadastrados no SINAF no grupo 97 - Evento de Agéncia
com uso exclusivo no SINAFWEB.

4.5.1.1.2 O cadastramento no grupo 97, tem como objetivo a gestdo e rastreabilidade dos eventos utilizados nas
agéncias pela contabilidade, uma vez que os eventos classificados nesse grupo ndo ficardo disponiveis para
autenticagdo no SISAG pela opgado “812” e sim de forma exclusiva pela opgédo “DLE com cédigo de barras — online”
— interface SINAFWEB x SISAG.

4.5.1.1.3 Devera ser observado o fluxo de elaboragdo e autenticagdo do DLE: Elaboragédo, Finalizagéo,
Autorizacéo, Impressao com cédigo de barras e Autenticacdo no SISAG.

4.6 DOCUMENTOS UTILIZADOS PARA CONTABILIZAGAO DE MULTA E PREJUIZOS PARA
RECEBIMENTO DE PAR

4.6.1.1 As contabilizagdes nas agéncias sédo efetuadas por meio de DLE.

4.6.1.1.1 Os eventos informados no item 4.4.2 constam cadastrados no SINAF no grupo 97 - Evento de Agéncia
com uso exclusivo no SINAFWEB.

4.6.1.1.2 O cadastramento no grupo 97, tem como objetivo a gestdo e rastreabilidade dos eventos utilizados nas
agéncias pela contabilidade, uma vez que os eventos classificados nesse grupo ndo ficardo disponiveis para
autenticacdo no SISAG pela opcéo “812” e sim de forma exclusiva pela op¢édo “DLE com cdédigo de barras — online”
— interface SINAFWEB x SISAG.

4.6.1.1.3 Deve ser observado o fluxo de elaboragao e autenticagdo do DLE: Elaboragao, Finalizagdo, Autorizagéo,
Impressdo com cédigo de barras e Autenticagdo no SISAG.
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5.1 DOCUMENTOS CITADOS NA NORMA QUE NAO REQUEREM ARQUIVAMENTO

= Acorddo TCU n° 1.603, de 15/06/2011
= Consulta / Nota Juridica GEAJU n° 2565362/2020

= Copia da decisdo definitiva para registro das restrigbes funcionais e controle do processo de recuperagdo de
prejuizo decorrente de ato irregular

= Enunciado N° 282 da Sumula do TCU

= Oficio n® 21979/2019/CGLOT/DG/SFC/CGU

= Oficio PROC-MEVM/CBEX n° 043, de 20/08/2013
= Regimento Interno do TCU, de 02/01/2015

6 ANEXOS

Paginas subsequentes.
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6.1 ANEXO | - REGUA DE COBRANCA

NOTIFICACAO DE DESCONTO EM

COBRANCA 20 oirs PROTESTO J Sgﬁ:Tﬁ‘SgéE

ADMINISTRATIVA FOLHA

Prazos contados em dias uteis.

Inclusdo no SINAD/CADIN em 75 dias corridos do inadimplemento ou a pedido do TCU em qualquer fase da régua
de cobranga.

*Prazo de até 90 dias uteis a contar do inadimplemento.
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6.2 ANEXO Il - MODELO DE NOTIFICAGAO DE COBRANGA EXTRAJUDICIAL — EM 3 (TRES) VIAS

Ao Sr (a)

DEVEDOR

Nome do Devedor:
CPF:
Endereco:

E-mail:

Telefone para contato:

Assunto: Notificagdo de Cobranga Extrajudicial

Referéncia: (informar numero do PDC)

Prezado (a) Senhor (a)

1 Considerando imputacdo de responsabilidade civil decorrente de débito(s) apurado(s) no Processo Disciplinar e
Civil n% XXXXXXXXXXXXX, notificamos V.S.2 a contatar a Caixa Econ6tmica Federal, com sede no Setor Bancario
Sul, Quadra 4, lotes 3/4, em Brasilia/DF, CNPJ/MF n° 00.360.305/0001-04, neste ato representada pela
Corregedoria, por meio do enderego eletronico (e-mail e telefone), no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar do
recebimento deste (a), a fim de regularizar o débito de sua responsabilidade no valorde R$___ | atualizado
até ___ /| . Segue discriminagdo abaixo:

Unidade de Origem do

Valor Original Data de Ocorréncia Enquadramento (dolo/culpa) Débito

2 Informamos que os valores foram atualizados com base nos paradmetros do TCU, cujas regras estdo disponiveis
no enderego https://contas.tcu.gov.br/debito/Web/Debito/CalculoDeDebito.faces. Destacamos que na conduta
dolosa ha incidéncia de juros. A culposa apenas corregdo monetaria.

3 Esclarecemos que o débito pode ser regularizado por meio de pagamento a vista ou parcelado por meio de TCPD.

3.1 o pagamento a vista podera ser feito mediante DLE, desconto em folha ou, excepcionalmente, debitado em
conta corrente/poupancga, com indicagao da conta a ser debitada.

3.2 o pagamento parcelado devera ser formalizado via Termo de Confissdo e Parcelamento de Divida (TCPD), por
meio de desconto em folha. Caso n&o seja possivel, via débito em conta corrente/poupanca. A formalizagcdo do
TCPD suspende as restricdes funcionais imputadas.

3.3 Poderéo ser convertidas APIPs e licengas para pagamento/amortizacédo da divida.

3.4 Pagamentos ou parcelamentos via TCPD, conversdes de APIPs ou licencas serdo operacionalizados pela
CORED, por meio de solicitagdo do devedor.

4 Ressaltamos que o ndo atendimento a presente notificagdo no prazo fixado caracteriza situagédo de inadimpléncia,
ensejando a adogdo das seguintes medidas:

4.1 Restricdes Funcionais;

4.2 Inclusao CADIN e demais penalidades previstas na Lei 10.522/2002 — Cadastro Informativo de Créditos néo
quitados de 6rgdos e entidades federais - ja valendo essa notificacdo como comunicacéo prévia de existéncia do
débito para os fins previstos no art. 2 paragrafo 2 da Lei 10.522/2002;

4.3 Desconto compulsério em folha de pagamento conforme previsto na Cldusula 82. do Contrato de Trabalho;

4.4 Protesto em Cartoério de Protesto;
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4.5 Cobrancga Judicial e Tomada de Contas Especial junto ao Tribunal de Contas da Uniao.

5. Informamos ainda que V.Sa. se encontra constituido em mora para todos os efeitos legais apds transcurso do
prazo de 10 (dez) dias Uteis sem regularizagédo do débito a contar do recebimento da presente notificagao.

6 Colocamo-nos a disposigédo para outros esclarecimentos.

Atenciosamente

(CREDORA - Assinatura, Nome, Cargo e Area do representante da CAIXA)

(DEVEDOR — Nome e Assinatura).

Ciente em: (local e data)

TESTEMUNHAS:

NOME/CPF

NOME/CPF
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6.3 ANEXO Ill - ATUALIZAGAO DO DEBITO E CALCULO DO VALOR ORIGINAL DO PREJUIZO
= operacgdes de crédito de qualquer natureza, é o valor de CA, na data do registro do CA;

= operagdes de crédito de qualquer natureza, é o valor da divida consolidada na data do vencimento da primeira
prestacdo ndo paga, quando nao apresentar valor de CA,;

= na hipétese de constituicdo parcial de garantia em bem imével, é o valor de avaliagdo do bem integrante da
garantia nao constituida, registrado no laudo de avaliagcdo utilizado para a concessdo da operagdo de
crédito/renegociacéo, considerando-se neste caso, para fins de calculo da atualizagdo do débito a data de registro
do CA ou do vencimento da primeira prestagdo ndo paga, quando ndo apresentar valor de CA;

na constituicdo parcial de garantia em veiculos é o valor do bem integrante da garantia ndo constituida, constante
na tabela FIPE (https://veiculos.fipe.org.br/) na data do registro do CA ou do vencimento da primeira prestagéo
ndo paga, quando n&o apresentar valor de CA;

= nas operagdes de crédito de qualquer natureza, onde se constate que houve fraude comprovada é o valor da
baixa em prejuizo da CAIXA na respectiva data em que ocorreu;

= no caso de contrato objeto de cessado de crédito pela CAIXA a terceiro, em que houve fraude comprovada, é o
valor de inscricdo em CA, na data do registro

= em caso de desvio, apropriagdo ou desaparecimento de bens, é o maior dos valores entre o0 de mercado e o de
aquisicao do bem;

=no caso de prejuizos que envolvem ressarcimento, considera-se o valor da recomposicdo na data
da recomposicao;

na hipotese de néo ter havido a recomposi¢céo, considera-se o valor na data da ocorréncia do fato;

na hipotese de liquidagdo em decorréncia de fraude ou simulagao, considerar-se-a a data e o valor de liquidagéo;

= no caso de acatamento de cheque n&o regularizado no prazo previsto, € o saldo devedor gerado na conta do
cliente, decorrente do cheque acatado, acrescido dos encargos devidos, calculados até a data limite fixada nos
normativos da area comercial para regularizagcdo do débito pelo empregado.

= para contratos de penhor com garantia devidamente constituida o valor do débito é a diferenca entre o valor da
divida atualizada e o valor do bem constante no Parecer Técnico de Reavaliagao;

= em situagdes nao descritas acima, é o valor do efetivo prejuizo sofrido pela CAIXA, na data da ocorréncia.

6.3.1 Para os casos que néo for possivel a individualizagdo da data do prejuizo, cabera a GEAPD a avaliagéo e
orientacao formal de atualizagéo.
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6.4 ANEXO IV - MODELO DE NOTIFICAGAO DE COBRANGA VIA EDITAL
EDITAL DE CONVOCAGAO

A CAIXA ECONOMICA FEDERAL, por meio do(a) (citar o nome completo
da Unidade de origem do débito) torna publico, para conhecimento das partes interessadas, que tendo em vista o

enderego incerto e ndo sabido do(a) Sr(a) ,

CPF: 0 que impossibilitou o contato pessoal, fica o(a) mesmo(a) notificado da decisdo definitiva

que imputou a responsabilidade civil (Resolugao/Conselho/Data) decorrente do

(n°® PDC) a contatar a Corregedoria da CAIXA por meio da caixa postal

GEAPDOQO2@caixa.gov.br, no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da presente publicagdo para regularizar a

responsabilidade civil no valor de R$ (por extenso), atualizado até

(data), conforme parametros do TCU, disponiveis no enderego

https://contas.tcu.gov.br/debito/Web/Debito/CalculoDeDebito.faces, a vista ou parcelada por meio de Termo de

Confissao e Parcelamento de Divida (TCPD). O ndo atendimento a presente notificagdo no prazo fixado, caracteriza
situacéo de inadimpléncia perante a CAIXA, ensejando a adogdo das medidas administrativas e judiciais cabiveis a
seguir: inclusdo CADIN e demais penalidades previstas na Lei 10.522/02; desconto compulsério em folha de
pagamento, conforme previsto na clausula 8% do Contrato de trabalho; protesto em cartério; cobranga judicial;
instauragcdo de Tomada de Contas Especial junto ao Tribunal de Contas da Unido. A integralidade da decis&o

podera ser solicitada por meio de mensagem eletrénica a caixa postal (endereco de

e-mail da unidade instauradora).
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6.5 ANEXO V — TCPD - TERMO DE CONFISSAO E PARCELAMENTO DE DIiVIDA - EM 3 (TRES VIAS)

DEVEDOR

Nome do Devedor:
CPF:

Pelo presente instrumento, nome completo, CPF, adiante denominado simplesmente DEVEDOR, confessa dever a
CAIXA ECONOMICA FEDERAL, com sede no Setor Bancario Sul, Quadra 4, lotes 3/4, em Brasilia/DF, CNPJ/MF n°.
00.360.305/0001-04, neste ato representada pela Corregedoria, adiante denominada simplesmente CAIXA ou
CREDORA com sede em Brasilia DF e (enderego completo da Unidade da CAIXA responsavel pela formalizagdo do
Acordo), a importancia abaixo indicada:

DIVIDA

PDC/TAC:

Valor Original do Débito Valor Atualizado do Débito Enquadramento
Culpa
Dolo

Valor total atualizado (conforme planilha de calculo do TCU, | R$
anexa.

De acordo com as seguintes Clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA — O DEVEDOR, renunciando expressamente a qualquer direito quanto ao valor e a
procedéncia do débito, confessa dever a CAIXA a importancia de R$ ( ).

CLAUSULA SEGUNDA - A divida confessada decorreu de responsabilidade civil apurada no procedimento
correcional n® PDC/TAC.

CLAUSULA TERCEIRA — A confissdo da divida constante neste instrumento & definitiva e irretratavel e vigora
imediatamente, ficando, entretanto, expressamente ressalvado o direito de ser apurada, a qualquer tempo, a
existéncia de outras importancias devidas, néo incluidas neste instrumento.

CLAUSULA QUARTA — O valor confessado é I|qU|dado pelo devedor em parcelas mensais e sucessivas,
vencendo-se a primeira no dia / /

CLAUSULA QUINTA - O valor das parcelas é debitado em folha de pagamento, nas datas fixadas ou, se nao for
possivel, em conta corrente ou de poupanga da CAIXA n.° ou em qualquer outra conta corrente ou poupanga
da CAIXA de titularidade do DEVEDOR.

CLAUSULA SEXTA — Sobre o saldo devedor e o valor das parcelas incide atualizagdo monetaria em caso de
conduta culposa e atualizagdo monetaria com incidéncia de juros quando identificada a conduta dolosa, conforme
legislagéo vigente (TCU).

CLAUSULA SETIMA — A atualizagdo do saldo devedor e das parcelas é feita pelo programa de atualizacdo de
débito do TCU, até a data da liquidagéo do débito.

CLAUSULA OITAVA — O DEVEDOR reconhece que o presente instrumento constitui titulo executivo extrajudicial,
na forma do artigo 784, Ill, do CPC (Cddigo de Processo Civil).

CLAUSULA NONA - O atraso no pagamento de 1 (uma) parcela acarreta, de pleno direito e automaticamente,
independentemente de qualquer aviso, notificagdo ou interpelagdo, o vencimento das parcelas vencidas e
vincendas, ficando a CAIXA autorizada a propor a competente execugéo.

CLAUSULA DECIMA — Constitui, também, motivo de imediata execucdo, a infracdo de qualquer das clausulas deste
instrumento, bem assim a ocorréncia de qualquer dos casos previstos no Artigo 1.425 do Cédigo Civil, com todas as
consequéncias de direito decorrentes de sua natureza.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — Em caso de desligamento da CAIXA antes da liquidagdo do débito, o devedor
autoriza, desde ja, a utilizagédo do saldo das verbas rescisodrias, assim como outros créditos, que venha a fazer jus,
para regularizagéo da divida, conforme RH204.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Para fins de direito, é lavrado o presente instrumento de Confissdo de Divida em
3 vias, para um s6 efeito, o qual, depois de lido e achado conforme, é assinado pelo DEVEDOR, pelo CREDOR ou
seu representante e pelas testemunhas a seguir identificadas.

CIDADE E ESTADO,

Nome: Nome completo do Devedor
CPF: CPF do devedor

RESPONSAVEL CAIXA

TESTEMUNHAS:

Nome:
CPF:

Nome:
CPF:
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CAIXA
6.6 ANEXO VI - NOTIFICAGAO EXTRAJUDICIAL DE INADIMPLENCIA
DEVEDOR
Nome do Devedor:
CPF:
Enderecgo:
PARCELA VENCIDA
PDC/TAC:
Data de Vencimento Valor Devido Origem
TCPD/Margem

Compulséria

AE 145 o0s

Em consonancia com o MN AE 145, subitem 3.8.6, V.Sa. possui o prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar da data
do vencimento da primeira parcela inadimplente para regularizagdo da(s) pendéncia(s) acima, sob pena de adogao
das demais agdes previstas na Régua de Cobranga que forem cabiveis ao caso.

Ressaltamos que o n&o atendimento no prazo fixado caracteriza situagdo de inadimpléncia, ensejando a adogéo

das seguintes medidas:

eRestricdes Funcionais;

eInclusdo CADIN e demais penalidades previstas na Lei 10.522/2002 — Cadastro Informativo de Créditos nao
quitados de 6rgdos e entidades federais - ja valendo essa notificagdo como comunicacgéo prévia de existéncia
do débito para os fins previstos no art. 2 paragrafo 2 da Lei 10.522/2002;

eDesconto compulsério em folha de pagamento conforme previsto na Clausula 82. do Contrato de Trabalho;

eProtesto em Cartorio;

eCobranga Judicial e Tomada de Contas Especial junto ao Tribunal de Contas da Unido - TCU.

Local, data

Vigéncia: 26/10/2023

Autoridade Cobradora

29/32



CAIXA

#PUBLICO

6.7 ANEXO VII - TERMO DE QUITAGAO
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A Caixa Econdmica Federal, instituicdo financeira sob a forma de empresa publica, criada nos termos do
Decreto-lei n° 759, de 12 de agosto de 1969, vinculada ao Ministério da Fazenda, inscrita no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF) sob o n® 00.360.305/0001-04, na qualidade de credora do
débito referente @ Responsabilidade Civil decorrente do procedimento correcional abaixo discriminado, declara

quitada a seguinte obrigacao:

DEVEDOR

Nome do Devedor:
CPF:

DiVIDA

PDC/TAC:

Valor Original do Débito

Valor Atualizado do Débito

Enquadramento

Culpa

Vigéncia: 26/10/2023
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ANEXO VIIl - CHECK LIST - DOCUMENTAGAO FORNECIDA PARA INSTAURAGAO DE TCE

Item

Tipo

Documentos

Portarias em Geral

Portaria de Constituicdo de Comissao para
Apuracéo de Responsabilidade Disciplinar e Civil
e, quando existentes, Portaria de Suspensao do
Trabalho, Portaria de Prorrogacéo do Prazo etc.

Documentos instrutérios e Provas

Documentos juntados pela comissédo apuradora
e pelo arrolado e as provas listadas no Relatorio
Conclusivo, tais como: Relatoério de
Admissibilidade, de Anapre, de sistemas ou de
areas técnicas e de controle, termo de
depoimento, etc. Solicitagdo de documentos e
informacé&o para instrugdo do processo e o
respectivo documento ou informacéo.

Notificagdes em Geral

Notificagdo de arrolamento em processo
disciplinar e civil; Convocagao de empregado
para prestar depoimento na condi¢éo de
arrolado; Comunicagdo de oitiva de testemunha;
Termo de ciéncia e abertura de prazo para
defesa; Comunicagdo da pauta para julgamento
em primeira instancia; Notificacdo de deciséo e
abertura de prazo para apresentagao de recurso;
Comunicagéao da pauta para julgamento em
segunda instancia, se for o caso.

Relatoério Conclusivo

Relatério conclusivo da Comissdo Apuradora
(informar também relatorios complementares, se
for o caso)

Quantificagdo de Prejuizo

Quantificagdo do prejuizo apurado e inserido no
relatorio conclusivo pela comisséo apuradora,
acompanhado, quando também juntado pela
comissdo apuradora, do comprovante contabil do
prejuizo ou relatério de CA em caso de operagédo
de crédito.

Nota Juridica

Nota juridica (incluir todas as NJ, se for o caso)

Pecas de Defesa

Defesa escrita e recurso ou declaragédo de néao
apresentacao

Pecas de Julgamento

Resolugdo do Conselho Disciplinar Julgador
(tanto a que determina diligéncias
complementares, quando houver, quanto
aquelas que promovem decisdo em primeiro e
segundo julgamento); Portaria de Penalidade.

Cobranga Administrativa

Notificagdo de cobranca devidamente assinada
pelo devedor ou comprovante de notificagdo que
ateste a ciéncia do devedor frente ao débito
apurado (aviso de recebimento - AR, ou
publicagdo de edital ou declaragao da autoridade
notificadora com assinatura de 2 testemunhas).

10

Comunicagéo a 6rgéos externos

Comprovante de protocolizagdo da Noticia Crime
junto ao DPF e da comunicagéo dos fatos ao
MPF (nos casos em que o Juridico indicar a
pratica de crime e ato de improbidade
administrativa), com informacéo do inquérito
policial, processo criminal ou agéo de
improbidade eventualmente em curso.
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Informagado quanto a inclusdo ou néo do(s)
CADIN responsavel(eis) no CADIN/SINAD, anexando os
comprovantes da incluséo

11

Informacgdes atualizadas acerca da cobranga
judicial ou manifestacdo do JURIR de vinculagao
justificando a inviabilidade da cobranga, se for o

caso; outros documentos considerados
importantes para esclarecimento ou
comprovacgao das ocorréncias, se necessario, a
critério do Tomador de Contas.

12 Informagdes e Documentos acessorios

Despacho determinando a abertura de TCE

13 Instauragcédo de TCE
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