
APLICATIVO “FGTS – Calamidade – Prefeitura” 
 

O aplicativo “FGTS – Calamidade - Prefeitura”, compatível com o sistema operacional Windows, está disponibilizado 

no site da caixa.gov.br, https://www.caixa.gov.br/poder-publico/habilitacao-saque-calamidade-

fgts/Paginas/default.aspx, para a Prefeitura prestar à CAIXA as informações de endereços afetados pelo desastre 

natural.  

1 - Início do preenchimento pela prefeitura: 
 
Preencher as informações solicitadas do Município, do Decreto, do COBRADE e da Portaria. Clicar em “Confirmar”. 
 

 
 
2 - Inclusão das áreas afetadas pela prefeitura 
 
Clicar em “2 – Clique aqui para CADASTRAR a relação de endereços das áreas afetadas pela calamidade”. 
 

 
 
Incluir as Áreas URBANAS e, quando houver, as Áreas RURAIS, observando as orientações de preenchimento. 
 
Terminada a inclusão de todas as áreas, clicar em “Fechar” para voltar à tela inicial. 



3 – Para gerar a planilha no formato MS Excel® onde o arquivo deverá ser enviado para a CAIXA 
 
Clicar no botão “3 – Clique aqui para gerar o arquivo das áreas afetadas em formato XLS”  
Será apresentado o quadro de “Atenção” e o campo “Dê um nome ao arquivo”.  
Escolha um nome (exemplo: Lista 1 Nome Município) e clique em “Gerar”. 
O Arquivo em XLS será gerado e estará salvo na pasta “Documentos” do seu computador. 
 

 
 
4 – Para gerar e imprimir em .PDF a “Declaração das Áreas Afetadas” e o respectivo “Anexo I” que deverão ser 
enviados para a CAIXA com a assinatura digital do prefeito. 
 
Clicar no botão “4 – Clique para visualizar e gerar a Declaração das Áreas Afetadas e Anexo I em formato .PDF”  
 

 
 
Utilize a opção “Imprimir” no menu superior do MS Access®  



 
Escolha a sua impressora de PDF (Microsoft Print do PDF ou PDF Creator) e imprima a “Declaração das Áreas 
Afetadas”. Feche esse documento. 
 
Faça o mesmo para o “Anexo I”. 
 
ATENÇÃO!  
Antes de enviar os documentos para a CAIXA, a “Declaração das Áreas Afetadas” deverá ser assinado pelo(a) 
Prefeito(a), contendo a assinatura digital. 
 
A assinatura digital, deverá ser padrão ICP-Brasil e os arquivos enviados para a CAIXA devem ser os originais em 
PDF/A, a fim de possibilitar a validação das assinaturas pelo SERPRO ou ITI.gov. 
 
5 - Para imprimir em papel a “Declaração das Áreas Afetadas” e o respectivo “Anexo I”, que deverão ser 
enviados para a CAIXA, se o prefeito for apor a assinatura de forma manuscrita. 
 
 
Clique sobre o botão “5 – Clique para imprimir a Declaração das Áreas Afetadas e Anexo I diretamente na sua 
impressora”.  
 

 
 
 
 

ATENÇÃO!  
Antes de enviar os documentos para a CAIXA, a “Declaração das Áreas Afetadas” deverá ser assinado pelo(a) 
Prefeito(a), de forma manuscrita. 
 
 
 

Fim. 


