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O que é a cartilha?

Esta cartilha foi criada para auxiliar vocé, Entidade Organizadora
(EO), no encaminhamento & CAIXA dos documentos necessdrios para
contratacdo das propostas de empreendimentos habitacionais
selecionadas pelo Ministério das Cidades (MCID).

Aqui vocé encontrard o passo a passo de como iniciar e acompanhar
as andlises técnicas, desde a Pré-Contratagéo até a aprovacdo e
contratacdo da proposta.

O que é a pré-contratacao?

A Pré-Contratacéo é o nome dado pela CAIXA & fase de preparagdo
para a contratacdo das propostas selecionadas. Na Pré-Contratagéo
ocorre a inclusdo de documentos institucionais da EO, da operacéo e
dos participantes, bem como a solicitagdo das andlises necessdrias &

contratagdo.

A CAIXA cadastrard a proposta selecionada no SIOPI, com dados
minimos, que serdo complementados com o andamento das andlises.
Esse cadastro gera um nimero de Pré-contratacdo que identificard a
proposta até que ela seja aprovada e liberada para contratacéo.

Neste ambiente, operam colaboradores CAIXA e EO, permitindo
trdmites mais dgeis e dando transparéncia a todo o processo.

Entrar no portal
Habitacao CAIXA

= cw |
- ® Iniciar as andlises
- da pré-contratacao
= cm
- J° Acompanhar as andlises
- da pré-contratacdo
(= ] ]

Aguardar aprovacao
para contratacao



Acessar o SIOPI (Sistema de Operacdes Imobilidrias)

O portal habitagdo (SIOPI) é a drea onde a Entidade Organizadora poderd operacionalizar e acompanhar a Pré-Contratagdo de
empreendimentos propostos na CAIXA. O enderego do portal habitagdo é https://habitacao.caixa.gov.br

Para obter acesso ao portal da Pré-Contratacdo é necessdrio seguir os passos abaixo:

1. Download dos formuldrios a serem preenchidos:

e Fazer download e preencher o formuldrio FICUS_e_Usuario_Externo.zip (http://www.CAIXA.gov.br/Downloads/habitacao-solucoes-pj-

%20construcao-civil/[FICUS_e_Usuario_Externo.zip)

2. Envio dos formulérios para autorizagdo do seu acesso ao SIOPI:

e Faremos o cadastramento dos usudrios das Entidades Organizadoras para envio das documentacdes completas da OPERACAO,
TRABALHO TECNICO SOCIAL, IMOVEL e BENEFICIARIOS.
e Preencha o formuldrio (Cadastramento de Usudrio PMCMV HIS ENTIDADES E RURAL (office.com)) com os dados do

DIRIGENTE/REPRESENTANTE LEGAL e do RESPONSAVEL TECNICO pela ENGENHARIA.
e Pedimos que tenham atengdo ao informar o e-mail, pois a senha tempordria e o link para sua alteragéo serdo enviados por e-mail.

e Apéds o preenchimento do formuldrio, em até 24 horas, o Sistema enviard no enderego de e-mail informado, a mensagem com a senha
tempordria, além de outras informagdes para obter acesso ao SIOPI. Orientamos aguardar seu recebimento. *
e Com orecebimento da senha, o acesso do representante do EO estd liberado. O login é o e-mail informado no formulério.

e O link disponibilizado no e-mail abrird a tela abaixo:



https://habitacao.caixa.gov.br/
http://www.caixa.gov.br/Downloads/habitacao-solucoes-pj-%20construcao-civil/FICUS_e_Usuario_Externo.zip
http://www.caixa.gov.br/Downloads/habitacao-solucoes-pj-%20construcao-civil/FICUS_e_Usuario_Externo.zip
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=mLqbq0po-0Ot2Jwr6-3iKbSGapi2oT1Kj6bPMG5OoqtUMFU2Qkg2RFJNQlFISDhMTVkxSzc5RVZUVC4u

o *Caso a mensagem ndo seja recebida no prazo de até 24 horas, orientamos verificar a pasta de SPAM do e-mail antes de realizar nova
solicitagdo.

Quem pode ter acesso?

CPFs de funciondrios vinculados ao CNPJ da EO podem ter acesso ao SIOPI por meio do formuldrio de cadastramento.

Ha limite de cadastros de CPF por CNPJ?

N&o hd limite de CPFs por CNPJ. Todos os representantes que a EO julgar necessdrio podem ter seu e-mail cadastrado e uma senha prépria
para acesso o Sistema.

Esqueci minha senha, e agora?

Vocé pode clicar na opgéo "esqueceu sua senha?” na pdgina inicial do Sistema e preencher o formuldrio para receber nova senha.

Trocou a sua senha? Acesse o site hitps://siopi.caixa/siopi-web/ (SIOPI) para seu primeiro acesso no Sistema.

A sua proposta jd estard disponibilizada no Sistema para o carregamento dos documentos.

Dicas para cadastrar / modificar sua senha de acesso:

e No minimo de 9 (nove) caracteres, sendo eles alfanuméricos e com:

e no minimo 1 (um) caractere alfabético maidsculo, 1 (um) caractere alfabético mindsculo (a-z) e 1 (um) caractere numérico
(0-9).

e Além disso, a senha NAO deve conter:
e sequenciais de teclado de 3 (trés) caracteres, em qualquer diregdo (ex.: qwe, asd) ou que representem o més ou ano
correntes;
« 3 (trés) caracteres ou mais idénticos consecutivos (ex.: 777, uuu) ou 3 (trés) caracteres ou mais alfabéticos sucessivos (ex.:
abc, klm);

e Exemplo: Moradia07

Para garantir o uso estdvel do SIOPI utilize o ou


https://siopi.caixa/siopi-web/
https://siopi.caixa/siopi-web/

1.3 Acessando propostas vinculadas ao CNPJ da Entidade Organizadora

e Apds o login, vocé terd acesso & pdgina com a lista de Pré-Contratagdes ativas para o CNPJ da EO.
e Identifique a proposta a ser iniciada e clique em "Acompanhamento”

Habita¢go

IM PORTANTE Minhas propostas

s.

Empreendimento Cheio De Vida
Arompanhamento

Vocé receberd um e-mail informando o ndmero da Pré-
~ . 71540020, AREA MIN ML, SETOR DE MANSOES DO LAGO NORTE, BRASILIA/DF
o Contratagdo assim que a CAIXA cadastrar uma nova

proposta no Sistema.




1.4 Localizando uma proposta
Uma vez cadastrada e vinculada ao CNPJ da EO, sua proposta deve estar disponivel na lista da pdgina “Minhas propostas”. Porém, caso
ndo consiga encontrd-la na lista apresentada na tela inicial, é possivel pesquisar pelo nimero do APF ou da Pré-Contratacdo que vocé

recebeu por e-mail.

1.5 Apresentando o Fluxograma

E possivel acessar o andamento da proposta por meio do
“Fluxograma' na tela inicial, clicando no nome do
empreendimento na lista de propostas, onde:

1 - Botdo Dados do empreendimento: dé acesso & tela de
dados empreendimento — onde hé informagdes sobre as

unidades habitacionais.

2 - Botdo Documentos: dd acesso & tela de upload de
documentos — onde vocé pode carregar os documentos e

consultar a validade deles.

3 - Botéo Validacéo do Checklist: o sistema somente permite
validar a Pré-Contratacéo se a tela do “Checklist de
documentos” estiver preenchida e sem item de verificagdo

impeditivo.

4 - Botéo Andlises Técnicas: dé acesso & tela de andlises
técnicas — onde vocé pode solicitar a validacdo dos
documentos.

Os demais botdes, a EO néo possui permisséo para acessar

FLUXOGRAMA - Detalhe da Pré-contratacdo

Passe o mouse sabre um icone pera o detalhamento l

1=

FLUXNO DA PROPOSTA

>I T T >

Alterar Enquodraments | Allerar Etopa *

3]
S |

Comité de Apoio & Decisdo

IDE| MACACAO DA PRE-COl TRATACAD
1" da Pré-Confratogo: 000000001719
Empreandimento: Empreendiments Cheia de Vida
Sitvacaio: Afiva
Produlo:
Unidode Demandante: !

Indicodor Empreendimento Afivo: MNao

VALORES PRETE IDIDOS PARA O EMPREE! IDIMEL ITO

Valor Global de ComercializogGio
Pretendido:

Valor de Financiamento Pretendido:
Modalidade:

Municipio,/UF- |

V9

legenda: % Etopa Finalizoda | = Etopa Blagueada

| APF:
Etapa: Em elaboragdo

Crioda em: 06,07 /2023 17:47:04

Sivacio Empreendimento: Em PréConfratagdo




1.6 Conhecendo a tela “Acompanhamento de Processo”

Ao selecionar uma proposta e clicar no botdo “Acompanhamento de Processo”, vocé serd direcionado ao painel de acompanhamento, que
lhe informard tudo o que estd acontecendo com a sua proposta. O painel é dividido em 3 (rés) partes:

‘ Acompanhomento de Processo | Alteror Enquadramento | Alterar Etopa | Allerar Municipio Comifé de Apoio e Decisdo

Cadastro do empreendimento: nesta drea é possivel acompanhar os cadastros que serdo necessdrios para andlise do empreendimento (Veja
mais detalhes sobre os cadastros nos itens 1.8 a 1.10)

Andlises técnicas: nesta drea é possivel solicitar a verificagdo dos documentos e acompanhar as andlises da proposta do empreendimento

por meio de “"Cards". (Veja mais detalhes sobre os Andlises Técnicas no item 2.2).

Finalizacéo da Pré-Contratacéio: nesta drea é possivel acompanhar a aprovagdo da sua proposta e a liberagdo para contratagdo (Veja
mais detalhes sobre os a finalizagdo da Pré-Contratagéo no item 3.2).

A tela de acompanhamento de processo funciona como atalho e painel de transparéncia onde vocé encontra tudo o que precisa
sobre a Pré-Contratacgéo



1.7 Tela fluxograma - Detalhe da Pré-Contratacéio

Na proposta cadastrada a Entidade Organizadora deverd carregar toda a documentagdo do Empreendimento (EQO - Institucional e

Representantes, Beneficidrios; Responsdveis Técnicos; entre outras).

Clicar no 1 - Botdo Participantes

FLUXOGRAMA - Detalhe da Pré-contratacao

FLUXO DA PROPOSTA legenda: + Etapa Finalizada | @ Etapa Bloqueada

Passe o mouse sobre um icone para o detalhamento

© » ¥ = = 6 2 .
L T E* M
ILIJ_ ~ ANALISE TECNICA (PARECERES) E— . 3

O Sistema abrird a tela com os participantes do empreendimento, conforme os papéis definidos.



Solicitar & SEH/GIHAB de vinculagdo, o cadastramento dos seguintes papéis:

. Representantes Legais;

. Responsdvel Técnico do Social;

. Responsdvel Técnico de Engenharia;

. Vendedor (PF ou P)J);

. Cénjuge do Comprador (cénjuge do participante).

Em breve, teremos mais essa funcionalidade liberada para o cadastramento diretamente pelas EO. Estamos aguardando demanda de Tl!

No caso de Entidades Urbanas (FDS) com contratacdes em regime de COGESTAO, também deve ser efetuada a CRIACAO do participante
Construtora, conforme empresa indicada na FRE.

Lembrando que os participantes Benefici@rios com cadastro na CAIXA, as EO jé conseguem efetuar a criagdo desses participantes no SIOPI.

Para aqueles Beneficiarios que ainda ndo tem cadastro na CAIXA e, portanto, apresentam ERRO no momento da incluséo no SIOPI, é necessdrio
efetuar primeiramente o cadastro minimo no SICLI (verificar com a SEH).



(Y 4 (]

1.9 Cadastramento dos Beneficidrios em Lote

Passo 1:

. No "FLUXO DA PROPOSTA" clique em "PARTICIPANTE", representados na figura por 2 (dois) bonecos:

1

Y

2 | |

|
IL ‘ w ANALISE TECNICA (PARECERES)

<
|

D|7=| =D o |l

Passo 2:

o Depois clique em "Participantes em Lote":

CONCESSAO - Consulta Participante da Pré-Contratacéo
[ Novo | Pesauiso Codosral | Poricipontes do Conirto [ Faricipontes em Loe ] Voltr

. Abrird a tela abaixo, clique em “Papel” - Beneficidrio.
o No campo seguinte, insira os CPFs dos beneficidrios conforme instrucdo, e em seguida, salve.



PARTICIPANTES SELECIONADOS

Papel: | Beneficidrio =

Preencha a lista conforme descrito abaixo:

a) Informe o CPF e/ou CNPJ dos participantes, separado por ponto e virgula, sem espacos e caracteres especiais, conforme exemplo a seguir:
12345678901,12345678901234,98765432100

b) Para Participante Pessoa Fisica, informar sempre 11 digitos referenfe ao CPF;

¢) Para Participante Pessoa Juridica, informar sempre 14 digitos referente ao CNPJ;

d) Qualquer digito a mais ou a menos, resultara em erro!

e) No caso de CPF ou CNPJ menor que 11 ou 14 digitos completar com zero(0) a esquerda.

f) Participantes ja incluidos nao devem ser informadas na lista.

Os BENEFICIARIOS ser3o criados se todas as orientacdes forem seguidas.

10



1.10

Cadastrando o Cénjuge do comprador

Passo 1:

. Na Pré-Contratacdo, clique no botdo “PARTICIPANTES":

= = | ’t. | = ‘ > \/ > ,
lh Iy % ANALISE TECNICA (PARECERES) 3 %

Acompanhamento de Processo | Alterar Enquadramento | Alterar Etapa | Alterar Municipio l

Passo 2:
. . n n

. Depois clique em "Novo :

CONCESSAO - Consulta Participante da Pré-Contratacéo

sl Novo | Pesavisa Codastol ] Pariicipantos do Controto
IDEMTIFICACAQ DA PRE-CONTRATACAO
N°® da Pré-Contratagdo: 0000000 N® APF:
Empreendimento: Matureia

Passo 3:
. Insira o CPF do cénjuge e clique no papel "Cénjuge do Comprador":

11



PREENCHA OS CAMPOS ABAIXO

CPF/CNPJ: @ *

*

Papéis: [ Selecione..| v
Represemunre Legul aqa CAIAA

Beneficidrio
DADOS DO PARTICIPANTE Agente ndo Integrante do SFH

Agente Promotor

COClLI:
Coobrigado/Proponente

Nome: | Cénjuge do Comprador «G=3

Passo 4:

. Abaixo aparecerd a lista de participantes: clique no beneficidrio para realizar a vinculagéo ao cénjuge e em seguida, clique em salvar:

INCULAR AQO PARTICIPANTE
* CPF/CNPJ * NOME ¥ PAPEL
O 050.473.694-98 ANTONIA Beneficidrio

Pronto, a vinculagdo foi realizada.

12



Consulta de vinculagéo

Na Pré-Contratagdo, dentro de Participantes, aparecerd a lista dos beneficidrios cadastrados. Quando hd vinculagdo dentro do CPF ou CNPJ,

aparece no lado esquerdo do CPF um botdo com uma seta para baixo. Basta clicar neste botéo que ird abrir a vinculagao realizada:

IDENTIFICACAO DA PRECONTRATACAO
N° da Pré-Coniratagao: 0000000 N°® APF:
Empreendimento: Matureia
Sitvacdo: Ativa Etapa: Em andlise técnica

Produto: 1601906204 (V. 000) - MCMV - RURAL - G1 - EMPREENDIMENTO - PRODUCAO DE UH - SEM CISTERNA

Unidade Demandante: 6934 Criada em:
Indicador Empreendimento Ativo: Nao SituagGo Empreendimento:
CPF/CNPJ NOME PAPEL EXCLUIR

1 VANESSA Responsavel Técnico b4
MARIA Responsavel Técnico 4
= Entidade Organizadora b4
B ANTONIA Beneficidrio x
3 JOYCE @‘miuge do Comprodoa 4

13



1.11 Enviando arquivos

Ao clicar no botdo "fazer upload” é possivel enviar os documentos separados por empreendimento e participantes

Preciso carregar todos os documentos de uma andlise em uma Unica vez?

N&o. Os documentos podem ser carregados & medida que forem providenciados.

Eles ficardo salvos no SIOPI e sé serdo analisados apds o encaminhamento para

verificagdo realizado pela EO

Habitacao

PRE-CONTRATACAO - Lista de Documentos

IDEIMTIACACAO DA PRECOI ITRATACAC
I'P da Pré-Contratacao: 000000001719
Empreendimento: ieic de Vida

Sitwacao:

Etapa: Em elaboracdo

Produto: 1325006200 (V. 009) - Progroma Minha Casa Minha Vida - Recursos FAR - Empreendimento

Unidade Demandante:

Renchicaracloo Eigarsssrnc Kireasarddcs
Adivo:

OPERACAO
MNenhum documento para Operacdo

AOVEL

MNenhum documento para Imével

50_708.019/0001-65 - EMPREEN DIMELTO CHELA DE VIDA DA

e —ememem e 1O para Empreendimento Cheia de Vida LTDA

SO7 /2023 17:47-:04

oo Empreendimento: Em Pré-Contratacao

Passo 1:

Localize a categoria na qual vocé deseja
carregar os documentos (Operacéo,
Imével ou Participantes).

Clique em “"NOVQ" para carregar um
documento recente.

Clique em "REUTILIZAR" para reutilizar
documentos de participantes que ja
tenham sido carregados no Sistema em
outra proposta.

14



Habitacdo

Passo 2:

PRE-CONTRATACAO - Novo Documento - Etapa 1

: o Selecione no campo “Categoria”, aquela

a que pertence o documento.
E . " n
IDENTIRCACAO DA PRECOI TRATACAO e Selecione o campo Tlpo de documento ,
1P da PréConfratagiio: ~AARARAT A NAE O s e escolha o tipo que vocé enviard.
Emprooadimonto: Empresndimento Chalo doWido . N Cllque em “PROIXIMO".
Situagido: Ativa Etapa: Em elaboragio
Produto: 1325006200 (V. 009)] - Programa Minha Casa Minha Vida - Recursos FAR - Empreendimento
Unidode Demandante: 2613 Crioda em: 06/07 /2023 17:47:04
I : irv: MNao Sitvagdo Empreendimento: Em Pré-Contratocdo

e .

o Antes de incluir um novo documento verifique se ja existe alguma categoria que possa ser reutilizada.

CARACTERISTICA DO DOCUMEHTO PROXIMO
...... N e — —
Tipo de documento:

obrigatérios

A Categoria e Tipo de Documento estdo detalhados nos ANEXOS | e Il,
a partir da pagina 33.

15



PRE-CONTRATAGCAO - Novo Documento - Etapa 2

Habitacdo

IDEHNTIRCACAQ DA PRECONTRATACAO

P da Pré-Coniralocio:

Empreendimento: Empreendimento Cheio de Vida

Sitvacao: Ativa

Produto:
Unidade Demandante:

Indicador Empreendimento
Afivo,

~Nao

CARACTERISTICA DO DOCUMEL TO

Categori

IMOVEL

a: REGISTRO DO IMOVEL

Tipo: Matricula do Imével

M APF:

Etopa: Em elaboragao

Criada em: 06/07 /2023 17:47:04

Sitvagdo Empreendimento: Em Pré-Contratacdo

Emissao:
Validade do documento:

Arquivo:

Descricao:

07/07/2023 ME*

07/08/2023 ME*

C:\fakepath\Teste FAR.docx

teste

QO Conferido com o original ® Cliente se responsabiliza pela autenticidade por meio do MO30595 *

250

Passo 3:

Selecione no campo "Emissdo"” a data em

que seu documento foi emitido.

Selecione a “Validade do documento” (se

for o caso).

Clique em “Selecione o arquivo” na
opgdo "Arquivo” e selecione o
documento que deseja enviar do seu

computador.

No campo "Descri¢éo”, escreva
observagdes sobre o documento.

Selecione a opgdo” Conferido com

original”.

Clique em “Salvar”.

16



Habitacao

PRE-CONTRATACAO - Lista de Documentos

Checklist Download em lote Lista de Documentos Outros Documentos

IDEHTIFICACAO DA PRECONTRATACAO
I’ da PréContratagao:
Empreendimento: Empreendimente Cheio de Vida
Sitvacto: Ativa
Produto:

Unidode Demandante:

Indicodor Empreendimento | _
_ MNao
Ativo:

COMITE DE APOIO A DECISAO

OPERACAD

Nenhum doecumento para Operacio

I'” APF:
Etapa: Em elaboracdo

Criada em: 06/07 /2023 17:47:04

Sitvacdo Empreendimento: Em Pré-Contratacdo

vom ovo
# Categoria Documento Emissdo Validade Conferido? Acdes

07/07/2023 07/08/2023 Nao analisade & e [

50.708.019,/0001-65 - EMPREEIDIMEITO CHEIA DE VIDA ITDA

Nenhum documento para Empreendimento Cheia de Vida LTDA

:‘ Checklist Download em lote lista de Documentos

Qutros Documentos Voltar

Passo 4:

Confira se seu documento estd associado
ao empreendimento ou ao participante
corretamente.

A partir desta lista é possivel fazer o

Download deste arquivo no icone
(caso necessdrio).

17



2. Encaminhar a documentacéo para andlise

E possivel encaminhar a documentacdo para andlise via Sistema.

Passo 1:

e Na pré-contratacdo, clicar em ANALISE TECNICA (PARECERES):

N
|

= — ] =
,IL

lh ~ ANALISE TECNICA (PARECERES) <=

e Abrird atela:

v

S g

LEGENDA

A emitir: prazo para emiss@o vencido.
Emitidos: data de validade vencida

Emitidos: parecer invalidado por novo parecer ou reenquadramento

=> [

e Clique em "Novo".

18



2.1 Analise Institucional da EO @

Passo 1.1:

e Para solicitar a Andlise Institucional da EO, em “Tipo de Parecer”, clique em “Validagdo Documentos Institucionais — EO (7 dias) e em
seguida em préximo:

DADOS DO PARECER

Tipo de Parecer: ‘ ‘ *

YUIuuGLuO gocuinerios 1muapuino ouuian | 1V uius)
Andlise Trabalho Técnico Social (15 dias)
Pedido de Dotacdo - CEHIS (10 dias)
Validag&o Documentos Institucionais - EO (7 dias) <=2
Campos obrigatérios : ( ]
Validagéio Documentos Beneficidrios - PF (10 dias) I

Antliva da ccmnn hsim A mnmrmmm vt DNILID 90 i)

e Abrird a tela abaixo. Clique no botdo: “Solicitar nova andlise técnica:

OPCOES DE SOLICITACAO - VAUDACAO DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS - EO 000.000.000-00 *

O Solicitar nova andlise técnica <=

Reutilizar andlise técnica jé existente (nenhuma disponivel)

19



e Em seguida, “Responsdvel pela emissdo do parecer”. Selecione “CEHIS — HABITACAO INTERESSE SOCIAL" e cligue em "“Salvar:"

SOLICITAR NOVA ANALISE TECNICA

Responsavel pela emissao do
parecer:

Selecione v

Selecione

CEOPE/CT - OPERACOES BANCARIAS CURITIBA
Observacées da andlise técnica:  ~EapE - ORIGINACAO MORADIA PF

CEHIS - HABITACAO INTERESSE SOCIAL ==

Pronto. A Demanda foi aberta para analise.

20



2.2 Andlise Técnica de Engenharia @

Passo 1.2:
e Para solicitar a Andlise dos documentos de Engenharia, clique em “Tipo de Parecer”, e selecione:
a) Para a Modalidade Rural: "Andlise de engenharia do empreendimento (45 dias)”, e clique em préximo:

DADOS DO PARECER
Tipo de Parecer: | Selecione - |*
Selecione
Andlise juridica do empreendimento (5 dias) I
Andlise de engenharia do empreendimento (45 dias)* <=
* Campos obrigatérios Andlise juridica do empreendimento PNHR-G1 (15 dias)

Validacéio de Doc Analise de Juridica Empreendimento (2 dias)
b) Para a Modalidade FDS: “Andlise de engenharia do empreendimento - FDS (30 dias)”, e clique em préximo:

DADOS DO PARECER

Tipo de Parecer: | Selecione I v | ®

Validogao Documentos Institucionais - EQ (7 dias) A

Validecao Documentos Beneliciarios - PF (10 dios) m

Andlise de engenharia do empreendimenio - FDS (30

CONFORMIDADE CEOPF (30 dias) .
v

ompos obngalornos

Anélise Documentos Operacionais (15 dias)

Pronto. A Demanda foi aberta para analise.
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&
2.3 Andlise do Trabalho Social ®®@

Passo 1.3:
e Para solicitar Andlise do Trabalho Social, clique em “Tipo de Parecer”, e selecione “"Validagdo documentos Trabalho Social (10 dias)”, e

cligue em préximo:

DADOS DO PARECER

Tipo de Parecer: [| ‘ -~ | *

dias)

Andlise de CCV para Comercializacdo Minima (3 dias)
Conformidade CEHIS - RURAL (5 dias)

Validagdo documentos Trabalho Social (10 dias) <= I

Andlise Trabalho Técnico Social (15 dias)

1mpos obrigatérios

PadidA~ Aa Natacdan - CFHIS 110 Aiqel

Pronto. A Demanda foi aberta para analise.
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2.4 Analise dos Beneficidrios

Passo 1.4:
e Para solicitar Andlise dos Beneficidrios, clique em “Tipo de Parecer”, selecione “Validagdo documentos Beneficidrios - PF (10 dias)", e
cligue em préximo:

DADQOS DO PARECER
Tipo de Parecer: [be| - | *
Liberacdo de Parcela de Vigiléncia — FDS (5 dias)
Lliberacdo de Custas Judiciais - FDS (5 dias)
Liberacdo de Parcela de Obra — FDS (5 dias)
mpos obrigatdrios Validagéo Documentos Beneficidrios - PF (10 dias) «<3=1

Pronto. A Demanda foi aberta para analise.
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Acompanhar as andlises da Pré-Contratacdo

e Quando a unidade de relacionamento verificar que os documentos estdo prontos para serem encaminhados para a drea técnica, ela solicitaré
a andlise. O acompanhamento ocorrerd da seguinte forma:

Andlise viavel

Significa que com aqueles documentos analisados, naquelas condicdes, sob o ponto de vista daquela drea técnica, o empreendimento pode ser
contratado.

Anadlise vidavel com ressalvas néo impeditivas

Indica que a andlise estd aprovada para as condigdes apresentadas e possui algumas ressalvas da drea técnica que ndo impedem a contratagdo,
embora precisem ser atendidas e/ou acompanhadas no decorrer do processo.

Anadlise vidvel com ressalvas (corrigir até a contratagéo)

Significa que a andlise estd aprovada, desde que as ressalvas apontadas pela drea técnica sejam atendidas até a data da assinatura do
contrato. Neste caso, vocé pode atender as ressalvas pelo Sistema fazendo upload dos documentos e encaminhando-os para a unidade de

relacionamento. Este passo, no entanto, ndo é obrigatério para a fase de Pré-Contratagdo.

Viavel com ressalvas (corrigir até liberar parcelas)

Indica que a andlise estd aprovada, desde que as ressalvas apontadas pela drea técnica sejam atendidas até a data de liberacéo da primeira
parcela. Vocé pode atender as ressalvas pelo Sistema fazendo upload dos documentos e encaminhando-os para a unidade de relacionamento.
Este passo, no entanto, ndo é obrigatdrio para a fase de Pré-Contratagdo.

Nao Viavel

Este resultado significa que a andlise deliberou que a proposta néo estd apta a contratagdo.
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<o

3.1 Quando as andlises terminam?

e Quando todas as andlises obrigatérias para o Programa, em que se enquadra a proposta, estiverem com o resultado informado no
SIOPI: viavel e suas variagdes (com pendéncias) e néo vidavel.

3.2 Acompanhamento de Andlise e Parecer no SIOPI

e Para verificagdo dos pareceres emitidos ou a emitir, basta entrar no SIOPI, inserir o ndmero da Pré-Contratagdo ou APF e seguir os
seguintes passos:

Passo 1:
e Na tela inicial, clique em "ANALISE TECNICA (PARECERES)":

Y,

IHH ) B
| ™ &=V e %
l l % ANALISE TECNICA (PARECERES) [l .

e Abrird a tela a seguir, a qual é possivel verificar o andamento e a finalizagéo da andlise, sendo que os pareceres a emitir séo os que

estdo em andlise e os pareceres emitidos sé@o os concluidos, podendo ser vidvel, com pendencias ou néo viavel.
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Passo 1.1.:

e Para verificar pareceres solicitados e em fila para andlise, visualize em “PARECERES A EMITIR" e clique no hiperlink em "TIPQO":

[PARECERES A EMITR |

- - - -

# v DATA/HORA 50|.|C|TACAO v TIPO ¥ RESPONSAVEL * DIAS!
501738 26/07/2024 17:42:40 Validacdo Documentos Institucionais - EO CEHIS é
497688 19/07/2024 16:10:23 Andlise Trabalho Técnico Social CEHIS 13

Passo 1.2:

e Para verificar os pareceres jé emitidos, visualize em "PARECERES A EMITIDOS" e clique no hiperlink em "TIPO":

ERECERES EMITIDOS]

- - - -

# ¥ DATA/HORA EMISSAO v TIPO ¥ RESUTADO ¥ RESPOMNSAVE

498124 31/07/2024 16:35:55 Andlise de engenharia do empreendimento - PNHR Vidvel GIHAB/FO
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e Abriré a tela com o analitico do parecer emitido com as seguintes informagdes:

DADOS DO PARECER EMITIDO
Emissor::: Data/Hora Emissdo: 31/07/2024 16:35:55

Validade: 27/01/2025 Indicador de Validade: Vdlido

Resultado: Viavel

Descricao: LAE emitido em 26/07/2024.

Descricdo Construtora: LAE emitido em 26/07/2024.
o Neste caso, o parecer da andlise de engenharia foi vidvel, com data de validade até 27/01/2025.
Passo 1.3: Como consultar o documento do Parecer (PA) no SIOPI:

e Em "PARECERES EMITIDOS", clique no hiperlink em "“TIPO":

PARECERES EMITIDOS

. DATA/HORA . " 2 (. . DIAS
# 05 TIPO RESULTADO RESPONSAVEL : VALIDADE
21/08/2024 20:23:06 Andlise Trabalho Técnico Social <=1 b o 7 21/08/2025

parcelas)

e Abrird os "“DADOS DO PARECER EMITIDO" e na descricdo (quando hd PA), terd um nimero de referéncia #xxxxxxx. Copie esse
ndmero e clique em voltar:
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DADOS DO PARECER EMITIDO

Emissor::: Data/Hora Emissao: 12/08/2024 1

Validade: 08/02/2025 Indicador de Validade: Vdlido

Resultado: Viavel

Descrigdo Construtora: Concluida a Andlise de engenharia do Empreendimento - FASE | - conforme documento MVT inserido na pasta de documentos do SIOPI| #6749237

e Clique no botdo "Documentagéo”:

FLUXO DA PROPOSTA

Passe o mouse sobre um icone para o detalhamento

I

;1
II-U i ~ ANALISE TECNICA (PARECERES)
JIE

e Abrird a lista de documentagdo que compde o dossié. Para encontrar o parecer, clique na tela “CTRL = F' e no campo abaixo da
tela, cole o nimero copiado do passo anterior, que o documento serd localizado. Para acessé-lo, clique na seta vermelha:
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6749141
6530762
6388910
6402529
6748734

6389020

6748818

12/08/2024
17:47:07

12/08/2024
17:50:37

25/07/2024
11:09:10

08/07/2024
18:38:36

10/07/2024
15:01:25

12/08/2024
17:32:54

08/07/2024

1R-50-492

A WV | Destacar todas

LAUDO - ANALISE DO
EMPREENDIMENTO - LAE GLOBAL

LAUDO - AVALIACAO DO TERRENO
LAUDO - VISTORIA TERRITORIAL - LVT
LEI AUTORIZATIVA

LEVANTAMENTO PLANIALTIMETRICO

LISTA - FAMILIAS ATENDIDAS

MANIFESTACAO - ORGAO AMBIENTAL

COMWADETENITE

Diferenciar maitsculas/mintsculas

Laudo - Andlise do Empreendimento - LAE

FDS

Laudo - Avaliagdo do Terreno
Laudo - Vistoria Territorial - LVT
Lei autorizativa

Levantamento Planialtimétrico

Lista - Familias Atendidas

Manifestagdo - Orgdo Ambiental

~oamnntants

Considerar acentuagdo  Palavras inteiras

Pronto! O documento sera aberto para visualizacdo completa.

3.3

e Quando um CNPJ tem mais de uma proposta, a CAIXA realiza a Andlise Institucional uma Unica vez para replicar para as propostas

— |

Dossié Institucional gl

24/07/2024

25/07/2024

14/12/2018

10/07/2024

12/08/2024

07/06/2019

Ocorréncia 1 de 1

ativas. Para isso, é criado uma Pré-Contratagéo para que o Dossié Institucional seja constituido.

Como saber qual Pré-Contratacéo é a do Dossié Institucional?

Passo 1:

e Insira o CNPJ da EO na tela principal e clique em “Consultar":

12/08/2024 08/02/2025

14/12/2026

LGS L U IE P IR -

hﬁhﬁhﬁE]

2 # 2 # # ¥ *
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CONSULTA POR OUTRAS INFORMACOES

Nome do Empreendimento:

ENP_I do Cliente: j

Nomero da Unidade Demandante:

Produto:
Situacdo: | Selecione v
Etapa: | Selecione v

Passo 2:

e Abriré a tela com a Lista das Pré-Contratagdes. A Pré Contratagdo referente ao Dossié Institucional é aquela que na coluna

“Nome do Empreendimento” conste o nome da EO e esteja com a situagdo "Ativa".

e Clique no hiperlink com o ndmero da Pré-Contratagdo, conforme a seguir:

00000004 <: 6934

000000C 6934
0000000 6934
0000000 6934

Cancelada

Cancelada

Ativa

Em andlise
técnica

Em elaboracdo
Em elaboracdo

Em andlise
técnica

01/07/2024

01/07/2024

02/07/2024

03/07/2024
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Passo 3:

e Clique em "ANALISE TECNICA (PARECERES)":

o Z e .

IM l,‘ ‘ ANALISE TECNICA (PARECERES) 5

Passo 4:

e Clique no hiperlink do “PARECERES EMITIDOS":

PARECERES EMITIDOS
# % DATA/HORA EMISSAO ¥ TIPO % RESULTADO + RESPONSAVEL + DIAS2 % VALDADE
13/08/2024 13:49:18 Conformidade Documentos Institucionais - EO <=3 Vidvel CEHIS 0 12/09/2024

e Abriré os "DADOS DO PARECER EMITIDO" com a descrigdo.



DADQOS DO PARECER EMITIDO
Emissor::: Data/Hora Emissao: 13/08/2024 13:49:18
Validade: 12/09/2024 Indicador de Validade: Valido

Resultado: Viavel

Descricao:

e O checklist de Entidades Rurais e Urbanas encontram-se disponiveis para downloads no site da CAIXA -> Habita¢éo Minha Casa Minha
Vida Entidades ou Habitacdo Rural: https://www.caixa.gov.br/site/paginas/downloads.aspx

Lembrando que os Tipos de Documentos devem ser carregados na tela abaixo, considerando os itens listados nos ANEXOS |
ell.


https://www.caixa.gov.br/site/paginas/downloads.aspx

ANEXO | - Checklist RURAL

BLOCO 01 - OPERACAO

DOCUMENTACKO DA OPERACKO SELECIONADA
CATEGORIA SIOPI
OPERAGAO

] Declaractio de Contrapartida/Previséo Orcamentdria (MO29735), quando houver. DECLARACAO DE CONTRAPARTIDA/PREVISAO ORCAMENTARIA
[ | Comprovante de insercéio ou alteracéio dos beneficidrios no CADUNICO e relagéio contendo nome e nimero do NIS. LISTA DE BENEFICIARIOS SELECIONADOS
[ | Ata da Assembleia de eleictio da CRE (MO29725), registrada no Cartério de Titulos e Documentos. ATADE ELEICAO CRE REGISTRADA
[ |Termo de Responsabilidade da CRE (MO29950). TERMO DE RESPONSABILIDADE - CRE
[ |Termo de Compromisso (MO297 42) assinado pela EQ e representante CAIXA. PLANO DE TRABALHO/TERMO DE COMPROMISSO - MO 30.619
| CND'Es’rcducl (ou Dis‘tri’rcll) - CerTidﬁo Negativa de Débitos obtida junto a Fazenda Estadual (ou Distrital) de todas as Unidades Federativas (Estados) cujas Propostas foram CND DISTRITAL OU ESTADUAL - MUNICIPIOS

selecionadas pelo MCidades no ciclo 2024.
: CND Municipal - Certidéo negativa de Débitos obtida junto & Fazenda Municipal de todos os Municipios cujas Propostas foram Selecionadas pelo Mcidades no ciclo 2024. CERTIDAC NEGATIVA DE DEBITOS MUNICIPAL CND MUNIC

ObservagBes:

Quando a EO for representada por Ente Piblico, é obrigatéria a transcricéio do Termo de Compromisso no Cartério de Titulos e Documentos, além de ter seu extrato publicado

no Didrio Oficial do Estado ou Municipio.

Em caso de EO, Pessoa Juridica sem Fins Lucrativos, se obriga a apresentactio de firma reconhecida pelo Cartério de Notas do representante legal da EQ, sendo dispensada,

quando o Termo de Compromisso for assinado s vistas do empregado CAIXA.
EHOUVER CONTRAPARTIDA COMPLEMENTAR DE PODER PUBLICO:

Lei Autorizativa para aporte de contrapartida financeira, quando houver, e comprovante de sua publicagéio. LEI AUTORIZATIVA PARA APORTE CONTRAPARTIDA FINANCE
: Declaractio de atendimento acs limites definidos pela LRF (MO29515), caso haja contrapartida financeira. DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS LIMITES DA LRF
SE ENQUADRADA COMO SITUACAO DE EMERGENCIA OU CALAMIDADE PUBLICA
| Portaria De Reconhecimento De Situagéio De Emergéncia Ou Estado De Calamidade Publica emitida pela Secretaria Nacional de Protecéio e Defesa Civil do Ministério da R )

Integracéio e do Desenvolvimento Regional PORTARIA EMERGENCIA OU CALAMIDADE PUBLICA
[ | Formuldrio de Informag@es de Desastre - FIDE FORMULARIO DE INFORMACOES DO DESASTRE - FIDE
: Declaractio do Ente Publico que assegure que as dreas em que seréio reconstruidas as UH, néio séo suscetiveis a risco de Desastre Natural NATO DIGITAL - DOSSIE DO ENTE PUBLICO

DOCUMENTAQKO DO TRABALHO SOCIAL
CATEGORIA SIOPI
OPERAGAO

Projeto de Trabalho Social assinado pelo RT e pelo responsdvel da EQ (Modelo Caixa sugerido e disponivel: Formuldrio 2 do Caderno TS Rural). PROJETO DE TRABALHO SOCIAL

Orgamento e Cronograma Fisico Financeiro do TS (Modelo CAIXA sugerido e disponivel: MO30616). PROPOSTA ORCAMENTARIA DO TRABALHO SOCIAL

Regulamento de Mutirfio - se o projeto adota esse regime de construggio. ATADE ELEICAO CREREGISTRADA




BLOCO 02 - IMOVEL

ANALISE DEFINITIVA

DOCUMENTAGAO DE ENGENHARIA

PRODUGAO DE UNIDADES HABITACIONAIS

DOCUMENTO

FRE RURAL em PDF assinado e em Excel contendo as seguintes abas:

ENGENHARIA:
ANALISE DE

PROJETO PADRAO

EO

ENGENHARIA:
ANALISE DE
EMPREENDIMENTO

CATEGORIA SIOPI

IMOVEL

FICHA RESUMO DO EMPREENDIMENTO - FRE MO
FICHA RESUMO DO EMPREENDIMENTO - FRE EXCEL

IDENTIFICACAO

CUSTOS TIPOLOGIA A

CUSTOS TIPOLOGIA B (SE FOR O CASO)

Resumo PROJETOS PRODUCAO

X[ XX X

Resumo BENEFICIARIOS PRODUCAO

Memorial_Produgdo Tipologia

b

Cronograma

D[] | X (X[ X| X

Checklist

Croqui de localizagdo das unidades habitacionais projetadas, com
indicacdo das rotas de acesso

x

RROQUI DE LOCALIZACAO

Projetos de implantagdo da unidade habitacional (contendo
distancias do sistema de tratamento de efluentes, solugdo de
abastecimento de dgua) e projeto arquitetdnico (planta baixa,
elevagdes frontal, posterior e lateral, cortes longitudinal e
transversal, planta de cobertura)

EROJETO DE IMPLANTAGAO DO EMPREENDIMENTO

Layout das unidades padrdo e adaptada & acessibilidade universal

RAY-OUT DA UNIDADES PADRAO E ADAPTADAS

Projeto de ampliagdo da unidade habitacional

EROJETO DE AMPLIAGAO DA UNIDADE HABITACIONAL

Protocolo de pedido firmado pela EO ou pelo beneficidrio junto &
concessiondria de energia, nos casos em que ndo hd solugdo de
energia compativel com a regido

PROTOCOLO JUNTO A CONCESSIONARIA DE ENERGIA

Relatério fotogrdfico georreferenciado, demonstrando a
localizagdo onde a UH serd edificada e a condigdo da UH existente,
se for o caso

RELATORIO FOTOGRAFICO

Documentos complementares necessdrios & compreenséo e a
andlise da proposta, de acordo com a natureza de cada
intervengdo

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Projetos complementares da edificagdo: projeto de instalagdes
elétricas, projeto de fundagdo e estrutural, projetos de instalagdes
hidrossanitdrias, projeto de solugdio de tratamento de esgoto,
projeto de cisterna (se for o caso)

PROJETOS COMPLEMENTARES
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CONTRATAGAO

ART/RRT/TRT de execucdio da obra

ART/RRT DE EXECUGAO DE OBRA

ART/RRT/TRT dos projetos arquitetdnicos, estruturais e de
instalagdes elétricas e hidrossanitdrias

ART/RRT PROJ ARQ/PREF, FUND, EST, INFRA E FIS

ART/RRT/TRT do profissional responsdvel pela fiscalizagdo e
acompanhamento das obras e servigos de engenharia e arquitetura
(apenas para empreitada global)

ART/RRT DE FISCALIZAGAO

Contrato de Cessdo de Tecnologia (para empreendimento com
sistema inovador).

CONTRATO DE CESSAO DE TECNOLOGIA
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MELHORIA DE UNIDADES HABITACIONAIS

DOCUMENTO

FICHA RESUMO DO EMPREENDIMENTO - FRE EXCEL
FICHA RESUMO DO EMPREENDIMENTO - FRE MO

CROQUI DE LOCALIZACAO

CROQUI DE AMPLIAGAO

LAUDO CONCLUSIVO DO RESPONSAVEL TECNICO

RELATORIO FOTOGRAFICO

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

1 |FRERURAL em pdf assinado e em excel contendo as seguintes abas:
1.1 [IDENTIFICAGAO
1.2 [Resumo BENEFICIARIOS MELHORIA
1.3 |Memorial_Melhoria
1.4 |Cronograma (aba x)
1.5 |Checklist
i 2 Croqui de localizagéio das unidades habitacionais, contendo um ponto de coordenada
ANALISE DEFINITIVA geogrdfica de cada unidade habitacional, com indicagéo das rotas de acesso
3 |Croquide ampliagdo da unidade habitacional, se for o caso
Laudo conclusivo do responsdvel técnico, acompanhado da respectiva RRT, ART ou TRT, que
4 |ateste que o domicilio possui estrutura estdvel e ndo necessita de reconstrugdo ou total
substituicdio, com indicagéio das intervencdes necessdrias para a habitagéo
Relatério fotogrdfico georreferenciado vinculado ao laudo conclusivo que identifique a
inadequagdo ou a condigdo de insalubridade da unidade habitacional
o Documentos complementares necessdrios & compreensdo e a andlise da proposta, de acordo
com a natureza de cada intervengdo
1 |ART/RRT/TRT de execucdo da obra
CONTRATAGAO 2 ART/RRT/TRT dos projetos arquitetdnicos, estruturais e de instalagdes elétricas e

hidrossanitdrias, se for o caso

ART/RRT DE EXECUCAO DE OBRA

ART/RRT PROJ ARQ/PREF, FUND, EST, INFRA E FIS
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BLOCO 03 - ENTIDADE ORGANIZADORA (INSTITUCIONAL)

PARTICIPANTE: ENTIDADE ORGANIZADORA ( INSTITUCIONAL ) CATEGORIA SIOPI
PESSOA JURIDICA - CNPJ DA EO

| |Contrato Social ou Estatuto Social e Alteragdes, registrados no Cartério de Titulos e Documentos ou, se for o caso, na Junta Comercial. CONTRATO SOCIAL OU ESTATUTO SOCIAL
Certiddo simplificada na Junta Comercial, se for o caso. CERTIDAO SIMPLIFICADA DA JUNTA COMERCIAL
Ata de nomeagdio da Gltima diretoria, registrada no Cartério de Titulos e Documentos e, se for o caso, na Junta Comercial. ATA DA NOMEAGAO DA ULTIMA DIRETORIA - EO

COMPROVANTES - SE EO PRIVADA SEM FINS LUCRATIVOS:
Comprovante de CNPJ/MF vdlido e atualizado, obtido no portal da Secretaria da Receita Federal do Brasil. CNPJ - CADASTRO NACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS

CND Divida Ativa da Unigo - Certiddo Negativa de Débitos Relativa a Créditos Tributdrios Federais e & Divida Ativa da Unido, obtida no sitio eletrénico da Secretaria da Receita Federal

do Brasil do Ministério da Fazenda. CERTIDAO NEG DEB REL TRIB FED E A DIV ATIVA UNIAO

| |CRF - Certiddo de Regularidade com o FGTS, obtida no sitio eletrénico da Caixa Econdmica Federal. CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS - CRF

gEPITId- CUer.'ridoo negativa obtida junto ao Cadastro de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos Impedidas, disponivel no sitio eletrénico do Portal da Transparéncia da Controladoria- CERTIDAO NEGATIVA OBTIDA JUNTO AG CADASTRO
eral da Unido.

[ |CNDT - Certidso Negativa de Débitos Trabalhistas, obtida no sitio eletrénico do Tribunal Superior do Trabalho. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO TRABALHISTA




BLOCO 04 - PARTICIPANTE REPRESENTANTES LEGAIS/DIRIGENTES (CPF)

PARTICIPANTE: ENTIDADE ORGANIZADORA REPRESENTANTES LEGAIS/DIRIGENTES

CATEGORIA SsIOPI

PESSOA FiSICA

COMPROVANTES - DE TODOS OS REPRESENTANTES/DIRIGENTES DA ENTIDADE ORGANIZADORA:
Documento de identificagdo: Carteira de Identidade ou Carteira de Trabalho — CTPS (modelo automatizado) ou Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH vélida e com foto.
CPF (dispensada a apresentagdo, caso o documento enviado no item anterior contenha o nimero do CPF)
Comprovante de estado civil.

COMPROVANTES - SE PODER PUBLICO:
|Dip|oma ou publicagdo da nomeagéo do prefeito no Didrio Oficial e Ata de Posse.

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO COM FOTO

CADASTRO DE PESSOAS FISICAS - CPF

COMPROVANTE DE ESTADO CIVIL

DIPLOMA OU PUBLICAGAO DE NOMEAGAO DO PREFEITO
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BLOCO 05 - PARTICIPANTE RESPONSAVEL TECNICO ENGENHARIA (CPF)

PARTICIPANTE: RESPONSAVEL TECNICO ENGENHARIA

ASSISTENCIA TECNICA - ATEC

ATEC Pessoa Juridica (Quando o engenheiro ou arquiteto ndo compéde o quadro de empregados da EO)

Comprovante de CNPJ/MF vdlido e atualizado, obtido no portal da Secretaria da Receita Federal do Brasil.

Certiddo de Regularidade com o FGTS - CRF, obtida no sitio eletrénico da Caixa Econdmica Federal.

Contrato Social ou Estatuto Social e Alterages, registrados no Cartério de Titulos e Documentos e, se for o caso, na Junta Comercial

Ata da nomeagédo da dltima diretoriq, registrada no Cartério de Titulos e Documentos e, se for o caso, na Junta Comercial

Certiddo de registro vdlida ou Carteira do CREA/CAU

Contrato de Prestagdo de Servigos firmado com a EO, com assinaturas reconhecidas em Cartério especificando no objeto do contrato a atuagdo para empreendimentos do MCMV -
Rural

Procuragdo, se for o caso

Documentos pessoais dos sécios/acionistas/cénjuges e dirigentes: documento de identidade, CPF/MF, comprovante de estado civil

Documentos do RT pela execucéo das obras

Certiddo de registro vélida do CREA/CAU
Documento de identificagdo e CPF do RT.

ATEC Pessoa Fisica (Engenheiro ou Arquiteto, quando compéde o quadro de empregados da EO)

Certiddo de registro vélida do CREA/CAU

Documento de identificagdo e CPF do RT.

CATEGORIA SIOPI

PESSOA FISICA ou JURIDICA

CPF/CNPJ DO RESPONSAVEL TECNICO

CNPJ - CADASTRO NACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS

CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS - CRF

CONTRATO SOCIAL OU ESTATUTO SOCIAL

ATA DA NOMEAGAO DA ULTIMA DIRETORIA - EO

REGISTRO NO CREA/CAU

INSTRUMENTO DE COMPROMISSO

PROCURAGAO POR INSTRUMENTO PUBLICO

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO COM FOTO

REGISTRO NO CREA/CAU

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO COM FOTO

REGISTRO NO CREA/CAU

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO COM FOTO
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EMPREITADA GLOBAL
Empresa Construtora - Responsdvel pela Obra
Comprovante de CNPJ/MF vdlido e atualizado, obtido no portal do Secretaria da Receita Federal do Brasil.
Certidio de Regularidade com o FGTS - CRF, obtida no sitio eletrénico da Caixa Econdmica Federal.
Contrate Secial ou Estatute Social e AlteragGes, registrados no Cartérie de Titules e Documentos e, se for o case, na Junta Comercial
Atada nomeagdio da dltima Diretori, registrada no Cartdrie de Titulos e Documentos e, se for o caso, na Junta Comercial
Certiddo Simplificada da Junta Comercial ou Registro Civil das Pessoas Juridicas
Certiddo de registro valida ou Carteira do CREA/CAU
Contrato de Empreitoda firmade entre a EQ e a Construtora, com ossinaturas reconhecidas em Cartario, especifico por empreendimento, constande o nome do empreendimentao,
o(s) municipicls) contempladels) na propesta, & o nimero de unidodes habitacionais
Edital de Licitaciio Piblica para construgiio da obra e comprovante de sua publicag@e, quande a EC & PP
Resultado da licitagio poblica, guando o EO € PP
Procuragdio Piblica, se for o case
Documentos pessoais dos séciosfacionistos/cénjuges e dirigentes: documento de identidade, CPF/MF, comprovante de estado civil
Documentos do RT pela execuglio das obras
ART/RRT de execugdo
Certiddo de registro valida do CREAJCAU
Documento de identificagiio e CPF do RT.

Fiscalizagfio em caso de Empreitada Global
Empresa Fiscalizadora
Comprovante de CNPI/MF vdlido e atualizade, obtido no portal da Secretaria do Receita Federal do Brasil.
Certiddo de Regularidade com o FGTS - CRF, obtida no sitio eletrénico do Caixa Econdmica Federal.
(Contrate Social ou Estatuto Social e Alteragies, registrades no Cartérie de Titulos e Documentos e, se for o caso, na Junta Comercial
Atada nomeagdio da dltima diretoria, registrada no Cartério de Titulos e Documentos e, se for o caso, na Junta Comercial
Certiddo de registro vdlida ou Carteira do CREA/CAU
Contrate de Prestogdio de Serviges firmade com a EQ, com assinaturas reconhecidas em Cartério especificande ne objeto do contrate a atuagiio para empreendimentos de MCMY
- Rural
Procuragdo, se for o caso
Documentos pessoais dos sociosfacionistas/conjuges e dirigentes: documento de identidode, CPF/MF, comprovante de estado civil
Documentos do RT pela fiscalizaglio das obras
ART/RRT/TRT de fiscalizagfio e acompanhamento das obras e servigos de engenharia e arquitetura
Certiddo de registro vdlida do CREA/CAU
Documente de identificagdo e CPF do RT.

Fiscalizagfio por Pessoa Fisica (Engenheiro ou Arquiteto, quando compée o quadro de empregados da EQ)
Certiddo de registro valida do CREAJCAU

CNPJ - CADASTRO NACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS

CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS - CRF

CONTRATO SOCIAL OU ESTATUTO SOCIAL

ATA DA NOMEACAQ DA ULTIMA DIRETORIA - EO

CERTIDAC SIMPLIFICADA DA JUNTA COMERCIAL

REGISTRO NO CREA/CAU

INSTRUMENTO DE COMPROMISSO

DIPLOMA QU PUBLICACAQ DA NOMEACAO NO D. O,

RESULTADO PUBLICACAO ESCOLHA CONSTRUTORA

PROCURACAC POR INSTRUMENTO PUBLICO

DOCUMENTO DE IDENTIFICACAC COM FOTO

ART DO PROF VINC A CONSTRUTORA VENC LICITACAO

REGISTRO NO CREA/CAU

DOCUMENTO DE IDENTIFICACAOQ COM FOTO

CNPJ - CADASTRO MACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS

(CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGIS - CRF

(COMTRATO SOCIAL OUESTATUTO SOCIAL

ATA DA NOMEACAO DA ULTIMA DIRETCRIA - EO

REGISTRO NO CREAJCAU

INSTRUMENTO DE COMPROMISSO

PROCURACAQ POR INSTRUMENTO PUBLICO

DOCUMENTO DE IDENTIFICACAC COM FOTO

ART DO PROF VINC A COMNSTRUTORA VENC LICITACAO

REGISTRO NO CREAJCAU

DOCUMENTO DE IDENTIFICACAC COM FOTO

REGISTRO NO CREA/CAU

Documento de identificagio e CPF do RT.

DOCUMENTO DE IDENTIFICACAQ COM FOTO
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BLOCO 06 - ENTIDADE ORGANIZADORA RESPONSAVEL TECNICO SOCIAL

DOCUMENTAGAO DO TRABALHO SOCIAL CATEGORIA SIOPI - OPERAGAO

PESSOA FISICA

CPF DO RESPONSAVEL TECNICO

Documento de Identificagdo do RT de Projeto TS (Carteira de Identidade ou Carteira de Trabalho — CTPS (modelo automatizado), ou Carteira de Categoria Profissional ou Carteira

D MENTO DE IDENTIFICAGA M FOT
Nacional de Habilitagdo — CNH vdlida e com foto). OCcU o CAGAO COMFOTO

CPF (dispensada a apresentagdio, caso o documento enviado no item anterior contenha o némero do CPF) CADASTRO DE PESSOAS FISICAS - CPF

Curriculo do RT de Projeto TS (Formagdio académica, Experiéncia profissional comprovada em agdes socioeducativas em programas de habitagdo de interesse social, Experiéncia

- L S - - . : - e - ) - CERTIDAO DE ACERVO TECNICO
profissional em trabalho comunitério e/ou mobilizag@o social, Experiéncia profissional em projetos socioambientais, Experiéncia profissional em projetos de urbanizagéo).

Comprovante de formagdo académica do RT de Projeto TS (Diploma ou Certificado de concluséo de curso). COMPROVANTE FORMAGAO CIENCIAS HUMANAS RT TS
Comprovantes de regularidade do respectivo Conselho de Classe, se houver, do RT de Projeto TS. REGISTRO NO CREA/CAU
Comprovante de vinculo da EO com o RT contratado para Projeto TS. COMPROVANTE DE VINCULO EMPREGATICIO

T
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BLOCO 07 - BENEFICIARIOS - PESSOA FiSICA (CPF)

DOCUMENTAGAO DOS BENEFICIARIOS — PESSOA FiSICA

CATEGORIA SIOPI

PESSOA FiSICA

Declaragdio dos dados cadastrais do beneficidrio (MO29741).

Documento de identificagdo do(a) beneficidrio(a) e cénjuge/companheiro(a): Carteira de Identidade ou Carteira de Trabalho — CTPS (modelo automatizado) ou Carteira Nacional de
Habilitagdio - CNH com foto.

CPF (dispensada a apresentagdio, caso o documento enviado no item anterior contenha o nimero do CPF).

Comprovante de estado civil.

Preenchimento da declaragéo de unido estdvel na declaragéio de beneficidrios (MO29741), se for o caso.

Procuragdio por Instrumento Publico, se for o caso.

COMPROVAGAO DE RENDA E/OU ENQUADRAMENTO

AGRICULTOR FAMILIAR E EQUIVALENTE
Cadastro Nacional da Agricultura Familiar - CAF ou Declaragdo de Aptiddo ao PRONAF — DAP no prazo da sua validade.
INCRA, com informagéo de renda anual de cada familia, ficando dispensada a apresentagéo do CAF ou da DAP.

Observagéio:
Constatadas nas pesquisas cadastrais a existéncia de remuneragdes formais, o enquadramento somente poderd ser realizado com a apresentagéo de todas as rendas do grupo
familiar, que serdo somadas para o correto enquadramento da familia no Programa.

-Se p de A

IRelagﬁo dos assentados emitida pelo INCRA, na qual conste o nome e CPF do assentado, com informagéo de renda anual de cada familia.

da Reforma Agréria - Comp cGio de per dok ficiario ao

- Se Comunidade Quilombola - Comprovagéo de pert

Certiddo de Autodefinigdo emitida pela Fundagdio Palmares.

PPN . P
to do b ioa dad

Oficio emitido pela Associagdo, assinado por seus representantes legais, com firmas reconhecidas em cartério, relacionando as familias que compée o quilombo.

Cadastro Nacional da Agricultura Familiar - CAF ou Declaragéo de Aptiddo ao PRONAF — DAP no prazo da sua validade.

Observagéio:

Excepcionalmente, é admitida a comprovagdo de pertencimento a comunidade quilombola por meio da apresentagdo do Titulo ou Certiddo de Terra (MO29739), emitido pelo
INCRA em que consta a relagdo das familias quilombolas titulares da drea.

DECLARAGAO DOS DADOS CADASTRAIS DO BENEFICIARIO

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO COM FOTO

CADASTRO DE PESSOAS FISICAS - CPF

COMPROVANTE DE ESTADO CIVIL

COMPROVANTE DE ESTADO CIVIL

PROCURAGAO POR INSTRUMENTO PUBLICO

CAF OU DAP

RELAGAO DE ASSENTADOS INCRA

[RELACAO DE ASSENTADOS INCRA

CERTIDAO DE AUTODEFINIGAO DA FUNDAGAO PALMARES

DECLARAGAO DE AUTENTICIDADE

CAF OU DAP
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- & Comunidade Indigena - Comprovaglio de perfencimento & comunidade detentora de usuiruto exclsive de terra indigena:

Dacumento emifido pela FUNAI, que cerfifique que o drgo ndo se opbe & produgSo ou & melhoria de unidade hobitadonal
Codastro Nacional da Agricuttura Familiar - CAF ou Declamcdo de Apfidio oo PRONAF - DAP no prozo da sua validode.

TRABALHADORES RURAIS E FAMILIAS RESIDENTES DE AREA RURAL

[ |Carteira de frabalho e frés dlfimes contrac heques; QU

Confrato de trabalho e tris diltimos controcheques; QU

Declaracdo em papel fimbrado do empregador com fima reconhedda em cartdrio; QU

Comprovante de proventos do INSS, seaposentodo de corgter permanente. OU

Ma auséncia dos comprovantes de renda listados, declarogfo emifida por cooperativa de produgBo efou comercializago, sndicote ou associag@o de clase & quad o proponente sejo
ossoriodo, em popel timbrade, com firme reconhecide em cartdrio.

|- Se eng wadrado em Juventude Rural - Comprovagio de perfencimento:

Comprovante derenda dos genitores que comprovem o enguadramento na Faixa | ou Il do Minha Casa, Minha Vida - MCMV - Rural, E

Comprovante de realizocGo de afividode econSmica na propriedode da familia; QU

Comprovante dematricula ou de conclusGo em curso de formagiio #mica voltados bs atividodes ogropecudrics; QU

Comprovante de formagfo em educacfo fratradicional combinada com disciplings voltadas &s dfividodes do compo, promovidos por instituices reconhecidas pelo MEC, tais comao

L] Escolo Familia Agricela - EFA, Escola Comunitgria Rural - ECOR, Casa Fomilior Rural - CFR e colégio agricola, QU

Comprovante de formagfo em curso de agropecudria e capacitogGo da Empresa Brasileira de Pesguisa Agropecudria - EMBRAPA, empresa ou instifuicGo piblica de msisténda
técnico e extensdo rural e secretarias de ogricultura de estodos & municipios.

= Candidatos que dedararem receber BPC ow Bolsa Familia

Pesquisa em Porta do Transparénda — CGU: hitps/portaldotransparencio.gov.br, que comprove o recebimento do beneficio; QU
Declaragdo do benefideo emitida pelo INSS, contendo dodas de dota de inicio do codastro, informag o de codostro afive, dato de cesagfo, se for o coso, e o outenficidode por meic
de codigo de QR Code.

DECLARACAD FUNAI

CAFOU DAP

CTPS

CTPS

COMPROWANTE DE VINCULO EMPREGATICIO

EXTRATO IN5S

COMPROWANTE DE VINCULO EMPREGATICIO

COMPROWANTE DE RENDIMENTOS

COMPROVANTE ATIVIDADE ECONOMICA

COMPROVANTE EDUCACIONALf CONCLUSED DE CURSO

COMPROWANTE EDUCACIONALf CONCLUSAO DE CURSO

COMPROWANTE EDUCACIONALf CONCLUSAO DE CURSO

DEMONSTRATIVO BENERCIO SOCIAL

DECLARACAO INSS
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CAIXA

DOCUMENTAGAO DA GLEBA RURAL

DE PROPRIEDADE DO BENEFICIARIO

| |Matricula otualizada do imével em nome do beneficidrio, dentro do prazo de validode (60 dics) na dota de apresentogiio & CAIXA: OU

I |Matricula do imével emitidaa qualquer época, em nome do beneficidrio efou cénjugefcompanheira(a) + Autedeclaragio do beneficidrio (MO30197) assinada também pela EC; ou

| |Certiddio atualizada de Inteire Teor da Matricula, em neme do beneficidrie efou cénjuge/companheire(a), dentro do praze de validade (60 dias) na data de apresentagiio & CAIXA; OU
Certiddo original do imével, em nome do beneficidrio efou cénjuge/companheiro(a) + Autedeclaractio do beneficidrio (MO30167), assinoda também pela EO; U

| |Escritura publica de Compra e Venda, em faver do beneficidrio efou cnjuge/companheirela) + matricula atualizada do imével em nome do vendedor; OU

[ |Escritura Particular ouw Compromisso de Compra e Venda, caso o valor da gleba seja inferior a 30 saldrios minimos, em favor do beneficidrio e/ou cénjuge/companheira(a), com firmas
reconhecidas em cartério + mairicula atualizoda do imével em nome do vendedor: QU

[ |Escritura publica de Doagio, em faver do beneficidrio efou cénjuge/companheiro(a) + matricula atudizada do imével em nome do doador, ou

Sentengano processo de Usucapi@io com frénsito em julgado, em favor do beneficidrio efou cénjuge/companheiro(a), contendo a descriglio do imével + matricula atualizada do imével.
B Observagdes:

A Autodedarag@o do beneficidrio (MO30157) poderd ser substituida por CCIR atualizado em que conste a situagdo atual da gleba rural, com o nome do proprietério/beneficidrio, dreae
localizagfo.

Quando o énus gravado sobre o imével for Hipoteca, fendo como devedor o beneficidrio efou canjuge/companheirola), ndo constitui impedimento para a contratagiio no programa, desde
que comprove estar adimplente na instituigéo financeira concedente.

EM POSSE DO BENEFICIARIO

Ocupante de boa-fé de terra publica
Autodeclaragéio de ocupagtio do beneficidrio (MO30150), assinada também pela EO, que certifique a veracidade da informagéo e identifique ao menes um ponto da coordenada
geograficado imével: E
Dedaragéo de regularidade da ocupagéo emitida pelo Ente Pablico titular da dreq, certificando que néo se opbe & produgio ou & melhoria da UH no imével (MO30422).

CATEGORIA SI0PI

PESSOA FISICA - GLEBA RURAL

(CERTIDAO INTEIRO TEOR MATRICULA

(CERTIDAO INTEIRC TEOR MATRICULA

(CERTIDAQ INTEIRC TEOR MATRICULA

[AUTODECLARACAO DO BENEFICIARIO (MO30197)

ESCRITURA COMPRA E VENDA - BENEFICIARIO

ESCRITURA COMPRA E VENDA - BENEFICIARIO

ESCRITURA PUBLICA DE DOACAQ - BENEFICIARIO

SENTENCA PROCESSO USUCAPIAC TRANSITO EMJULGADO

AUTODECLARAGAO OCUPAG A BENEFICIARIO (MO30150)

DECLARACAC DE REGULARIDADE DA OCUPACAD MO30422

Ocupante de boa-fé de terra particular com Direitos Sucessérios pendentes de partilha

Matricula atualizada do imdvel em nome do proprietdrio, dentra do prazo de validade (60 dias) na data de apresentagio & CAIXA

CERTIDAO INTEIRO TEOR MATRICULA

[Autodeclarogdo de ocupagdo do beneficidrio (MO30749) assinada também pela EQ, que certifique a veracidade da informacao e identifique oo menos um ponto da coordenada
.geogrdafica do imdvel; E

AUTODECLARACAO OCUPACAD BENEFICIARIO (MO30149)

'Certiddes de regularidade fiscal das receitas federal, estadual @ municipal e, quando for o caso, do Distrito Federal, em nome do de cujus ou do espélio e do beneficidrio do MC MV Rural; E

CERTIDAO DE QBIETOE PE

Oficio da EOQ, relative ao beneficidric com pendéncias de direitos sucessdrios de terras particulares, justificando a razéo da impassibilidade da imediata regularizacdo da sucessao; E

OFICIO EQ REGULARIZACAO DA SUCESSAD

'Certiddo negativa de &nus reais sobre o imdvel, emitida pelo cartdrio de registro de imdveis competente; E

CERTIDAO MEGATIVA DE QNUS REAIS

(Certidao de feitos ajuizodos emitida pela vara da comarca do imdvel rural.

CERTIDAC DE FEITOS AIUIZADOS

Observagdes:
Néo serdo elegiveis os beneficidrios em que a impossibilidaode da formalizagio da partilha por escritura poblica fer justificada por pendéncias tributérias, quande houver divida quanto ao

quinhdo cabivel ou houver litigio entre oz herdeires.
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Posseiros de boa-fé, ocupantes de terras particulares ha mais de 05 (cinco) anos ininterruptos, sem Direitos Sucessérios

] Declaragéo do posseiro beneficidrio (MO30421) com ateste de veracidade e autenticidade firmado pelo representante legal da EO e por duas testemunhas residentes nas proximidades da
Grea ocupada, que néo tenham vinculo familiar com o posseiro; E

Certiddo atualizada do cartério de registro de iméveis que demonstre que o bem néo é piblico, matricula atualizada do registro de iméveis ou declaragéo, com a mesma finalidade, das
|__|respectivas instituigGes responsdveis pelo dominio das terras publicas da Unigo, do Estado e do municipio; E

Apresentagéo adicional de ao menos um dos seguintes documentos:

Cépia do comprovante de pagamento do ITR de pelo menos um exercicio anterior aos Ultimos 05 (cinco) anos; OU

Documento legal que legitime a posse do imével anos, tais como escrituras publicas, contrato particular de compra e venda ou doagdo, e demais negécios juridicos cujo objeto seja a
alienagdo onerosa ou gratuita do bem; OU

Declaragdo emitida por Instituigdio PUblica de Ensino ou de Satde ou Social em que conste em seus cadastros o enderego do posseiro e/ou de seus descendentes com data anterior aos
Gltimos 05 (cinco) anos e coincidente com a drea ocupada - e, em caso de descendentes, apresentar também comprovante de parentesco com o beneficidrio; OU

Nota fiscal de atividade produtiva, de pelo menos um exercicio anterior aos Gltimos 05 (cinco) anos, na qual deverd constar o enderego do posseiro coincidente com a drea ocupada; OU

Declaragdo da Companhia fornecedora de Energia Elétrica de que o posseiro é o responsdvel pelo pagamento da energia fornecida & drea ocupada ou ainda o comprovante de
pagamento das faturas ndo emitidas em seu nome, com data anterior aos Gltimos 05 (cinco) anos; OU

Cadastro Nacional da Agricultura Familiar - CAF ou Declaragéo de Aptidédo ao PRONAF — DAP datada, ao menos, de um exercicio anterior aos Gltimos cinco anos, em que conste o
enderego do posseiro ou de seus descendentes coincidente com o da drea ocupada.

N Observagéo:

N&o é permitida gleba rural com dimenséo superior a 50 (cinquenta) hectares.

O te de A e to da Reforma Agréria ainda ndo emancipado
Relagdo dos assentados emitida pelo INCRA ou outro instituto de terra responsdvel pelo assentamento da qual conste o nome e o CPF do assentado; E
Declaragéo de ocupagdo atestada pela EO que identifique ao menos um ponto da coordenada geogréfica da gleba do assentado (MO30814).

Comunidade Indigena

| |Relatdrio Circunstanciado de Identificagdo e Delimitagdio - RCID pela Fundagdo Nacional dos Povos Indigenas - FUNAI; E
Declarag@o de ocupagdo atestada pela EO que identifique ao menos um ponto da coordenada geogréfica da aldeia (MO30813); E

Documento emitido pela FUNAI, que certifique que o érgdo ndio se opde & produgdo ou & melhoria de unidade habitacional.

C s dade Ouilombal,

Certificagdo de Autodefinigdo emitida pela Fundagdo Palmares; E
Mesma documentagdo requerida para o item Ocupante de Terras Particulares com Direitos Sucessérios Pendentes de Partilha, Ocupante de boa-fé de Terra Pblica ou Posseiros de boa-fé,

Ocupantes de Terras Particulares hd mais de 05 (cinco) anos ininterruptos sem Direitos Sucessérios, conforme o tipo de ocupagdo; OU
Titulo emitido pelo INCRA ou érgéio estadual de regularizagdo fundidria.

D is C idades Tradicionais, na liciio de pante de terra publica ou de terra particular ha mais de cinco anos e sobre a qual néo possua direitos sucessérios
Mesma documentagéio requerida para o item Ocupante de Terras Particulares com Direitos Sucessérios Pendentes de Partilha, Ocupante de boa-fé de Terra Piblica ou Posseiros de boa-fé,
Ocupantes de Terras Particulares hd mais de 05 (cinco) anos ininterruptos, sem Direitos Sucessérios, conforme o tipo de ocupagdo.

Ocupante de unidade de conservagéo

Mesma documentagdo requerida para o item Ocupante de Terras Particulares com Direitos Sucessérios Pendentes de Partilha, Ocupante de boa-fé de Terra Péblica ou Posseiros de boa-fé,
Ocupantes de Terras Particulares hd mais de 05 (cinco) anos ininterruptos, sem Direitos Sucessérios, conforme o tipo de ocupagdo; E

Do iti i o Mende g B Bi

DECLARAGAO DO POSSEIRO BENEFICIARIO MO30421

CERTIDAO INTEIRO TEOR MATRICULA

IMPOSTO PROPRIEDADE TERRITORIAL RURAL (ITR)

DOCUMENTO LEGAL DE POSSE DO IMOVEL

DECLARAGAO INSTITUIGAO ENSINO/SAUDE/SOCIAL R

NOTA FISCAL DE ATIVIDADE PRODUTIVA

DOCUMENTO CONCESSIONARIA

CAF OU A DAP

RELAGAO DE ASSENTADOS INCRA

DECLARAGAO DE OCUPAGAO MO30814

RCID - FUND NACIONAL POVOS INDIGENAS - FUNAI

DECLARAGAO DE OCUPAGAO ALDEIA MO30813

DECLARAGAO FUNAI

CERTIDAO DE AUTODEFINIGAO DA FUNDAGAO PALMARES

DECLARAGAO DE REGULARIZAGAO FUNDIARIA

DOCUMENTO EMITIDO PELO ICMBIO

45



ANEXO | - Checkiist FDS Entidades Urbanas

BLOCO 01 - OPERAGCAO

DOCUMENTAGAO DA OPERAGAO (PROPOSTA/EMPREENDIMENTO)

CATEGORIA SIOPI

] Declaragdo de conhecimento do cumprimento das determinagdes de escolha dos Beneficidrios (MO30512) devidamente assinado pela EO.

| |CND Estadual (ou Distrital) - Certidéo Negativa de Débitos obtida junto a Fazenda Estadual (ou Distrital) de todas as Unidades Federativas (Estados) cujas Propostas foram

Avutorizagdio de aporte da Secretaria de Habitagdo e Saneamento (SEHABS), se for o caso. - mudanga de fase

Especial de Interesse Social - ZEIS ou em terreno proveniente de instrumento de controle da ociosidade.

DEMAIS DOCUMENTOS

Listagem de beneficidgrios (MO30483) em nimero igual ou superior ao de UH, com declaragdo da entidade de que as familias estdo enquadradas no Programa.

Comprovagdo de existéncia de cadastro habitacional de proponentes beneficidrios, contendo a identificagdo dos inscritos, que deve estar permanentemente disponivel para consulta
pela populagdo, por meios fisicos e eletrénicos.

Ata da Assembleia que definiu e aprovou os critérios de escolha dos beneficidrios, sob assinatura de, pelo menos, 50% mais 01 dos proponentes beneficidrios ao empreendimento,
registrada em cartério, com comprovagéo de divulgagdo.

Ata de Eleicdo da CRE e da CAO (MO30485), registrada no Cartério de Titulos e Documentos.

selecionadas pelo MCidades no ciclo 2024.
CND Municipal - Certiddo negativa de Débitos obtida junto & Fazenda Municipal de todos os Municipios cujas Propostas foram Selecionadas pelo Mcidades no ciclo 2024.

CASO DE CONTRAPARTIDA/APORTE
Manifestacdo sobre a forma de contrapartida no processo de producéo das UH, inclusive sobre a existéncia de previsdo orcamentdria quando se tratar de aporte pelo poder piblico.
Avutorizagdo de aporte da Secretaria de Habitagdo de S&o Paulo (SH SP), se for o caso. - mudanga de fase

MPROVANTES LEGAIS

Cépia de Lei que comprove a implementagdo pelo municipio dos instrumentos da Lei n® 10.257, de 10 de julho de 2001, que visam ao controle da reteng&o das dreas urbanas em
ociosidade.

Cépia de Lei que comprove a implementagdo pelos estados, pelo Distrito Federal e pelos municipios de medidas de desoneragéo tributdria para as construgdes destinadas &
Habitagdo de Interesse Social.

Cépia da Lei Municipal de Uso e Ocupagdio do Solo ou equivalente, indicando o zoneamento da drea objeto da proposta, quando houver, especificando os casos de insergdo em Zona

Informagdes sobre a existéncia no entorno e a disténcia trafegdvel por via publica até os seguintes equipamentos: educacional(is), agéncia(s) bancdria(s), agéncia(s) dos correios ou
lotérica(s) e ponto(s) de 8nibus.
Informag8es sobre a infraestrutura urbana bdsica pré-existente no entorno.

Declaragdes de viabilidade de atendimento emitidas pelas concessiondrias de saneamento e energia;

DOCUMENTAGAO DO TRABALHO SOCIAL

HPluno de Mobilizag&o ou Projeto de Trabalho Social assinado pelo RT e pelo responsavel da EO.

Orgamento/Cronograma Fisico Financeiro.

OPERAGAO

DECLARAGAO DE CONTRAPARTIDA/PREVISAO ORGAMENTARIA

LISTA DE BENEFICIARIOS FDS - MO 30483

PROTOCOLO DE REGISTRO DA ATA/ATA REGISTRADA

ATA CRITERIOS DE HIERARQUIZAGAO DE BENEFICIARIOS

ATA DE ELEIGAO CRE REGISTRADA

CND DISTRITAL OU ESTADUAL - MUNICIPIOS

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS MUNICIPAL CND MUNIC

DECLARAGAO DE CONTRAPARTIDA/PREVISAO ORGAMENTARIA

COMPROVANTE APORTE- HIS

COMPROVANTE APORTE- HIS

LEI AUTORIZATIVA PODER PUBLICO

RECIBO

RELATORIO

COMPROVANTE - CAUGAO GARANTIA INFRA EXTERNA

GUIA

DECLARACAO CONCESSIONARIA

PROJETO DE TRABALHO SOCIAL

PROPOSTA ORGAMENTARIA DO TRABALHO SOCIAL
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BLOCO 02 - IMOVEL DOCUMENTAGAO DE ENGENHARIA

DOCUMENTAGAO DE ENGENHARIA

AQUISIGAO DE TERRENO E ELABORAGAO DE PROJETO/

= CATEGORIA SIOPI
ELABORAGAO DE PROJETO
Etapa Documentos IMOVEL
1 FRE HIS (Modelo CAIXA) em PDF assinado e em Excel contendo as seguintes abas: Identificagdo; Checklist; Terreno - Infraestrutura e Interferéncias; Terreno - FICHA RESUMO DO EMPREENDIMENTO - FRE MO
‘g Potenciais Fontes de Contaminagdo; e Caracterizagdo. FICHA RESUMO DO EMPREENDIMENTO - FRE EXCEL
k]
S 1.1 Identificagdo; Checklist; Terreno - Infraestrutura e Interferéncias; Terreno - Potenciais Fontes de Contaminagéo; e Caracterizagdo (abas: 1, 1.1, 2, 2.1 e 3).
1
0
a 2 Matricula do imével com certid@o atualizada de inteiro teor contendo registro atualizado abrangendo o periodo minimo de 10 anos.
3 Planta de situagdo do empreendimento.
FICHA RESUMO DO EMPREENDIMENTO - FRE MO
1 FREHIS(M lo CAIXA, let f assi | t int H
S (Modelo C ) completa (em pdf assinado e em excel ) contendo as seguintes abas FICHA RESUMO DO EMPREENDIMENTO - FRE EXCEL
1.1 Identificagdo; Checklist; Terreno - Infraestrutura e Interferéncias; Terreno - Potenciais Fontes de Contaminagéo; e Caracterizagdo (abas: 1, 1.1, 2, 2.1 e 3);
1.2 Quadro Resumo de Custos;
1.3 Cronograma.
2 Matricula do imével com certiddo atualizada de inteiro teor contendo registro atualizado abrangendo o periodo minimo de 10 anos. MATRICULA ATUALIZADA DO IMOVEL
Relatério de Sondagem do Terreno, acompanhado de ART/RRT emitida pelo responsdvel técnico, de acordo com a NBR 6484 - Solo - Sondagem de simples
3 reconhecimento com SPT (Standart Penetration Test) - Método de ensaio e NBR 8036 - Programagéio de sondagens de simples reconhecimento dos solos para SONDAGEM DE SOLO
'g fundagaes de edificios - Procedimento (dispensado nos casos de Retrofit e unidades pulverizadas, dentro da modalidade "Elaboracéo de Projeto” do FDS.
=
= Levantamento planialtimétrico cadastral georreferenciado em sistema de coordenada UTM, datum horizontal, SIGRAS 2000, acompanhado de ART/RRT emitida
3 4 pelo responsdvel técnico, quond.o'for ? caso (disf:e:-sodo na modclidode"'EIoborogéo de Projeto" d.o FDS,'qucndo o *er.reno tiver obtido ql..l'olificagc‘:o superior, sem LEVANTAMENTO PLANIALTIMETRICO
9 parcelamento do solo e com suficiéncia de descrigdio do terreno na matricula, e nos casos de Retrofit e unidades pulverizadas, quando entdo pode-se apresentar
i somente Planta de situagdo do empreendimento).
< 5 Carta ou Declaragdes de viabilidade de atendimento das concessiondrias de energia elétrica, dgua e esgoto, contendo as diretrizes bésicas. PROTOCOLO JUNTO A CONCESSIONARIA DE ENERGIA
6 Levantamento Bc’:s]ico e Investigagdo Confirmatéria c.o|‘1forme orienfugales dOIGl{iO de Sustentabilidade Ambiental CAIXA e NBR 15.515 (se for o caso). O ESTUDO - INVESTIGACAO CONFIRMATORIA (CONTAMINACAO)
documento deverd ser acompanhado de ART/RRT emitida pelo responsdvel técnico.
y Laudo g—eofécnico’, o?omponhado de ART/RFT emiﬁd'c: ;ie|o' re'spon.st':'lvel técnico, para empreendimentos concentrados com necessidade de execugdo de taludes e PARECER GEOTECNICO
contengdes, alagdveis e/ou solos com suspeita de resisténcia insuficiente.
Laudo / Diagnéstico do Edificio, acompanhados de ART/RRT emitida pelo responsdvel técnico, contendo, no minimo: parecer sobre estado de conservagdo da
8 estrutura e se serd necessdrio Laudo Estrutural de acordo com o nivel de intervengdio e estado diagnosticado, instalagdes hidrdulicas, instalagdes elétricas, LAUDO CONCLUSIVO DO RESPONSAVEL TECNICO
instalagdes de incéndio, cobertura, revestimentos e esquadrias, para propostas de requalificagdo de iméveis.
9 Laudo de Elevadores, se for o caso, para propostas de requalificagdo de iméveis, acompanhados de ART/RRT emitida pelo responsdvel técnico. PARECER DO PROJETISTA ESTRUTURAL
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Documentos

CATEGORIA SIOPI

IMOVEL

FICHA RESUMO DO EMPREENDIMENTO - FRE MO

1 FRE HIS (Modelo CAIXA) em PDF assinado e em Excel contendo as seguintes abas: FICHA RESUMO DO EMPREENDIMENTO - FRE EXCEL
£ ‘_g 1.1 Identificagdo; Checklist; Terreno - Infraestrutura e Interferéncias; Terreno - Potenciais Fontes de Contaminagdo; e Caracterizagdo (abas: 1, 1.1, 2, 2.1 e 3).
& ,g 2 Matricula do imével com certiddo atualizada de inteiro teor contendo registro atualizado abrangendo o periodo minimo de 10 anos. CERTIDAO INTEIRO TEOR MATRICULA
1'_; & 3 Levantamento planialtimétrico cadastral. LEVANTAMENTO PLANIALTIMETRICO
== 4  Projetos de implantag&o e arquitetdnico do empreendimento. PROJETOS DE IMPLANTAGAO DA UH E ARQUITETONICO
5 Layout das unidades padrdo e adaptada & acessibilidade universal. FAYOUT DAS UNIDADES PADRAO E ADAPTADA A ACESSIBILI
. . FICHA RESUMO DO EMPREENDIMENTO - FRE MO
1 FRE HIS (Modelo CAIXA) completa (em pdf assinado e em excel ) contendo as seguintes abas: FICHA RESUMO DO EMPREENDIMENTO - FRE EXCEL
1.1 Identificagdo; Checklist; Terreno - Infraestrutura e Interferéncias; Terreno - Potenciais Fontes de Contaminagdo; e Caracterizagdo (abas: 1, 1.1, 2, 2.1 e 3);
1.2 Memorial Descritivo e Tipologias (abas 3.1 e 3.2);
1.3 Custos e Tabela de Areas Equivalentes (abas 4.1, 4.1.1, 4.2, 4.3, 4.3.1);
1.4 Quadro Resumo de Custos (aba 5);
1.5 Cronograma (aba 6);
2 Matricula do imével com certid@o atualizada de inteiro teor contendo registro atualizado abrangendo o periodo minimo de 10 anos CERTIDAO INTEIRO TEOR MATRICULA
3 Matricula da drea em nome do ente p—ﬁblico ou da concessicznc’:rio ou Termo d—e Docgc”:o' o'o ente pUblico ou & con’c.essionério (em caso de execucdo de ETE - Estagdo CERTIDAG INTEIRO TEOR MATRICULA
de Tratamento de Esgoto/ETA - Estagdo de Tratamento de Agua /EEE - Estagdo Elevatéria de Esgoto / Reservatério externo).
4 Laudo com respectiva ART de Sondagem do terreno de acordo com a NBR 6484 - Solo - Sondagem de simples reconhecimento com SPT (Standart Penetration Test) -
Método de ensaio e NBR 8036 - Programagdo de sondagens de simples reconhecimento do solos para fundagdes de edificios - Procedimento. SONDAGEM DE SOLO
° 5 Levantamento planialtimétrico cadastral georreferenciado em sistema de coordenada UTM, datum horizontal, SIGRAS 2000, acompanhado de ART/RRT emitida
E‘E pelo responsdvel técnico. LEVANTAMENTO PLANIALTIMETRICO
:.E_ 6 Projetos executivos de implantagdo e arquitetdnico do empreendimento. PROJETOS DE IMPLANTAGAO DA UH E ARQUITETONICO
s 7 Projeto de rota acessivel - Ver ABNT NBR 9050:2020. PROJETO DE ROTA ACESSIVEL
é 8 Layout das unidades padrdo e adaptada & acessibilidade universal - Ver ABNT NBR 9050:2020. FAYOUT DAS UNIDADES PADRAO E ADAPTADA A ACESSIBILI
E ° Projeto de patamarizagéo/terraplenagem com planta baixa e segdes transversais contendo a cota de terreno natural e cota final projetada e tabela com
indicagdo do volume movimentado, acompanhado de Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART/RRT) emitida por responsdvel técnico. PROJETO DE PATAMARIZAGAO E TERRAPLANAGEM
10 Projeto de drenagem, considerando os par&dmetros da Secretaria Nacional de Saneamento (se for o caso), acompanhado de Anotagdo de Responsabilidade Técnica
(ART/RRT) emitida por responsdvel técnico. PROJETO - REDE DE AGUAS PLUVIAIS (DRENAGEM)
I IUJSIUS U UYUU € B3gUIU; ULUHTIPUNTTUUY UE AU TUGUU Ue NESPOT FEUIILU (AR RR T HHTTIUU PUT TESPUTBUVET TEUTICY, CONTT U I U uU BYUETIUTILY
11 das linhas, diametro da tubulagéo e cotas de PV e, se for o caso, demais estudos preliminares de infraestrutura incidente e ndo incidente, suficientes para
cas Thhas, clametro da v PROJETO - REDE DE ESGOTO
12 Projeto de Paisagismo (porte da vegetagdo, indicagdo das espécies nativas, iluminagdo, mobilidrio urbano, drea de recreagdo, tratamento de pisos e espagos
sombreados) acompanhado de Anotagdio de Responsabilidade Técnica (ART/RRT) emitida por responsdvel técnico. PROJETO - PAISAGISMO
13 Declaragéo de regularidade do local de descarte do bota fora, se for o caso. BARECER CONCLUSIVO DA VIGILANCIA SANITARIA LOCAL
14 Quadroslell da NBR 12.721 (para condominios). QUADRO NBR
Declaragdo de viabilidade de atendimento das concessiondrias de energia elétrica, dgua e esgoto, contendo as diretrizes bdsicas necessérias para permitir o
15 perfeito atendimento dos servicos ao empreendimento, constando inclusive o prazo, fonte de recursos e responsdveis por eventuais obras necessdrias para
atender ao empreendimento dentro de um prazo compativel com a sua execugdo. CONCESSIONARIAS - ENERGIA ELETRICA
16 Outorga Prévia (caso seja prevista captagdo de dgua por pogo subterrdneo ou langamento de efluentes tratados em cursos de dgual). OUTORGA PREVIA
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Declaragdo de Guarda, Operagdo e Manutengdo de equipamentos/sistemas pelo poder piblico responsdvel ou concessiondria se a declaragdo de viabilidade néo
contemplar esse compromisso.

No caso de identificagdo de terreno com potencial de contaminagéo, Levantamento Bdésico e Investigagdo Confirmatéria conforme orientagdes do Guia de
Sustentabilidade Ambiental CAIXA (https://www.caixa.gov.br/Downloads/desenvolvimento-urbano-gestdo-ambiental /GuiaCAIXA_web.pdf) e NBR 15.515.
Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelos responsdveis técnicos.

Nos casos em que seja necessdrio atestar atendimento as condi¢des de seguranga, estabilidade, solidez e de habitabilidade, principalmente quanto & garantia de
insolagdo e ventilagdo, em referéncia aos afastamentos e dimensdes de taludes, desniveis e contengdes propostas, apresentar laudo geolégico com estudo
especifico realizado em acordo com as normas vigentes, inclusive quanto aos requisitos da norma de desempenho, com ART/RRT recolhida.

Laudo de desempenho térmico simplificado, com ART/RRT recolhida, conforme NBR 15.575:2021, para comprovagéo de desempenho minimo dos ambientes de
permanéncia prolongada das unidades habitacionais. Caso néo seja enquadrdvel no método simplificado ou em caso de existéncia de barreiras para ventilagdo e
insolag&o, apresentar simulagdo computadorizada.

Laudo de desempenho luminico, com ART/RRT recolhida, conforme NBR 15.575:2021, para comprovagdo de desempenho minimo (em casos de barreiras ou
especificidades que interfiram no desempenho luminico).

FAD (Ficha de Avaliag&o de Desempenho) que atenda ao desempenho minimo de indice de redug&o sonoro ponderado (Rw) ou Laudo de Desempenho Acustico que
comprove o atendimento ao requisito minimo da norma (no caso de parede simples de geminagé@o). Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos devem ser
acompanhados de ART/RRT emitida pelo responsdvel técnico.

Projeto de arquitetura com nivel de intervengdo contendo partes a construir e partes a demolir, no caso de proposta de requalificagéo de iméveis.

Laudo / Diagnostico do Editicio contendo, N0 miNimo: parecer sobre estado de conservagao da esfrutura e se sera necessario Laudo Estrutural de acordo com o nivel

de intervengéo e estado diagnosticado, instalagdes hidrdulicas, instalagdes elétricas, instalagdes de incéndio, cobertura, revestimentos e esquadrias, para
propostas de Requalificagdo (Retrofit). Todos os Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo responsdvel
técnico.

Laudo de Elevadores, se for o caso, para propostas de requalificagdo de iméveis, acompanhados de ART/RRT emitida pelo responsdvel técnico.

Projetos de implantagdo e arquitetdnico aprovados pela Prefeitura.

Alvard ou Licenga de construgdo da obra.

Manifestagdo do érgdo ambiental competente (se for o caso).

Certiddo de registro da construtora no CREA/CAU.

Certificado de qualificagdo da construtora no PBQP-H, nivel conforme acordo setorial.

Certidd@o de Acervo Técnico (CAT), para construtoras que né&o operam com a CAIXA, ou Realizagdo de Obras, compativeis com o porte do empreendimento
Comprovagdo de experiéncia em gestdo de obras e projetos semelhantes por parte da EO (RT) ou AT, para os regimes de mutirdo, autoconstrugdo, autogestdo e
administragdo direta.

ART/RRT de execugdo da obra.

ART/RRT dos Laudos de Desempenho Térmico e Luminico (se for o caso).

ART/RRT dos projetos de arquitetura/acessibilidade.

ART/RRT de fiscalizagdo, no caso de regime de construgdo empreitada global, em nome do RT vinculado & EO ou AT contratada pela EO.

Contrato de Cessdo de Tecnologia (para empreendimento com sistema inovador). Para maiores informagdes sobre sistemas construtivos inovadores, ver
informagdes disponibilizadas no site do Sistema Nacional de Avaliagdes Técnicas de Produtos Inovadores e Sistemas Convencionais - SINAT (https://pbgp-
h.mdr.gov.br/sistemas/sinat/introdugdo).

Projetos de Infraestrutura Aprovados quando exigiveis para a emisséo do alvard/licenga de construgdo.

Termo de garantia contra defeitos sistémicos - Modelo CAIXA (sistema construtivo ndo convencional).

Comprovagdo de contratagdo de Monitoramento Técnico da Obra (sistema construtivo ndo convencional).

Nos casos em que se identifique a existéncia de elementos que impliquem em serviddo publica, averbagdo da Serviddo em matricula imobilidria.

Projeto aprovado pelos érgdos de Patrimdnio Histérico e Artistico Municipal, estadual ou Nacional, se for o caso, para propostas de requalificagdo de iméveis.
Declaragdo do municipio quanto ao atendimento do empreendimento por transporte publico até a entrega do empreendimento, conforme requisitos do item 6 do
Anexo | da Portaria MCID n® 725, de 15/06/2023. (para casos em que ndo estava disponivel na ocasido da vistoria de enquadramento).

DECLARAGAO PODER PUBLICO - EQUIPAMENTOS

PARECER DO ORGAO AMBIENTAL (CONTAMINAGAO)

RAPEAMENTO - SERVIGO GEOLOGICO DO BRASIL - CPRM

DECLARAGAO ATENDIMENTO DESEMPENHO NBR 15575

PROJETO - ILUMINAGAO PUBLICA

CERTIFICAGAO

PROJETO - ESTRUTURA

LAUDO CONCLUSIVO DO RESPONSAVEL TECNICO

PARECER DO PROJETISTA ESTRUTURAL

PROJETO ARQ APROVADO

ALVARA OU LICENGA CONSTRUGAO

MANIFESTAGAO - ORGAO AMBIENTAL COMPETENTE

CERTIDAO REGISTRO CREA ou CERTIDAO REGISTRO CAU BR

TERMO DE COMPROMISSOS E GARANTIAS - CONSTRUTORA

CONCESSAO DE DIREITO REAL DE USO

COMPROVAGAO DE EXPERIENCIA GESTAO OBRAS/PROJETOS

RRT, ART OU TRT DE EXECUGAO DA OBRA

ART/RRT PROJETO DE IMPLANTAGAO/ESTUDO DE MASSA

ART/RRT PROJ ARQ/PREF, FUND, EST, INFRA E FIS

BRT/RRT DE FISCALIZAGAO

CONTRATO DE CESSAO DE TECNOLOGIA

PROJETO DE INFRAESTRUTURA

EERMO GARANTIA CONTRA DEFEITOS SISTEMICOS

CONTRATO DE MONITORAMENTO DE OBRA

REGISTRO DE SERVIDAO DE PASSAGEM MATRICULA DO RI

PROJETOS COMPLEMENTARES

PLANTA DE MODULAGAO
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DOCUMENTAGAO DO TERRENO

EPROPRIEDADE DO BENEFICIARIO
| |Opgdio de Venda e Compra (MO30472).

imével, em nome da EO ou do proponente Pessoa Fisica.

Certiddo Negativa de Tributos incidentes sobre o imével

Decreto Expropriatério, se for o caso
Incorporag@o imobilidria ou Loteamento, conforme o caso

IPTU

Al
|DE PROPRIEDADE DO PODER PUBLICO E DESOCUPADO

Certiddo atualizada de inteiro teor da Matricula, com registro atual, negativa de existéncia de agdes reais e pessoais reipersecutdrias e quaisquer outros énus incidentes sobre o

Certiddes do anterior proprietdrio quando o imével tiver sido transacionado num prazo de até 360 dias

Minuta do memorial de incorporagéo ou da instituigdo de condominio e Minuta da convengdo de condominio, exigivel para todo empreendimento em condominio
Recolhimento do Foro e do Laudémio, se o imével sob regime de enfiteuse

ém dos documentos acima, devem ser apresentados também, conforme o enquadramento do terreno:

Declaragéo de anuéncia da Prefeitura (MO29359) de que o Imével é de Propriedade do Poder Pdblico e estd desocupado — CDRU.
CRP - Certificado de Regularidade Previdencidria (exceto no caso de imével da Unido Federal/ SPU)

DE PROPRIEDADE DO PODER PUBLICO E OCUPADO HA MAIS DE 5 (CINCO) ANOS

Declaragéo de Anuéncia da Prefeitura (MO29359) de que o Imével é de Propriedade do Poder Piblico e estd ocupado hé mais de 5 anos - CUEM
CRP - Certificado de Regularidade Previdencidria (exceto no caso de imével da Unido Federal/ SPU)

DE PROPRIEDADE DE TERCEIROS E OCUPADO HA MAIS DE 5 (CINCO) ANOS

:lDedaragao de Anuéncia da Prefeitura (MO29359) de que o Imével é de Propriedade de Terceiros e estd Ocupado hd mais de 5 anos — Usucapido Urbano

EM POSSE DA EO

Cépia do ato publico que destina o imével a EO, em caso de imével doado ou cedido por ente piblico, conforme o caso:
Lei Autorizativa para doagéo/alienagdo de imével (se for o caso)

CUEM -Concessédo de Uso Especial Para Fins de Moradia (se for o caso)

CDRU —Concessdo de Direito Real de Uso (se for o caso)

\DE PROPRIEDADE DA EO OU DO BENEFICIARIO
Opgdio de Venda e Compra (MO30472).

Certid@o atualizada de inteiro teor da Matricula, com registro atual, negativa de existéncia de agdes reais e pessoais reipersecutérias e quaisquer outros nus incidentes sobre o

imével, em nome da EO ou do proponente Pessoa Fisica.

CATEGORIA SIOPI
IMOVEL
B®PCAO DE VENDA E COMPRA

CERTIDAO DE INTEIRO TEOR

CERTIDAO NEGATIVA TRIBUTOS IMOVEL-PREFEITURA
CERTIDOES DO PROPRIETARIO ANTERIOR/PRAZO 360 DIAS
DECRETO EXPROPRIATORIO

INCORPORAGAO IMOBILIARIA REGISTRADA NO RI

IPTU

MINUTA DA CONVENGAO DE CONDOMINIO - FASE II
RECOLHIMENTO DE FORO

RECLARACAO PREFEITURA
CERTIFICADO DE REGULARIDADE PREVIDENCIARIA

RECLARACAO PREFEITURA
CERTIFICADO DE REGULARIDADE PREVIDENCIARIA

[ RECLARACAO PREFEITURA |

|ESCRITURA PUBLICA DE DOAGAO EM FAVOR DO BENEFICIAR |

B®PCAO DE VENDA E COMPRA

CERTIDAO DE INTEIRO TEOR
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BLOCO 03 - DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS DA EO (CNPJ)

DOCUMENTAGAO INSTITUCIONAL DA ENTIDADE ORGANIZADORA

CATEGORIA SIOPI

Comprovante de CNPJ/MF vdlido e atualizado, obtido no portal da Secretaria da Receita Federal do Brasil.

Contrato Social ou Estatuto Social e Alterages, registrados no Cartério de Titulos e Documentos ou, se for o caso, na Junta Comercial.

Certidéo simplificada na Junta Comercial, se for o caso.

Declaragéo do dirigente méximo da entidade informando: N&o existéncia de divida com o Poder Pdblico; N&o inscrig&io nos bancos de dados publicos e privados de protegéo ao
crédito; Se os dirigentes da entidade ocupam cargo ou emprego publico no &mbito da administragéio publica federal

CND Divida Ativa da Unido - Certiddo Negativa de Débitos ou Positiva com efeitos de Nagativa, Relativa a Créditos Tributdrios Federais e & Divida Ativa da Unido, obtida no sitio
eletrénico da Secretaria da Receita Federal do Brasil do Ministério da Fazenda.

CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, obtida no sitio eletrdnico do Tribunal Superior do Trabalho.

CRF - Certiddo de Regularidade com o FGTS, obtida no sitio eletrénico da Caixa Econdmica Federal.

Ata de nomeagéio da Gltima diretoriq, registrada no Cartério de Titulos e Documentos e, se for o caso, na Junta Comercial.

MPROVANTES - SE EO PRIVADA SEM FINS LUCRATIVOS:
CEPIM - Certiddo negativa obtida junto ao Cadastro de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos Impedidas, disponivel no sitio eletrénico do Portal da Transparéncia da Controladoria-
Geral da Unido.

PESSOA - CNPJ DA EO

CNPJ - CADASTRO NACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS

CONTRATO SOCIAL OU ESTATUTO SOCIAL

CERTIDAO SIMPLIFICADA DA JUNTA COMERCIAL

DECLARAGAO DO DIRIGENTE DA ENTIDADE

CERT DEB REL TRIB FED E A DiV ATIVA UNIAO

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO TRABALHISTA

CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS - CRF

ATA DA NOMEAGAO DA ULTIMA DIRETORIA - EO

CERTIDAO NEGATIVA OBTIDA JUNTO AO CADASTRO
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BLOCO 04 - DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS DA CONSTRUTORA (SE FOR O CASO)

DOCUMENTAGAO INSTITUCIONAL DA CONSTRUTORA (SE FOR O CASO)

CATEGORIA SIOPI

Contrato Social ou Estatuto Social e Alterages, registrados no Cartério de Titulos e Documentos ou, se for o caso, na Junta Comercial.
Certiddo simplificada na Junta Comercial, se for o caso.

Ata de nomeagdo da Gltima diretoria, registrada no Cartério de Titulos e Documentos e, se for o caso, na Junta Comercial.
Documento de constituigdio de firma individual e alteragdes, se houver, registrados, no caso de Firma Individual.

MPROVANTES - DE TODOS OS REPRESENTANTES, DIRIGENTES E SOCIOS DA CONSTRUTORA
Documento de identificagdo: Carteira de Identidade ou Carteira de Trabalho — CTPS (modelo automatizado) ou Carteira Nacional de Habilitagdio — CNH vélida e com foto.

CPF (dispensada a apresentagdo, caso o documento apresentado no item anterior contenha o némero do CPF)

MPROVANTES DE REGULARIDADE DA CONSTRUTORA

Comprovante de CNPJ/MF vdlido e atualizado, obtido no portal da Secretaria da Receita Federal do Brasil, inscrito hd mais de 03 (trés) anos.
CND Divida Ativa da Unido - Certiddo Negativa de Débitos Relativa a Créditos Tributdrios Federais e & Divida Ativa da Unido, obtida no sitio eletrdnico da Secretaria da Receita
Federal do Brasil do Ministério da Fazenda.

CND Estadual (ou Distrital) - Certiddo Negativa de Débitos obtida junto a Fazenda Estadual (ou Distrital).

CND Municipal - Certiddo negativa de Débitos obtida junto & Fazenda Municipal.
CRF - Certiddo de Regularidade com o FGTS, obtida no sitio eletrdnico da Caixa Econdmica Federal.

" |CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, obtida no sitio eletrénico do Tribunal Superior do Trabalho.

PESSOA - CONSTRUTORA

CONTRATO SOCIAL OU ESTATUTO SOCIAL

CERTIDAO SIMPLIFICADA DA JUNTA COMERCIAL

ATA DA NOMEAGAO DA ULTIMA DIRETORIA - EO

DOCUMENTO DE CONSTITUIGAO DE FIRMA INDIVIDUAL

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO COM FOTO

CADASTRO DE PESSOAS FISICAS - CPF

CNPJ - CADASTRO NACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS

CERT DEB REL TRIB FED E A DIV ATIVA UNIAO

CND DISTRITAL OU ESTADUAL - MUNICIPIOS

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS MUNICIPAL CND MUNIC

CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS - CRF

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO TRABALHISTA
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BLOCO 05 - PARTICIPANTE REPRESENTANTES LEGAIS/DIRIGENTES (CPF)

DOCUMENTAGAO INSTITUCIONAL DA ENTIDADE ORGANIZADORA

s

Documento de identificagdo: Carteira de Identidade ou Carteira de Trabalho — CTPS (modelo automatizado) ou Carteira Nacional de Habilitagéio — CNH vélida e com foto.

COMPROVANTES - DE TODOS OS REPRESENTANTES/DIRIGENTES DA ENTIDADE ORGANIZADORA:

CPF (dispensada a apresentagdo, caso o documento enviado no item anterior contenha o ndmero do CPF).

Comprovante de estado civil.

CATEGORIA SIOPI

PESSOA

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO COM FOTO

CADASTRO DE PESSOAS FISICAS - CPF

COMPROVANTE DE ESTADO CIVIL
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BLOCO 06 - PARTICIPANTE ENTIDADE ORGANIZADORA RESPONSAVEL TECNICO
ENGENHARIA (CPF)

DOCUMENTAGAO CADASTRAL DE ENGENHARIA

PESSOA FiSICA (Engenheiro ou Arquiteto, quando compée o quadro de empregados da EO)

Documento de identificagdo e CPF do RT.
Comprovante de vinculo empregaticio com a EO (se for o caso).

PESSOA JURIDICA

Comprovante de CNPJ/MF vélido e atualizado, obtido no portal da Secretaria da Receita Federal do Brasil, inscrito hd mais de 03 (trés) anos.

Contrato Social ou Estatuto Social e Alteragdes, registrados no Cartério de Titulos e Documentos e, se for o caso, na Junta Comercial

Ata da nomeagdo da Gltima diretoria, registrada no Cartério de Titulos e Documentos e, se for o caso, na Junta Comercial.

Contrato de Prestagéo de Servigos firmado com a EO, com assinaturas reconhecidas em Cartério especificando no objeto do contrato a atuagdo para empreendimentos do MCMV -
Entidades FDS

CND Divida Ativa da Unido - Certiddo Negativa de Débitos Relativa a Créditos Tributdrios Federais e & Divida Ativa da Unido, obtida no sitio eletrdnico da Secretaria da Receita
Federal do Brasil do Ministério da Fazenda.

CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, obtida no sitio eletrénico do Tribunal Superior do Trabalho.

'Documentos dos Dirigentes/Sécios/Representantes

Documento de identificagdo: Carteira de Identidade ou Carteira de Trabalho — CTPS (modelo automatizado) ou Carteira Nacional de Habilitagdio — CNH vélida e com foto.

CPF (dispensada a apresentagdo, caso o documento apresentado no item anterior contenha o némero do CPF)

'Documentos do(s) RT pela execugéio das obras
:lDocumenfo de identificagdio e CPF do RT.

Fiscalizag@o em caso de Empreitada Global

Empresa Fiscalizadora

Comprovante de CNPJ/MF vdlido e atualizado, obtido no portal da Secretaria da Receita Federal do Brasil.

Certiddo de Regularidade com o FGTS - CRF, obtida no sitio eletrénico da Caixa Econdmica Federal.

Contrato Social ou Estatuto Social e Alteragdes, registrados no Cartério de Titulos e Documentos e, se for o caso, na Junta Comercial

Ata da nomeagdo da Gltima diretoria, registrada no Cartério de Titulos e Documentos e, se for o caso, na Junta Comercial

Certiddo de registro vdlida ou Carteira do CREA/CAU

Contrato de Prestagéo de Servigos firmado com a EO, com assinaturas reconhecidas em Cartério especificando no objeto do contrato a atuagdo para empreendimentos do MCMV -
Rural

Documentos pessoais dos sécios/acionistas/conjuges e dirigentes: documento de identidade, CPF/MF, comprovante de estado civil

[Documentos do RT pela fiscalizagéio das obras
JDocumenfo de identificagdio e CPF do RT.

Fiscalizag@o por Pessoa Fisica (Engenheiro ou Arquiteto, quando compée o quadro de empregados da EO)
:lDocumenfo de identificagdio e CPF do RT.

CATEGORIA SIOPI

IMOVEL

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO COM FOTO

COMPROVANTE DE VINCULO EMPREGATICIO

CNPJ - CADASTRO NACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS

CONTRATO SOCIAL OU ESTATUTO SOCIAL

ATA DA NOMEAGAO DA ULTIMA DIRETORIA - EO

CONTRATO PRESTACAO SERVICO

CERT DEB REL TRIB FED E A DIV ATIVA UNIAO

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO TRABALHISTA

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO COM FOTO

CADASTRO DE PESSOAS FISICAS - CPF

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO COM FOTO

CNPJ - CADASTRO NACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS

CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS - CRF

CONTRATO SOCIAL OU ESTATUTO SOCIAL

ATA DA NOMEAGAO DA ULTIMA DIRETORIA - EO

REGISTRO NO CREA/CAU

CONTRATO PRESTACAO SERVICO

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO COM FOTO

|DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO COM FOTO

|DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO COM FOTO
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BLOCO 07 - ENTIDADE ORGANIZADORA RESPONSAVEL TECNICO SOCIAL

DOCUMENTAGAO DO TRABALHO SOCIAL

CATEGORIA SIOPI - PESSOA FISICA

" |Documento de Identificagdo do RT de Projeto TS com CPF (Carteira de Identidade ou Carteira de Trabalho — CTPS (modelo automatizado), ou Carteira de Categoria
Profissional ou Carteira Nacional de Habilitagéo — CNH vélida e com foto).

Curriculo do RT de Projeto TS (Formagdo académica, Experiéncia profissional comprovada em agdes socioeducativas em programas de habitagdo de interesse social,
Experiéncia profissional em trabalho comunitdrio e/ou mobilizagdo social, Experiéncia profissional em projetos socioambientais, Experiéncia profissional em projetos de
urbanizagdo).

Comprovante de formag&o académica do RT de Projeto TS (Diploma ou Certificado de conclusdo de curso).

Comprovantes de regularidade do respectivo Conselho de Classe, se houver, do RT de Projeto TS.

Comprovante de vinculo do RT de Projeto TS com a entidade: CTPS, contrato, termo de parceria ou de voluntariado ou outros .

TRABALHO SOCIAL

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO COM FOTO

CERTIDAO DE ACERVO TECNICO

COMPROVANTE FORMAGAO CIENCIAS HUMANAS RT TS

REGISTRO NO CREA/CAU

COMPROVANTE DE VINCULO EMPREGATICIO
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BLOCO 08 - PARTICIPANTE CPF DO VENDEDOR DO TERRENO (SE FOR O CASO)

DOCUMENTAGAO DO VENDEDOR DO TERRENO (SE FOR O CASO)

S

SE PESSOA FiSICA - COMPROVANTES

Documento de identificagdo: Carteira de Identidade ou Carteira de Trabalho — CTPS (modelo automatizado) ou Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH vélida e com foto.

CPF (dispensada a apresentagéo, caso o documento apresentado no item anterior contenha o némero do CPF).

Comprovante de estado civil.

Pacto antenupcial registrado no Cartério de Registro de Iméveis (nas situagdes de casamento em comunh&o universal de bens ou separagdo de bens apés a vigéncia da lei 6515/77
de 26/12/1977).

Procuragdo por Instrumento Piblico — Vendedor ou Cedente (se for o caso) - MO30530

Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido/CQTF.

PESSOA JURIDICA - COMPROVANTES

Comprovante de CNPJ/MF vdlido e atualizado, obtido no portal da Secretaria da Receita Federal do Brasil, inscrito hd mais de 03 (trés) anos.

Ata da nomeagdo da Gltima diretoria, registrada no Cartério de Titulos e Documentos e, se for o caso, na Junta Comercial .

Certiddes dos Distribuidores Civeis - do local da sede da empresa e do local do empreendimento.

Certiddo da Justica Federal

Certiddes de Faléncias e Concordatas — do local da sede da empresa e do local do empreendimento.

CND Divida Ativa da Unido - Certiddo Negativa de Débitos Relativa a Créditos Tributdrios Federais e & Divida Ativa da Unido, obtida no sitio eletrdnico da Secretaria da Receita

Federal do Brasil do Ministério da Fazenda.

CND Estadual (ou Distrital) - Certiddo Negativa de Débitos obtida junto a Fazenda Estadual (ou Distrital).

CND Municipal - Certiddo negativa de Débitos obtida junto & Fazenda Municipal.

CRF - Certiddo de Regularidade com o FGTS, obtida no sitio eletrénico da Caixa Econdmica Federal.

CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, obtida no sitio eletrdnico do Tribunal Superior do Trabalho.

Contrato Social ou Estatuto Social e Alteragdes, registrados no Cartério de Titulos e Documentos ou, se for o caso, na Junta Comercial.
Certiddo simplificada na Junta Comercial.

Avutorizagdo para alienagdo (se for o caso).

Documentos relativos & cisdo, incorporagdo ou fusdo relativa & empresa analisada.

|COMPROVANTES - DE TODOS OS REPRESENTANTES/SOCIOS DA PJ:

Documento de identificagdo: Carteira de Identidade ou Carteira de Trabalho — CTPS (modelo automatizado) ou Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH vélida e com foto.
CPF (dispensada a apresentagdio, caso o documento apresentado no item anterior contenha o ndmero do CPF).
Comprovante de estado civil.

Procuragdo por Instrumento Piblico — Vendedor ou Cedente (se for o caso) - MO30530.

CATEGORIA SIOPI

IMOVEL

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO COM FOTO

CADASTRO DE PESSOAS FISICAS - CPF

COMPROVANTE DE ESTADO CIVIL

PACTO ANTENUPCIAL

PROCURAGAO

CERT DEB REL TRIB FED E A DIV ATIVA UNIAO

CNPJ - CADASTRO NACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS

ATA DA NOMEAGAO DA ULTIMA DIRETORIA - EO

CERTIDOES DISTRIBUIDORES CIVEIS - SEDE DA EMPRESA

CERTIDAO DA JUSTIGA FED - SEDE DA EMPRESA

CERTIDAO FAL CONC REC JUDIC - SEDE DA EMPRESA

CERT DEB REL TRIB FED E A DIV ATIVA UNIAO

CND DISTRITAL OU ESTADUAL - MUNICIPIOS

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS MUNICIPAL CND MUNIC

CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS - CRF

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO TRABALHISTA

CONTRATO SOCIAL OU ESTATUTO SOCIAL

CERTIDAO SIMPLIFICADA DA JUNTA COMERCIAL

AUTORIZAGAO PARA ALIENAGAO

DOCUMENTOS RELATIVOS A CISAO/INCORPORAGAO/FUSAO

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO COM FOTO

CADASTRO DE PESSOAS FiSICAS - CPF

COMPROVANTE DE ESTADO CIVIL

PROCURAGAO POR INSTRUMENTO PUBLICO

56



BLOCO 09 - PARTICIPANTE BENEFICIARIOS - PESSOA FiSICA (CPF)

DOCUMENTAGAO DOS BENEFICIARIOS - PESSOA FiSICA

CATEGORIA SIOPI

- Candidatos que declararem receber BPC ou Bolsa Familia

Declaragdio do beneficidrio (MO29881).

Documento de identificagdo do(a) beneficidrio(a) e cénjuge/companheiro(a): Carteira de Identidade ou Carteira de Trabalho — CTPS (modelo automatizado) ou Carteira Nacional de
Habilitagdo - CNH com foto.

CPF (dispensada a apresentagdo, caso o documento enviado no item anterior contenha o némero do CPF).

Comprovante de estado civil.

Pacto antenupcial registrado no Cartério de Registro de Iméveis (nas situagdes de casamento em comunhéo universal de bens ou separagédo de bens apés a vigéncia da lei 6515/77
de 26/12/1977).

CND Divida Ativa da Unido - Certiddo Negativa de Débitos ou Positiva com efeitos de Nagativa, Relativa a Créditos Tributdrios Federais e & Divida Ativa da Unido, obtida no sitio
eletrdnico da Secretaria da Receita Federal do Brasil do Ministério da Fazenda/CQTF (no caso de pesquisa manual).

Autorizagdo para débito em conta do encargo mensal da prestagéo habitacional (MO30695) - apenas para os casos de opgdo por débito em conta da parcela habitacional.
Comprovantes de rendimentos, originais e cépias e/ou Declaragdo do empregador (no caso de pesquisa manual)

Procuragdo Por Instrumento PUblico — Comprador ou Hipotecante /Fiduciante, se for o caso (MO29006).

Pesquisa em Portal da Transparéncia — CGU: https://portaldatransparencia.gov.br, que comprove o recebimento do beneficio; OU
Declaragdo do beneficio emitida pelo INSS, contendo dados de data de inicio do cadastro, informagéo de cadastro ativo, data de cessagdo, se for o caso, e a autenticidade por meio
de cédigo de QR Code.

Informamos os documentos minimos necessarios para contratacdo, entretanto, os analistas podem solicitar alguma

documenta¢do complementar, se entender pertinente.

PESSOA FiSICA

DECLARAGAO DOS DADOS CADASTRAIS DO BENEFICIARIO

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO COM FOTO

CADASTRO DE PESSOAS FISICAS - CPF

COMPROVANTE DE ESTADO CIVIL

COMPROVANTE DE ESTADO CIVIL

CERT DEB REL TRIB FED E A DiV ATIVA UNIAO

DEMONSTRATIVO PAGAMENTO

DECLARAGAO EMPREGADOR

PROCURAGAO POR INSTRUMENTO PUBLICO

DEMONSTRATIVO BENEFICIO SOCIAL

DECLARAGAO INSS
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