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ALTERAGOES EM RELAGAO A VERSAO ANTERIOR

= Noitem “4.7. Andlise do Técnico Social da Empresa - Il - Comprovacgéo de
experiéncia”, incluida informag&o das graduagdes do técnico social.

1. Finalidade deste Guia

Orientar os Agentes Promotores - Organiza¢des da Sociedade Civil (OSC) e Empresas - na
adogdo dos procedimentos para contratacéo no Programa Periferia Viva — Melhorias
Habitacionais - Reformas, desde a publicagdo da portaria de sele¢do pelo Ministério das

Cidades até a conclusdo da melhoria, objeto do Programa, nos domicilios selecionados,

conforme orientagdes descritas nas IN MCID n® 040/2025 e n® 014/2026.

Além deste guia, disponibilizamos no site da CAIXA, Pdgina do Programa Periferia Viva,

https://www.caixa.gov.br/periferiaviva, com a documentacéo necessdria para contratagdo

no Programa.

2. Condi¢es e Parametros Operacionais:

A quem se destina:
Familias, grupo familiar, com renda familiar bruta mensal de até R$ 2.850,00 (dois mil

oitocentos e cinquenta reais).

Modalidade:

Melhorias Habitacionais - Reformas

Origem de recursos:

Fundo de Desenvolvimento Social — FDS

Area de atuacéio:


https://www.caixa.gov.br/periferiaviva
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Os domicilios contemplados com servicos e obras de melhorias habitacionais devem estar
localizados:

a) em nucleos urbanos regularizados ou em processo de regularizagdo fundidria, desde que
predominantemente de baixa renda, assim declarados pelo Municipio/Distrito Federal; ou
b) em ndcleos urbanos informais classificados como dreas de Reurb-S; ou

c) em dreas inseridas em zonas especiais de interesse social, conforme o art. 42 inciso V,

alinea "f", da Lein® 10.257, de 10 de julho de 2001.

Contrapartida (caucéo):

E devido o pagamento de contrapartida, denominada “valor de retorno”, a titulo de
caugdo, equivalente a 1% (um por cento) do valor estabelecido para execugdo da melhoria,
pago pelo beneficidrio, na data da assinatura do contrato, de forma a garantir o
cumprimento das obrigac¢ées assumidas.

O valor de retorno, a titulo de caucdo, é devolvido ao FDS.

S&o isentos do “valor de retorno” beneficidrios do Beneficio de Presta¢éo Continuada — BPF,

Bolsa Familia ou familias em localidades em emergéncia ou estado de calamidade publica.

Garantia e registro cartordrio:

Este produto ndo prevé garantia e ndo se aplica registro no cartério de imdveis.

Tarifas:
E prevista a cobranca de tarifa para realizacdo da avaliacdo de risco das Empresas -
LGCE (Limite Global de Custos dos Empreendimentos), observando o valor definido na

tabela de tarifas vigente da CAIXA.

Taxa de juros:

A taxa de juros é estipulada em 0,00% (zero por cento).
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Selegéio dos beneficidrios:
A selecdo das familias candidatas a beneficidrias e respectivos domicilios a serem
contemplados com as obras de melhoria habitacional é realizada pelo Agente Promotor,

OSC, e pelo Municipio/Distrito Federal, guando o Agente Promotor for Empresa.

Composicédo e limites:

A melhoria habitacional, representada neste produto pelos Kits de Melhorias Habitacionais,
considera os custos com material de constru¢do, m&o de obra, BDI e assisténcia técnica
multidisciplinar para mobilizagdo comunitdria, cadastro fisico e social, elaboragdo de
projetos e acompanhamento e execugdo das obras de melhoria.

Os valores de cada kit de obras e servicos de melhoria habitacional variam conforme a
Unidade da Federacdo e natureza juridica do Agente Promotor (OSC ou Empresa), cujos
valores foram estabelecidos de acordo com o Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e
indices da Construcdo Civil - SINAPI.

Para cdlculo do valor global da proposta, é considerado o custo médio de R$ 35.000,00
(trinta e cinco mil reais) por domicilio, sendo o custo méximo permitido por domicilio de R$
40.000,00 (quarenta mil reais). Estdo contemplados nestes valores as a¢des de mobilizacdo

social e assisténcia técnica a serem executadas pelos Agentes Promotores.

Quantidade de unidades por proposta:

De 10 a 140 domicilios.

Unidades de Relacionamento CAIXA:
O relacionamento com os Agentes Promotores serd realizado nas Superintendéncias
Executivas de Habitagdo (SEH) e, posteriormente, nas Agéncias designadas para cada

operagdo.
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As SEH sdo unidades descentralizadas da CAIXA voltadas ao relacionamento com os

clientes pessoas juridicas na drea de habitacdo e atuam regionalmente em todo o pais.

As assinaturas dos contratos entre o beneficidrio, o Agente Promotor e a CAIXA e o

pagamento pelo beneficidrio do valor de retorno ocorrerdo na Agéncia.

Sistemas/midias vtilizados:
= Pdgina do Programa Periferia Viva: pdgina da web disponibilizada pela CAIXA em

www.caixa.gov.br/periferiaviva, para acesso pelos Agentes Promotores, OSC ou

Empresa, selecionados pelo Ministério das Cidades, para envio dos documentos &
CAIXA para habilitagdo da OSC, preenchimento e upload de formuldrios exigidos pelo
Programa, registro de recursos, bem como para recebimento de informagdes da Caixa
sobre o resultado da habilitagdo da OSC e prazos para recurso.

= Sistema de Operacdes Imobiligrias - SIOPI: sistema CAIXA, disponivel em

https://habitacao.caixa.gov.br/siopiweb-web/, utilizado pelo Agente Promotor, OSC e

Empresa, para inclusdo e envio da documentacéo relativa a contratacdo no Programa

a CAIXA.
» Sistema de Gestéo de Dados Habitacionais - SIGDH: sistema CAIXA, disponivel em

https://selecachabitacao.caixa.gov.br, para acesso pelos Municipios/Distrito Federal,

para inclusdo dos beneficidrios e realizacdo da pesquisa de enquadramento e

disponibilizagdo do resultado & CAIXA no SIOPI.

3. Atuagéio da CAIXA no Programa

A CAIXA tem duas atuagdes na operacionalizagéo do Programa:
e Prestadora de Servicos, responsdvel por:

a) verificar a conformidade do enquadramento dos beneficidrios;

b) realizar a habilitacdo dos Agentes Promotores, quando se tratar de OSC.


https://www.caixa.gov.br/periferiaviva
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e Agente Financeiro, responsdvel por:

a) avaliar o risco, capacidade juridica, regularidade cadastral e fiscal, qualificagdo técnica,

econdmica e financeira quando o Agente Promotor for Empresa;

b) receber a documentagdo da OSC habilitada apés a verificagdo da conformidade pela

CAIXA na qualidade de prestadora de servigos;

c) realizar o enquadramento e ateste de conformidade dos beneficidrios aos critérios de
elegibilidade do programa de acordo com a Ficha de Cadastro Fisico e Social preenchida
pelo Agente Promotor e do Termo de Aceite de Projeto de Melhoria Habitacional, assinado

pelo beneficidrio;

d) contratar com os Agentes Promotores, OSC e Empresa, e com os beneficidrios finais, apds

a verificagdo da conformidade;

e) realizar a cobranca do valor de retorno, a titulo de caugdo, dos beneficidrios na data da

assinatura do contrato e devolucéo ao FDS;
f) acompanhar o desenvolvimento e entrega dos servicos e obras pelos Agentes Promotores;

g) realizar liberagdo de recursos aos Agentes Promotores, mediante relatérios fotogrdficos

de entrega de obras, elaborados pelo Agente Promotor; e

h) realizar vistorias amostrais in loco.
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4. Fluxo Operacional da Caixa

| 1.Habiltacdo/Andlise | | 2. Enquadramento/Andlise | | 3. Pré-contratagdo || 4. Contratacdo [ | 5. Desembolso

simuitaneamente. etapas anteriores.

Habilitagdo
Técrl'r:u Soc;ial_
Responsavel técnico 0SC / Empresa 0SC / Empresa

Andlise de conformidade Conlrg;icc?uelsd :sohras
da operacio

Agente Promotor Antecipacio

0SC As duas etapas podem iniciar Inicia apbs a aprovacdo das 0OSC / Empresa 0SC

Enguadramento dos

beneficidrios
Empresa

Andlise de risco

Andlise institucional

Empresa

Empresa

Anglise do técnico social

FPagamento com obras

Responsavel tecnico concluidas

4.1. Selegéio dos Agentes Promotores

Consulta no Didrio Oficial da Unido o resultado da sele¢do dos Agentes Promotores, OSC

e Empresa, para participagéo como Agente Promotor no Programa Periferia Viva.

Se Agente Promotor OSC, deve primeiramente enviar a documentagéo para habilitagdo
descrita na pdgina do Programa e ser aprovada na andlise de habilitagéo realizada pela
CAIXA pela verificacéo da regularidade institucional, afericdo da qualificacéo técnica e
abrangéncia de atuagdo e somente apds habilitacéo, deve procurar a SEH para efetivagdo

de sua participagdo como Agente Promotor do Programa.

Se Agente Promotor Empresa, deve procurar a SEH para cadastramento de acesso ao SIOPI
para andlise da avaliacdo de risco da operacéo, da capacidade juridica, da regularidade
cadastral e fiscal, da qualificacdo técnica, econémica e financeira, para efetivagdo de sua

participagdo como Agente Promotor do Programa.

A OSC e Empresa deve acessar a pdgina do Programa disponivel em

https://www.caixa.gov.br/periferiaviva  para  orientacdes detalhadas, envio da

documentacgdo para habilitacdo da OSC e demais procedimentos para continuidade da

contratacgdo.



https://www.caixa.gov.br/periferiaviva

CAIXA

PERIFERIA VIVA - GUIA DO PROGRAMA

Vigéncia: 21/08/2026 - V3 #PUBLICO

4.2. Acesso ao SIOPI e disponibilizacéio do APF e Pré-contratagéo

A OSC habilitada ou Empresa selecionada deve se dirigir & SEH para inicio dos tramites de

contratagdo, conforme abaixo:

a) preenche e assina o MO15060 - FICUS/E - Ficha de Cadastramento de Usudrio Externo,
constante no Anexo |, para solicitagéo de acesso ao SIOPI, sistema que serd utilizado para

envio dos documentos & CAIXA;

b) recebe os seguintes cadastros, que serdio fornecidos pelas SEH, para controle e

acompanhamento das propostas a serem contratadas:

= Andlise de Proposta de Financiamento (APF);
= Pré-Contratagdo — Institucional; e

= Pré-Contratagdo da Proposta.

c) consulta relacdo de documentos que devem ser encaminhados & CAIXA via SIOPI,

conforme MO30908 disponivel na pdgina do Programa no site CAIXA.

ATENCAO!

O nUmero do APF deverd ser fornecido ao Poder Publico local para viabilizar a transmissdo
da lista dos proponentes a beneficidrios pessoas fisicas, por intermédio do SIGDH, link

(https://selecaohabitacao.caixa.gov.br).

Apds o acesso inicial no SIOPI, o Agente Promotor poderd designar outros representantes
junto & CAIXA, observando as orientagdes constantes no sistema, que sé@o essenciais para o

correto cadastramento e acompanhamento das propostas.


https://selecaohabitacao.caixa.gov.br/

CAIXA

PERIFERIA VIVA - GUIA DO PROGRAMA

Vigéncia: 21/08/2026 - V3 #PUBLICO

4.3. Habilitacéo das OSC

As OSCs selecionadas pela Portaria do Ministério das Cidades devem ser analisadas pela

CAIXA para habilitag@o e participagdo no Programa, sendo previstas as seguintes etapas:

a) ateste de regularidade institucional;
b) qualificagdo técnica de Engenharia e experiéncia em obras;
c) abrangéncia de atuagdo; e

d) ateste de qualificagdo técnica da OSC relativa ao Técnico Social.

A OSC encaminha documentacéo & CAIXA via upload na pdgina do Programa em

https://www.caixa.gov.br/periferiaviva. A relacdo de documentos para habilitacéo consta

descrita no MO30908 e na Guia de Habilitacéo, disponiveis na pdgina do Programa.

A CAIXA divulgard o resultado da habilitagéo na pdgina do Programa podendo a OSC
interpor recursos para contestar a ndo habilitagdo ou a habilitagdo para execugdo de

numero menor de domicilios do que o pleiteado.

A CAIXA analisard os recursos e divulgard os resultados na pdgina do Programa para

consulta pela OSC.

Apés finalizagdo dos recursos, a OSC habilitada deve procurar a SEH para cadastramento
de acesso ao sistema da CAIXA (SIOPI) e envio de documentacéo para verificagdo da

viabilidade da contratacgao.

ATENCAO!

Na etapa de Habitacdo OSC contempla as andlises institucional e qualificagdo técnica
(experiéncia em mobilizacéo social e equipe técnica formada por técnino social e

engenheiro efou arquiteto).

10


https://www.caixa.gov.br/periferiaviva

CAIXA

PERIFERIA VIVA - GUIA DO PROGRAMA

Vigéncia: 21/08/2026 - V3 #PUBLICO

A etapa de Habilitagdo OSC ndo se aplica aos agentes promotores — Empresas. Estas

iniciardo diretamente a etapa de andlise de risco.

4.4. Andlise de Risco de Crédito da Empresa

A Empresa deverd contatar a SEH de relacionamento e encaminhar a documentacéo abaixo
relacionada, devidamente acompanhada do comprovante de recolhimento da tarifa LGCE
(Limite Global de Custos dos Empreendimentos), observando o valor definido na tabela de

tarifas vigente da CAIXA:

Documentos necessdrios para Andlise

de Risco Observacoes:

Formuldrio “Ficha de Informacgdes da Este formuldrio, que serd fornecido pela
Empresa Proponente”, a ser fornecido pela [SEH, deverd ser preenchido com a indicagdo de todos
SEH - MO33243. os sécios, administradores e dirigentes da empresa

avaliada, os quais deverdo assinar o formuldrio
autorizando a consulta ao SCR BACEN.

Relatério de Subscricdo de Acdes para Este relatério serd necessério caso a Sociedade
S/A de Capital Fechado. tenha mais de 10 sécios. O formuldrio serd fornecido

pela SEH.

- Contrato social ou Estatuto, da
Empresa a ser avaliada, e suas alteracdes
ocorridas nos Gltimos cinco anos.

- Ato de designacdo/elei¢do da diretoria
atual, se for o caso.

- Ultima alteragdo
contratual/estatutdria consolidada da
Empresa avaliada e suas SPE.

- Certiddo de Inteiro Teor da Junta
Comercial com o histérico de alteragdes
societdrias incorridas.

- Balango Patrimonial e DRE dos 2 | Os demonstrativos deverdo ser assinados
Ultimos exercicios sociais encerrado ou manualmente pelo Contador e por Sécio responsdvel,

ou por assinatura digital verificdvel, e deverdo
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- Balango Patrimonial e DRE do ¢ltimo [respeitar a nomenclotura das principais contas
exercicio social encerrado acompanhado [contdbeis conforme Lei n® 6.404/76.
do balancete em forma de balango com no
minimo 6 meses de movimentagéo.
Formuldrio "Empresas Consolidadas nas Este formuldrio serd fornecido pela SEH.
Demonstragdes Financeiras”.

Informagdes fiscais entregues & Receita Essa necessidade serd avaliada pela SEH.
Federal (ECF/DEFIS).
Parecer de Auditoria Independente. Apenas para as Empresas enquadradas

no pardgrafo Unico do Art. 3° da Lein® 11.638/07 e
a partir de 2008, que determina a obrigatoriedade
de auditoria independente por auditor registrado na
Comissdo de Valores Mobilidrios (CVM) para a
sociedade ou conjunto de sociedades sob controle
comum que tiver, no exercicio social anterior, ativo
total superior a RS 240.000.000,00 (duzentos e
quarenta milhdes de reais) ou receita bruta anual
superior a R$ 300.000.000,00 (trezentos milhGes de
reais).

A documentagdo acima citada, também encontra-se disponivel na pdgina de downloads

da CAIXA (https://www.caixa.gov.br/site/paginas/downloads.aspx), por meio do “Kit de

Documentos para Empresa de Construgéo Civil’. Para acessar esses documentos,

. . Vé . Hy- n H
orientamos pesquisar na pdgina por "Kit de documento”, conforme tela a sequir:

kit de documentos Q

A Topo

Documentos para Avaliacéio de Crédito - Empresas de construco civil

Documentos para Avaliacdo de Crédito -
Empresas de construgdo civil - 1 arquivo(s)

Kit de Documentos para Empresa de Construgao Civil

Kit de Documentos para Empresa de Construgdo Civil - Vigente a partir de
10/02/2025

Publicado em 21 de fevereiro de 2025 / Formato zip / 5732 KB

Todos os arquivos de Documentos para Avaliagdo de Crédito - Empresas de
construgdo civil
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ATENCAO!
A SEH, se necessdrio, poderd solicitar informagdes complementares, e apds concluida a

andlise disponibilizard o resultado.

4.5. Andlise do Responsavel Técnico (RT) Arquitetura/Engenharia

Deverdo ser apresentados os seguintes documentos, no médulo da pré-contratacdo no

SIOPI:

| - Identificagéo Responsdvel Técnico (arquitetura/engenharia). Carteira profissional;

Il - Registro de Responsabilidade Técnica - RRT ou Anotacdo de Responsabilidade Técnica -

ART vinculada ao contrato.

4.6. Andlise do Acervo Técnico Empresa

| - Certiddes de Acervo Técnico (CAT), comprovando a experiéncia do Responsdvel Técnico

(arquitetura/engenharia); e

Il - Comprovacdo de vinculo do Responsdvel Técnico do CAT com a empresa.

4.7. Andlise do Técnico Social da Empresa

De acordo com as IN MCID n® 040/2025 e n°® 014/2026, é exigido a participagdo de

técnico social na equipe, com formacdo, preferencialmente, em servigo social, psicologia,

pedagogia, ciéncias sociais, licenciatura em educacéo, ou dreas afins com
comprovacdo de experiéncia na realizacdo de atividades de sensibilizacdo, mobilizacao,

informagdo e envolvimento das familias beneficidrias em processos de melhorias
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habitacionais de interesse social, conforme documentos especificados abaixo e constantes

no MO30908:
| - Documento de identificagéo

» |dentidade; ou

= CNH (Carteira Nacional de Habilitag&o); ou

» CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; ou

= Passaporte;

» Carteira funcional emitidas pelos érgdos profissionais (como OAB, CREA, CAU, CRM,
entre outros); ou

» |dentidade Militar.

Il - Comprovacéo de experiéncia

Apresentar a Declaracdo de Experiéncia do Técnico Social (MO30906), preenchida e

assinada, com pelo menos UM dos documentos comprobatérios a sequir:

Materiais de divulgacéo (folders, banners, publicacdes em redes sociais,

convites e comunicados oficiais);

» Listas de presenca com identificacdo dos participantes, datas e locais das
atividades;

* Relatdrio das agdes;

» Registros fotogrdficos das atividades desenvolvidas;

= Matérias jornalisticas ou reportagens que evidenciem a atuagdo nas referidas
dreas;

* Declaragdes ou atestados de instituicdes parceiras ou beneficiadas que

reconhecam as atividades desempenhadas;

= Contrato.
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ATENCAO!

Caso o técnico social ndo possua registro em conselho de classe, deve ser anexado o

diploma de graduacdo junto a declaragdo de experiéncia (MO30906).

lll - Comprovacéio de vinculo profissional do Técnico Social
= Contrato de Prestacdo de Servigo ou Carteira de Trabalho.

Técnico Social - Empresa

N° Documento Categoria SIOPI
Declaragéo/documentagéo que comprove que possui em seu
guadro de empregados ou na equipe, técnico social com
experiéncia na realizacdo de atividades de sensibilizagéio,
mobilizagdo, informagdo e envolvimento das familias
beneficidrias em processos de melhorias habitacionais de
interesse social

Documento de identificagdo do Técnico Social DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO COM FOTO

Comprovagdo de Vinculo do Técnico Social CONTRATO PRESTACAO SERVICO

MO30906 — Declaragéo de Experiéncia do Técnico Social —
4 Periferia Viva — Melhorias Habitacionais (e diploma da MO30906 - DECLARACAO DE EXPERIENCIA
graduacdo, se for o caso)

COMPROVANTE EXPERIENCIA TECNICO SOCIAL

4.8. Andlise Institucional para contratagéo — OSC e Empresa

O Agente Promotor solicita & CAIXA via SIOPI a realizagdo da conformidade institucional
e a regularidade cadastral mediante andlise documental descrita abaixo e no MO30908 e

encaminhada via upload no SIOPI.

Nessa etapa, serd verificada a documentacdo da OSC ou Empresa e dos respectivos
representantes legais, como também, a existéncia de impedimento legal para a

participacdo no programa.

Seguem as documentacdes a serem apresentadas:
* 0 agente promotor deverd encaminhar os documentos relacionados nos itens 1 a 5; e

= a CAIXA fard as pesquisas internas citadas nos itens 6 e 7.
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Agente Promotor/Dirigente

N° Documento Categoria SIOPI = Obrigatério
Estatut Social CONTRATO SOCIAL

1 e ou ESTATUTO SIM

ontrato Socia SOCIAL

2 Atade Diretoria ATA DE DIRETORIA SIM
Certidéo da FazendaCERTIDAO DA

3 Estadual - Sede eFAZENDA PUBLICA SIM
propostas ESTADUAL
Certiddo daCERTIDAO DA

4  Fazenda Municipal - FAZENDA SIM
Sede e propostas PUBLICA MUNICIPAL
B“‘jrf?,e"“l jeDOCUMENTO DE

5 S o JDENTIFICAGAO SIM

irigente do Agente - J\r e r

Promotor
Pesquisas

6 Cadastrais Agente Realizadas Internamente pela CAIXA
Promotor
Pesquisas Cadastrais

7 dos Dirigentes do Realizadas Internamente pela CAIXA

Agente Promotor

ATENCAO!

Dicas importantes

- Certifique-se de que o Estatuto ou Contrato Social estd em
nome do Agente Promotor analisado.

- O Estatuto deve estar registrado em cartério (verifique
informagdes sobre livro e nimero do registro).

- Né&o confunda o registro em cartério com o reconhecimento
de firma.

- Confirme o tempo de mandato da Diretoria no Estatuto.

- Garanta que a ata de nomeagdo da Gltima diretoria
pertence ao Agente Promotor analisado.

- Verifique se a ata estd vélida, conforme o tempo de
mandato indicado no Estatuto.

- A ata deve estar registrada em cartério de titulos e
documentos ou, se for o caso, na Junta Comercial.
Disponibilize a Certiddo da Fazenda Piblica Estadual
referente & sede e UF das propostas selecionadas.

- Certifique-se de que o documento estd completo, legivel e
dentro do prazo de validade (se ndo houver validade,
considere 60 dias).

- Prefira certiddo negativa ou positiva com efeitos de
negativa.

- Caso seja positiva, inclua ficha de breve relato ou nota
explicativa dos débitos.

Disponibilize a Certiddo da Fazenda

Pdblica Municipal referente & sede e Municipios das
propostas selecionadas.

- Certifique-se de que o documento estd completo, legivel e
dentro do prazo de validade (se néo houver validade,
considere 60 dias).

- Prefira certiddo negativa ou positiva com efeitos de
negativa.

- Caso seja positiva, inclua ficha de breve relato ou nota
explicativa dos débitos.

- Anexe documentos legiveis no SIOPI.

- Confira se os nomes e CPFs dos representantes estdo
compativeis com os indicados na Ata de Elei¢éo, que assinam
pelo Agente Promotor.

- Certifique-se de queo Agente Promotor ndo possui
pendéncias legais, financeiras ou restricdes cadastrais que
possam impedir sua participagdo no programa.

- Verifique se os dirigentes ndo apresentam pendéncias
legais, financeiras ou restri¢des cadastrais.

A andlise institucional serd realizada em uma proposta especifica do SIOPI, que terd como

nome a razdo social do agente promotor, cujo nimero serd informado pela SEH, apds a

concessdo do acesso do agente promotor aos sistemas.
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A pré-contratacdo institucional é diferente das pré-contratacdes das propostas. Esse
procedimento ocorre para que seja realizada apenas uma andlise institucional e que a

mesma seja vdlida para todas as propostas do agente promotor.

4.9. Cadastramento e atualizagéio dos candidatos a beneficiarios
Os Municipios/Distrito Federal:

a) inscrevem e atualizam as informagdes cadastrais das familias candidatadas a

beneficidrias do Programa no CadUnico;

b) incluem as informacgdes dos beneficidrios e Agentes Promotores, vinculam aos cédigos de

APF e solicitam a pesquisa destes beneficidrios no SIGDH;
c) informam & OSC e Empresa sobre a efetivacéo da pesquisa no SIGDH.
Os Agentes Promotores:

d) solicitam ao Ente PuUblico/Municipio/Distrito Federal a relagdo de beneficidrios

contemplados no Programa, se Empresa;

e) solicitam ao Ente Publico/Municipio/Distrito Federal a transmissdo da lista dos

beneficidrios no SIGDH, link (https://selecaohabitacao.caixa.gov.br), se Empresa ou OSC,

para que a CAIXA faca a realizagdo da pesquisa de enquadramento

4.10. Conformidade dos candidatos a beneficidrios
Os Agentes Promotores:

a) encaminham a relacdo dos candidatos a beneficidrios e respectivos cdnjuges & CAIXA
via upload no SIOPI juntamente com a documentagdo, para andlise da conformidade

destes beneficidrios, se Empresa ou OSC, conforme passo a passo Anexo llI;
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b) acompanham no SIOPI o resultado da andlise da conformidade dos beneficidrios com
os motivos/inconformidades verificadas e ddo conhecimento aos beneficidrios para
regularizacdo ou convocam outro beneficidrio constante da lista de cadastro de
reserva, também disponibilizada pelo Ente Publico/Municipio/Distrito Federal, se

Empresa.

A CAIXA recebe a documentagéo dos candidatos a beneficidrios e respectivos conjuges, jé
incluida e atualizada no CADUnico pelo Municipio/Distrito Federal, vinculada ao APF das
propostas selecionadas no SIGDH e SIOPI pelo Municipio/Distrito Federal e Agente

Promotor, respectivamente.

Realiza a conformidade dos candidatos & beneficidrios cadastrados pelos Agentes
Promotores no SIOPI, de acordo com as regras do programa e disponibiliza o resultado da
andlise de conformidade no SIOPI aos Agentes Promotores para consulta e regularizagéo,

se for o caso.

ATENCAO!
E permitida a assinatura do contrato pelas partes e o inicio das obras pelo Agente Promotor,
guando houver, no minimo, 10% do total de domicilios do APF com os beneficidrios

aprovados na andlise de Conformidade e aptos & contratacdo.
A OSC e Empresa, deverdo observar se o domicilio de cada beneficidrio se encontra dentro
da poligonal indicada pelo préprio Agente Promotor e em acordo com a proposta

selecionada pelo Ministério das Cidades.

Somente as propostas das familias enquadradas no Programa e com conformidade aptas

seguirdo no processo de contratagdo.
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4.11. Andlise da conformidade da pré-contratac¢éo - OSC, Empresa e Beneficidrios
O Agente Promotor:

Providencia a abertura de conta corrente de titularidade da OSC ou Empresa, especifica
para cada proposta, para permitir o controle do crédito da antecipacdo dos recursos de

obra, se OSC, ou a liberacéo dos recursos relativos & obra executada, se Empresa.

Deverdo ser anexados no SIOPI, os documentos abaixo, cujos modelos estdo disponivel:

https://www.caixa.gov.br/periferiaviva

= Declaragdo de Elegibilidade dos Domicilios — Periferia Viva — Reformas; e

* Ficha Resumo do Empreendimento (FRE) com Cronograma.
No Anexo Il, seguem os procedimentos para solicitagdo dessa andlise.

Solicita & CAIXA via SIOPI a Conformidade da pré-contratagéo que consiste na verificagdo
da conformidade de todas as etapas relacionados anteriormente, bem como adequagéo

da contratagdo a legislagéo do Programa.

Aguarda contato da SEH informando agendamento para assinatura dos contratos.

4.12. Formalizagéo da contratagéio
O Agente Promotor:

Informa aos beneficidrios titulares do contrato a data agendada pela CAIXA para
assinatura dos contratos orientando-os quanto ao local/Agéncia da CAIXA a ser realizada

a operagdo.

Orienta, ainda, sobre a necessidade de pagamento do valor de retorno, a titulo de caucao,
na data da assinatura do contrato, correspondente a 1% (um por cento) do valor

estabelecido para execugéo da melhoria, limitado & R$ 400,00 (quatrocentos reais), sendo
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isentos os beneficidrios do Bolsa Familia, do Beneficio de Prestacdo Continuada — BPC ou

familias em localidades em emergéncia ou estado de calamidade puiblica.

4.12.1. Substituig@o/Excluséio de Beneficidrios, se for o caso

Antes da assinatura do contrato, caso seja necessdria a substituicdo de beneficidrio, o
Agente Promotor deve encaminhar pedido, por meio de oficio, & SEH, informando os dados
do beneficidrio e cdnjuge que serdio substituidos, os dados do novo beneficidrio e cdnjuge e

motivo da substituicdo.

ATENCAO!

Os procedimentos operacionais para realizar essa substitui¢do estdo contidos no Anexo lI.

4.13. Execucgéio dos servigos e liberagéo dos recursos das obras de melhoria

4.13.1. Empresas

A Empresa encaminha documentagéo abaixo via upload no SIOPI para comprovacéo de

obra de melhoria executada por domicilio contratado:

= Relatério de conclusdo dos servigos e obras de melhoria habitacional realizados, conforme
Relatério Fotogrdfico de Entrega de Obra de Melhoria Habitacional — Periferia Viva —

Melhorias Habitacionais, MO30899, disponivel na pdgina do Programa; e

» Termo de Aceite de Obra de Melhoria Habitacional — Periferia Viva — Melhorias

Habitacionais, MO30898, pelo beneficidrio.

A CAIXA recebe a documentacdo e realiza a andlise da conformidade da documentagdo

para pagamento.

O valor é creditado em conta corrente aberta pela Empresa na CAIXA.
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4.13.2. OSC

As liberagdes de recursos para as OSC serdo antecipadas, a excecdo da Gltima parcela. As
parcelas de recursos a serem liberadas (antecipacdes e Gltima parcela) dar-se-do nas

seguintes condi¢des:

» 19 Antecipag¢éo - Quando contratar no minimo 10% do total das unidades da
operagdo;

= 29 Antecipagéo - Quando houver a contratacdo de no minimo 30% do total das
unidades da operagdo e a conclus@o de obra for maior ou igual ao valor antecipado;

= 39 Antecipagéo - Quando houver a contratagdo de no minimo 50% do total das
unidades da operacéo e a concluséo de obra for maior ou igual ao valor antecipado;

= 49 Antecipagéo - Quando houver a contratacdo de no minimo 70% do total das
unidades da operagdo e a conclus@o de obra for maior ou igual ao valor antecipado;

= 59 Antecipagéo - Quando houver a contratagdo de no minimo 90% do total das
unidades da operacéio e a concluséo de obra for maior ou igual ao valor antecipado;

» Ultima Parcela - Quando ocorrer a contratacéio de 100% das unidades e a concluséo
de todas as unidades da operagdo. Eventuais diferengas entre os valores antecipados e

contratados em etapas anteriores, serdo acertados nesse momento.

Para comprovacéo de conclusdo de cada obra, deverdo ser enviados no SIOPI os seguintes

documentos e terdo sua verificacdo de conformidade pela CAIXA:

» Relatério Fotogréfico de Entrega de Obra de Melhoria Habitacional; e

» Termo de Aceite de Obras de Melhoria Habitacional.
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ATENCAO!
Caso a quantidade de contratos assinados da antecipagéo seja maior do que a quantidade
do percentual previsto na etapa, o valor antecipado serd limitado ao percentual da etapaq,

considerando os contratos de maior valor dentre os apresentados.

Estd disponivel no https://www.caixa.gov.br/periferiaviva, simulador para auxiliar no

planejamento das contratacdes, liberacdes de recursos, conclusdo das obras, de acordo com

o fluxo financeiro pré-definido na FRE.

5. Informacgdes Adicionais

Esclarecemos que durante o periodo defeso eleitoral, disposto nalein® 9.504, de 30 de SET
1997, Resolugdes do Tribunal Superior Eleitoral (TSE), demais normas reguladoras, e em
cumprimento as restricdes existentes, as assinaturas e eventos com exposicdo publica
relacionados ao Programa deverdo ser realizados nas Agéncias da CAIXA, que detenham

infraestrutura adequada ao acolhimento dos beneficidrios.
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FICUS/E - Ficha de Cadastramento de Usuário Externo



		Grau de sigilo

#PÚBLICO







CAIXA ECONÔMICA FEDERAL 



		 

		Inclusão 

		 

		Exclusão 







1 - Dados da Entidade Externa



		Denominação Social

		CNPJ



		

		



		[bookmark: Texto2]     

		     







		Endereço completo

		Cidade



		

		



		     

		     







		UF

		CEP

		DDD

		Telefone

		Ramal

		Ramal



		

		

		

		

		

		



		  

		[bookmark: Texto5]     

		    

		[bookmark: Texto7]     

		[bookmark: Texto8]     

		[bookmark: Texto9]     







[bookmark: Texto2v003]2 - Dados do Usuário Externo



		CPF

		Nome completo do Usuário Externo



		

		



		[bookmark: Texto12]      

		     









		Cargo/Função

		CNH (opcional)



		

		



		      

		[bookmark: Texto14]     









		PIS/NIS

		Data de nascimento

		N° do Documento de Identidade 

		Órgão emissor/UF

		Data de expedição



		

		

		

		

		



		     

		[bookmark: Texto16][bookmark: Texto20][bookmark: Texto21]   /    /     

		[bookmark: Texto17]     

		[bookmark: Texto18]     

		   /    /     









		Nome da Mãe

		Endereço de e-mail corporativo



		

		



		     

		     







3 – Solicitação de Acesso (Informar os Sistemas da CAIXA ao qual solicita acesso)



		Sigla do Sistema (Exemplo: SIPIS)



		



		                                                                                                                                       









4 - Observações

		Informações adicionais, tais como, perfil/grupo de acesso, prazo de concessão (quando for temporário), etc.



		



		     



		



		                                                                                                                                       







5 - Termo de Responsabilidade (assinado pelo usuário e pelo Representante da Entidade Externa ou Preposto)



Comprometo-me a fazer uso dos recursos e das informações que me forem disponibilizadas, por meio do acesso concedido pela CAIXA, em estrita observância a sua Política de Segurança da informação e aos seus normativos que tratem dos recursos computacionais que me forem autorizados.



		     

		  

		  

		de

		     

		de

		    





Local/Data





		[bookmark: Texto40]     



		Assinatura do usuário externo (física ou digital mediante certificado)



		Nome completo:      



		CPF:       







		     



		Assinatura, sob carimbo ou digital mediante certificado, do Representante Legal da Entidade Externa ou Preposto



		Nome completo:      



		CPF:       





6 – Autorização de Cadastramento e Termo de Responsabilidade (Preenchido pelo Gestor da Informação CAIXA ou pelo Representante Designado) – Uso exclusivo da CAIXA



Autorizo o cadastramento do usuário informado no item 2, responsabilizando-me pela conferência dos dados informados nos itens 1 a 5, e pelo preenchimento do item 6. 



Solicito o envio do Comunicado de Cadastramento do Usuário Externo para:



		[bookmark: Texto27] 

		cx. postal pessoal do gestor da informação:      







		 

		cx. postal pessoal do representante designado:      













		     

		 ,

		[bookmark: Texto15]  

		de

		     

		de

		    





Local/Data









		

		

		



		Assinatura, sob carimbo ou digital mediante certificado, do Gestor da Informação CAIXA ou Representante Designado

		

		



		Nome completo:      

		

		



		Matrícula:      
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1. Acesso ao SIOPI

Apds a solicitagdo do acesso, conforme Guia do Programa em seu item 6. Solicitagéo de
acesso ao SIOPI, o agente promotor deverd acessar o sistema SIOP| pelo endereco:

https://habitacao.caixa.gov.br/siopiweb-web/.

» |nformar E-mail e senha do usudrio

»  Clicar em "Entrar”.

w
CAIXA
Habitacdo

8 Email

& Senha @

Esqueceu sua senha?
Simulador Habitacional Municipios
il

1.1. Navegacéo no SIOPI

Apds o login, serd exibida a pdgina “Minhas Propostas”, que apresenta a lista de Pré-
Contratagdes ativas vinculadas ao agente promotor. Localize a proposta que deseja

o o e ~ . ~ 1] n . H
iniciar a navegagdo e clique na opcdo "Acompanhamento” para dar continuidade ao

processo.
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IMPORTANTE Minhas propestas —

i

a |

|

Vocé recebera um e-mail informando o nimero da Pré- Empreandimanto Cheio De Vida - Acomparhamento !

o Contratag@io assim que a CAIXA cadastrar uma nova . S i

proposta no Sistema.

ATENCAO!

Apds o cadastro e a vinculagdo ao CNPJ do agente promotor, a proposta deve aparecer
na lista da pdgina "Minhas Propostas”. Caso ndo localize a proposta na tela inicial,

utilize a ferramenta de pesquisa e informe o ndmero do APF.

A proposta com o nome do empreendimento e nimero do APF é a Pré-contratacéo da
Operacéo, nela serdo solicitadas as andlises: Técnico Social (Empresa) e Pré-contratagéo

(Empresa e OSC).

A proposta com a razdo social do agente promotor e sem o nUmero do APF é a Pré-

contratacéio Institucional, nela serd solicitada a Andlise Institucional (Empresa e OSC).

1.2. Fluxo da proposta no SIOPI

Na tela inicial da pré-contratagdo serdo utilizadas as opgdes abaixo para o cadastro dos

participante, para o envio e andlise dos documentos:

» Participantes: acesso & tela para cadastrar ou excluir os dados dos participantes
(OSC ou Empresa e dirigentes).
» Documentos: acesso & tela para envio (upload) e consulta da validade dos

documentos.

* Anadalise Técnica: acesso & tela para solicitar a validagéo dos documentos enviados.
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FLUXO DA PROPOSTA legendo: ¥ Etopa Finalizodo | & Etopo Bloqueada
Passe o mouse sobre um icone para o detalhamenso
Documentos
Participantes |« | Z » ;
) LA "
o 2
£ "WV 2 le
]I @

o | Aheror Enquodramento Alerar Municipio | Alerar Unidode Demandonte

Andlise Técnica

1.3. Cadastrar participantes no SIOPI

* Na tela inicial da pré-contratacéo, clique no icone "Participantes” para acessar a
tela "CONCESSAO - Consulta Participante da Pré-Contratagéo”.

» Clique no botdo "Novo" para abrir o formuldrio “"CONCESSAO - Novo
Participante’.

* Para incluir os dirigentes, repita o procedimento, informando o CPF do
dirigente/representante legal que assina pelo agente promotor, selecionando no

campo "Papéis"” a opcdo "Dirigentes” e clicando em "“Salvar” apés cada inclusdo.

2. Como incluir os documentos no SIOPI

Passo 1: Anexar documentos (Upload)
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FLUXO DA PROPOSTA legendo: ¥ Eopo Finalizede | 3 Etopa Bloqueada
Passe o mouse sobre um icone paro o detathomento
Documentos
/ i & 9 .
l u\*’
Las .

Acompanhamento de Processo | Allerar Enquadramento | Alteror Etapa Alterar Unidade Demandante
Biemocies PP Moot somtea

Na tela inicial da pré-contratacao, clique no icone identificado como "Documentos”. Essa
acdo abrird a tela "PRE-CONTRATAGAO - Lista de Documentos”, onde é possivel
visualizar as categorias dos documentos (Operagdo, Imével e os Participantes

cadastrados).

* Para inserir um novo documento, localize o Participante para o qual deseja inserir o
documento e clique no botdo Nove.

* No campo Categoria, selecione a categoria adequada ao documento a ser enviado.
Para facilitar a busca, vocé pode digitar uma palavra-chave no campo em branco.

* Em seguida, no campo Tipo de documento, escolha o tipo correspondente ao
documento que estd sendo anexado.

* Clique em Préximo para avancar.

CARACTERISTICA DO DOCUMENTO

Cliente: 00.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Categoria: | CONTRATO SOCIAL OU ESTATUTO SOCIAL v

Tipo de documento: | CS/ES e alteracdes registradas na junta comercial

* |nforme a data de emissdo do documento no campo Emisséio.

» Caso o documento possua validade, preencha o campo Validade do documento.

» Clique em Selecione o arquivo para procurar e anexar o arquivo desejado.
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* No campo Descrigio, é possivel registrar observacées ou informagdes
complementares sobre o documento.
~ L] o L] .
= Marque a opgdo Conferido com original para confirmar que o documento
corresponde ao original.

* Para finalizar, clique em Salvar.

CARACTERISTICA DO DOCUMENTO
Cliente: 00.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Categoria: CONTRATO SOCIAL OU ESTATUTO SOCIAL
Tipo: CS/ES e alteracdes registradas na junta comercial

Emissdo: e

Selecione o arquivo
Arquivo:

*%

Descriggo:

%

O Conferido com o original O Cliente se responsabiliza pela autenticidade por meio do MO30595 *

3. Solicitar a Anadlise Institucional (OSC e Empresa)
Para a solicitacéo desta andlise, deve-se acessar a pré-contratacéo institucional (proposta

com a razdo social do agente promotor e sem o nUmero do APF):

FLUXO DA PROPOSTA Llegenda: ¥ Etopa Finclizoda | 3 Etopo Bloqueada

Posse o mouse sobre um icone pora o detathomento

= 4 = : |7 D> V D %

Aiidlise taciiica T —
iomostes DT Toode b
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* Na tela inicial da pré-contratacdo, localize e clique no icone identificado como
“Andlise Técnica"

* Clique no botdo "Nove" para abrir o formuldrio de solicitagéo de andlise.

* Em seguida, no campo “Tipo de Parecer”, selecione a "Conformidade Documentos
Institucionais-EO". Para facilitar a busca, vocé pode digitar uma palavra-chave no
campo em branco.

» Cligue em "Préximo" para prosseguir.

DADOS DO PARECER

Tipo de Parecer: | Conformidade Documentos Institucionais - EO (180 dias ‘ v |*

* Na pdgina seguinte, selecione a opgdo "Solicitar nova andlise técnica".

* No campo "Responsdavel pela emisséio do parecer”, selecione a “CEMCO -

MORADIA CONSTRUGAO CiviIL".

* No campo “"Observacées da andlise técnica”, registre informacdes relevantes para a

solicitacdo, como por exemplo:
1", o« e ya . . . n
o “Solicitamos andlise institucional do agente promotor.

o "Em resposta ao oficio de pendéncias enviado pela CAIXA, anexamos os documentos
complementares solicitados, identificados respectivamente no SIOPI pelos seguintes

nUmeros #8888888 e #9999999."

* Clique em "Salvar” para concluir o envio. A solicitagéo de andlise serd encaminhada

automaticamente para a drea responsdvel.
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OPCOES DE SOLICITACAQ - CONFORMIDADE DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS - EC 000.000.000-00 *

@ Solicitar nova andlise técnica

SOLICITAR NOVA ANALISE TECNICA

Responsavel pela emissdo do parecer: | CEMCO - MORADIA CONSTRUCAQ CIVIL - | *

Solicitamos analise institucional da EO.

Observagdes da andlise técnica:

4 960

3.1 Acompanhamento das andlises

Na tela inicial da pré-contratacdo, localize e clique no icone “Andlise Técnica"”. Nesse
espaco, é possivel acompanhar o andamento e a finalizacéo das andlises técnicas. Os

pareceres sdo apresentados em 2 blocos principais:

* Pareceres a Emitir: Exibe todos os pareceres que foram solicitados e ainda estdo em

andlise. Para consultar detalhes, clique no link do campo “TIPO".

PARECERES A EMITIR

# ¢ DATA/HORA SOLICITAGAO  # TIPO * RESPONSAVEL * DIAS' * ACOES

820493 15/04/2026 22:57:18 Conformidade Documentos Institucionais - EQ ~ CEMCO (0] = 9
1 item encontrado

» Pareceres Emitidos: Exibe todos os pareceres j& concluidos, com o resultado da

andlise. Para consultar mais informacdes, clique no link do campo "“TIPO".

| PARECERES EMITIDOS |

# ¢ DATA/HORAEMISSAO  + TIPO ¢ RESULTADO * RESPONSAVEL

0990099 31/03/2025 11:40:03 Conformidade Documentos Institucionais - EQ Vidvel CEMCO
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3.2 Resultados dos pareceres da andlise institucional

Vidvel com ressalvas né@o impeditivas: Aplicdvel quando toda a documentacdo
necessdria estiver regular, sem restricdes e vdlida na data de emisséo do parecer. A
ressalva ndo impeditiva ocorre exclusivamente em razdo da necessidade de
atualizagdo das pesquisas cadastrais (e certiddes, caso ndo seja flexibilizada durante

vigéncia da validade) a ser realizada na fase de contratagdo.

Solicita dados adicionais: Aplicdvel quando ndo houver acesso & totalidade dos
documentos necessdrios para a conclusdo da andlise, impossibilitando a emissdo de

parecer conclusivo no momento.

Néo Vidvel: Aplicdvel quando todos os documentos, certiddes e pesquisas estiverem
disponiveis e vdlidos na data da andlise, porém apresentarem restricdes de natureza

impeditiva, que inviabilizam o prosseguimento da operacéo.

4. Solicitagéio de Andlises de Técnico Social (Empresa)
Para a solicitacdo desta andlise, deve-se acessar a pré-contratac¢do da operagdo

(proposta com nome do empreendimento e com o nimero do APF):

Na tela inicial da pré-contratagdo serd utilizada a opgdo abaixo para solicitagéo da

andlise de técnico social:

» Andlise Técnica: acesso & tela para solicitar e acompanhar o resultado da andlise.
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FLUXO DA PROPOSTA legenda: ¥ Etopa Finalizoda | 3 Flopo Bloqueada
Posse o mouse sobre um icone pora o detathomento
1= v e
2IH .“ “ -
> > > || 7 > W o s
) . bl
I‘ ] “ ANALISE TECNICA (PARECERES)
I

Andlise técnica | EEEEmmm T —
Informagdes PLDFT Reverter Liberogdo | Tipo de Beneficiario

Passo 1: Solicitar a Andlise de qualificacéo Técnico Social

* Na tela inicial da pré-contratacdo, localize e clique no icone identificado como
“Andlise Técnica"

» Clique no botdo "Nove" para abrir o formuldrio de solicitagéo de andlise.

* Em seguida, no campo “Tipo de Parecer”, selecione a “Andlise qualificagéo Técnico
Social - Periferia Viva". Para facilitar a busca, vocé pode digitar uma palavra-chave
no campo em branco.

» Cligue em "Préximo" para prosseguir.

DADQOS DO PARECER

Tupo de Parecer: Analise qualificagao Técnico Social - Periferia Viva v

* Na pdgina seguinte, selecione a opgdo "Solicitar nova andlise técnica".

* No campo "Responsdavel pela emissdo do parecer”, selecione a "CEHIS -

HABITACAO INTERESSE SOCIAL".

* No campo "Observac¢des da andlise técnica”, registre informagdes relevantes para a

solicitag@o, como por exemplo:

10
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o "“Solicitamos andlise de técnico social da proposta.”

o "Emresposta ao oficio de pendéncias enviado pela CAIXA, anexamos os documentos

complementares solicitados, identificados respectivamente no SIOPI pelos seguintes

nUmeros #8888888 e #9999999."

* Clique em "Salvar"” para concluir o envio. A solicitag@o de andlise serd encaminhada

automaticamente para a drea responsdvel.

@ Solicitar nova andlise técnica

SOLICITAR NOVA ANALISE TECNICA
Responsdvel pela emisséo do parecer: CEHIS - HABITACAQO INTERESSE SOCIAL - *

Solicitamos analise de técnico social da proposta.

Observagdes da andlise técnica:

£ 960

4.1. Acompanhamento da andlise

Na tela inicial da pré-contratacdo, localize e clique no icone “Anélise Técnica”. Nesse
espaco, é possivel acompanhar o andamento e a finalizagéo das andlises técnicas. Os

pareceres sdo apresentados em 2 blocos principais:

Pareceres a Emitir: Exibe todos os pareceres que foram solicitados e ainda estdo em

andlise. Para consultar detalhes, clique no link do campo “TIPO".

PARECERES A EMITIR

# ¢ DATA/HORA SOLCTACAD * PO : RESPONSAVEL * DIAS' * ACOES

11
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Pareceres Emitidos: Exibe todos os pareceres jé concluidos, com o resultado da andlise.

Para consultar mais informacaes, clique no link do campo “TIPO".
¢des, clig p

| PareCERES EMITIDOS |

# %  DATA/HORA EMISSAQ  # TIPO ¢ RESULTADO * RESPOMSAVEL

4.2. Resultados dos pareceres da andlise do técnico social
Viavel: Aplicdvel quando a documentagdo necessdria estiver regular.

Solicita dados adicionais: Aplicdvel quando ndo houver acesso & totalidade dos
documentos necessdrios para a conclusdo da andlise, impossibilitando a emissdo de

parecer conclusivo no momento.

Néo Viavel: Aplicdvel quando apresentarem restricdes de natureza impeditiva, que

inviabilizam o prosseguimento da operagéo.

5. Solicitagéio de Andlise da Pré-contratacéo

Somente apés concluir as etapas de Andlise de Beneficidrios (Enquadramento e
Conformidade do Grupo Familiar), Andlise Institucional e Andlise de Técnico Social (no
caso de agente promotor Empresa), o agente promotor deve solicitar a andlise de pré-
contratagéo no SIOPIL. Apés solicitar, é importante que o agente promotor acompanhe o

resultado do parecer e providencie o atendimento de eventuais pendéncias apontadas.
Solicitar a Andlise de pré-contratagéo

Para a solicitagdo desta andlise, deve-se acessar a pré-contratagdo da operagdo

(proposta com nome do empreendimento e com o nimero do APF):

12
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* Na tela inicial da pré-contratacdo, localize e clique no icone identificado como
“Andlise Técnica"

» Clique no botdo "Nove" para abrir o formuldrio de solicitagdo de andlise

* Em seguida, no campo “Tipo de Parecer”, selecione a "“Conformidade da Pré-
Contratagéio - Periferia Viva". Para facilitar a busca, vocé pode digitar uma
palavra-chave no campo em branco.

» Cligue em "Préximo" para prosseguir.

DADOS DO PARECER

Tipo de Parecer:  Conformidade da Pré-Contratagéo — Periferia Viva

* Na pdgina seguinte, selecione a opgdo "Solicitar nova andlise técnica".

* No campo “Responsavel pela emisséio do parecer”, selecione a "CEMCO -

MORADIA CONSTRUGAO CiVvIL".

* No campo "Observacdes da andlise técnica”, registre informagdes relevantes para

a solicitagdo, como por exemplo:
o “Solicitamos andlise de pré-contratagdo da proposta.”

o "Emresposta ao oficio de pendéncias enviado pela CAIXA, anexamos os documentos

complementares solicitados, identificados respectivamente no SIOPI pelos seguintes

nUmeros #8888888 e #9999999."

* Cliqgue em "Salvar" para concluir o envio. A solicitagdo de andlise serd

encaminhada automaticamente para a drea responsdvel.

13
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@ Solicitar nova andlise técnica

SOLICITAR NOVA ANALISE TECNICA

Responsavel pela emissdo do parecer: | CEMCO - MORADIA CONSTRUCAQO CIVIL - |*

5.1 Acompanhamento da andlise

Na tela inicial da pré-contratacdo, localize e clique no icone “Andlise Técnica"”. Nesse
espaco, é possivel acompanhar o andamento e a finalizacéo das andlises técnicas. Os

pareceres sdo apresentados em 2 blocos principais:

* Pareceres a Emitir: Exibe todos os pareceres que foram solicitados e ainda estdo em
andlise. Para consultar detalhes, clique no link do campo “TIPO".

PARECERES A EMITIR

# ¢ DATA/HORA SOUCITACAD * PO : RESPONSAVEL ¢ DIAS' * ACOES

» Pareceres Emitidos: Exibe todos os pareceres j& concluidos, com o resultado da

andlise. Para consultar mais informagaes, clique no link do campo "TIPO".

| pareceres Emmpos |

# ¢  DATA/HORA EMISSAD  + TIPO ¢ RESULTADO * RESPOMSAVEL

5.2 Resultados dos pareceres da andlise de pré-contratagéo

Vidvel: Aplicdvel quando a documentagdo necessdria estiver regular.

14
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Solicita dados adicionais: Aplicdvel quando ndo houver acesso & totalidade dos
documentos necessdrios para a conclusdo da andlise, impossibilitando a emissdo de

parecer conclusivo no momento.

Nao Viavel: Aplicdvel quando todos os pareceres, certiddes e pesquisas estiverem
disponiveis e vélidos na data da andlise, porém apresentarem restri¢cdes de cardter
impeditivo ou documentagdo que demande regularizacdo, tornando invidvel o

prosseguimento da operagdo.

15
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1. Finalidade

Este guia orienta os agentes promotores (OSC e Empresa) sobre os procedimentos

necessdrios para a enquadramento dos beneficidrios e conformidade documental.

= OPoder Piblico local deverd transmitir a lista dos proponentes a beneficidrios pessoas

fisicas, por intermédio do link (https://selecaochabitacao.caixa.gov.br).

* Apés o recebimento da lista de beneficidrios na CAIXA, o agente promotor poderd

consultar o resultado no SIOPI, conforme procedimentos a seqguir.

2. Acesso ao SIOPI

* O agente promotor deve acessar o sistema SIOPI pelo endereco:

https://habitacao.caixa.gov.br/siopiweb-web/

» |nformar E-mail e senha do usudrio

»  Clicar em "Entrar”.

w
CAIXA
Habitacéo

8 [Email

& Senha @

Esqueceu sua senha?
Simulador Habitacional Municipios
al

2.1. Navegacéo no “Menu”

* Na parte superior esquerda da tela, clicar no icone com trés barras horizontais (menu).

2




https://selecaohabitacao.caixa.gov.br/

https://habitacao.caixa.gov.br/siopiweb-web/
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*= No menu aberto, selecionar a opgéo "Proposta”.

* No submenu, clicar em "Conformidade Social PF".

SIOPI - Sistema de Operacoes Imobiliarias

SIOPI - Sistema de Operacées Imobiliarias

MENSAGENS BUSCAR PROPOSTA

Alerfa CPF / CNP) * Buscar
Instabilidade no Recebimento de E-mails da CAIXA

Foi identificada instabilidade no recebimento de e-mails da CAIXA por alguns provedores, afetando principalmente extratos de

emissdo e conclusdio de OS e relatérios de faturamento. Para maiores informacdes e procedimentos, clique em -Saiba mais- BUSCAR PRECONTRATACAO
Saiba mais | | | Nome Emproendimento: 5
Buscar
Nova Regra o ) N® PréContratagdo
MCMY Faixa 3 - Construcdo Individual - Recursos Fundo Social (CE SUHPF/GEHAP
0031/2026)

Novos ltens de Produto para as modalidades de Construcgo Individual de iméveis enquadrados na Faixa 3 do PMCMV. A partir de BUSCAR PROPOSTA ONLINE
26 FEV 2026 as novas propostas dessa modalidade deverdo ser obrigatoriamente criadas nos novos ltens de Produtos.

*
Saiba mais CPF

& SIOPI - Sistema de Operacdes Imobiliarias

Pré-Contratacdo de Empreendimento

Configuragdo
Médulos do Empreendimento

Redistribuir Anélise Técnica

Orcamento

Conformidade Social PF BUSCAR PROPOSTA

Servicos

Proposta

Relatério

Vendas

Proposta de Empreendimento
Proposta Online

Proposta Individual (PF/PJ)
P6s-Contratagéo

Propostas a Receber

Contratagédo com Data Retroativa

2.2. Consulta proposta

CPF / CNPJ: * @

BUSCAR PRE-CONTRATACAQ

Nome
Empreendimento:

N° Pré-Contratagdo:

BUSCAR PROPOSTA ONLINE

o*

Na tela "CONCESSAO - Consulta conformidade social PF", o Agente Promotor realiza

a consulta utilizando o nUmero do APF.
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CONCESSAO - Consulta conformidade social PF

FILTRO
Nimero do APF:

Nome do empreendimento:

CPF do beneficidrio:

Consultar

A\ Pelo menos um dos campos deve ser informado.

Documentagao: Controlar conformidade social

2.3. Visualizacéo dos Resultados

Apds clicar em "Consultar”, seré exibida a tela "CONCESSAO - Lista de APF", onde s&o
apresentados o niUmero do empreendimento (em formato de link), o ndmero do APF e o

nome do empreendimento.

CONCESSAO - Lista de APF

N° EMPREDIMENTO NUMERO DO APF NOME DO EMPREENDIMENTO
1234 99999999.99 Residencial Costa Verde

2345 999999999 Residencial Americana

34566 99999999 Varandas do Sol

3 ifens encontrados

Documentacéo: Controlar conformidade social

2.4. Detalhamento do Empreendimento (Nome da Operacéo)

Ao clicar no N°® Empreendimento (link), é exibida a tela "CONCESSAO - Detalhe APF”,

onde sdo apresentadas as informacdes detalhadas do empreendimento (operagdo), como

nimero do APF, nome do empreendimento (operagdo), quantidade de unidades
4
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habitacionais, entre outros dados. Nesta tela, também esté disponivel a opcdo “Importar

Beneficidrios".

CONCESSAO - Detalhe APF
Histérico de importacoes

EMPREENDIMENTO
N*® empreendimento: 1234

Nimero do APF: $999999.99
Nome do empreendimento: Residencial Costa Verde
Quantidade total de UH: 200
Pré-contratagGo: 000000000098

Proposta de empreendimento

CONFORMIDADE SOCIAL PF I Importar beneficiarios I

SEQUENCIAL CPF COMPATIBILIDADE SITUACAO

2.5. Importar Beneficidrios

Ao acionar o botdo “Importar Beneficidrios”, o agente promotor solicita a importacéo

dos beneficidrios previamente consultados no SIGDH (CadUnico).

Apds solicitar a importacéo, serd exibido um quadro com a seguinte mensagem:

O

Solicitagdo de importacdo de beneficidrios
registrada. Os dados estardo disponiveis
daqui a 1{um) dia.

Os dados importados estaréio disponiveis no sistema em D+1 (um dia dtil apés a

solicitacéio). Apés a finalizacdo do processo de importacdo, as informagdes dos
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beneficidrios serdo automaticamente carregadas no quadro “"CONFORMIDADE SOCIAL
PF" da tela "CONCESSAO - Detalhe APF".

CONCESSAO - Detalhe APF

Histérico de importagbes
EMPREENDIMENTO
N° empreendimento: 1234

MNimero do APF: 999999999
Nome do empreendimento: Residencial Costa Verde
Quantidade total de UH: 200
Pré-contratacGo: 000000000098

Proposta de empreendimento:

COMNFORMIDADE SOCIAL PF Importar beneficiarios

SEQUENCIAL CPF COMPATIBILIDADE SITUACAD
00000112 010.999. Compativel Conforme

00000143 011111, Incompativel Incompativel
00000157 022.222. Incompativel Sem reforno

Histérico de importacdes

2.6. Envio dos documentos do beneficidario para andlise de conformidade (Upload)

Apés clicar no Sequencial (link) de cada beneficidrio, serd exibida a tela "CONCESSAO
- Detalhe conformidade social PF", que apresenta as informacées do beneficidrio e do

grupo familiar.
Passo 1: Tipo de beneficidrio

O agente promotor deve verificar se o tipo de beneficidrio estd correto conforme o tipo de

agente promotor:

OSC Periferia Viva ou Empresa Periferia Viva
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CONFORMIDADE SOCIAL PF

Sequenciol

Sitwogto:

8685 - JACINTO MACHADO/SC

00001924

Dodos recebidos do enquodiamento

I Tipo de beneficidrio

OSC - Periforio Vivo I

Nimeco do proposta

ENQUADRAMENTO DO GRUPO FAMILIAR
Resullodo

Dato do silvogdo:

Compativel

04/04/2013

Caso precise de ajuste no tipo de beneficidrio, acione a sua SEH de vinculagéo.

Passo 2: Checklist de documentos
Apés selecionar um beneficidrio, clique em “"Documentos”.

CONCESSAO - Detalhe conformidade social PF

nvior conformidade

Dacumentos

EMPREENDIMENTO

N° empreendimento: 1234
Nimero do APF: 9999999.09

Nome do empreendimento: Residenciol Costa Verde

CONFORMIDADE SOCIAL PF
Sequencial: 00000112

Situagdo: Proposta criada
Tipo de beneficiério: Indigena

Nomero da proposta:

ENQUADRAMENTO BENEFICIARIO
Compatibilidade: Compativel

Dota da situagdo: 02/09/2026
Descrigéo do grupo familiar: Renda: incompativel
CONFORMIDADE
Nimero do dossié: 1234567890
Situogdo do dossié: 3 - Inconforme

Descrigdo da inconformidade:

PARTICIPANTES DO GRUPO FAMILIAR

CPF PAPEL DESCRICAC
010.995 Beneficidrio CADMUT: incompaivel, SIACI: compativel
022222 Canjuge do comprador SICPF: incompativel, SIACI: compativel

Documentos | Enviar conformidode | Criar proposta Historico

Tipo de beneficidrio

Voltar

E na tela "CONCESSAO - Checklist Conformidade Social PF”, clique em “Validar” para

gue a lista de documentos necessdrios para andlise de conformidade seja carregada.
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Passo 3: Anexar documentos (Upload)
Cligue em "UPLOAD" para anexar os documentos.

« Na tela "CONCESSAO - Incluir documento - Etapa 1", selecione o tipo de

documento e clique em "Préximo".

» Na etapa seguinte, “CONCESSAO - Incluir documento - Etapa 2", selecione o
arquivo, informe a data de emissdo ou validade (quando aplicdvel), marque a

conferéncia e clique em "Salvar”.

ATENCAOQ! Apés anexar cada documento, o agente promotor deve clicar no botéo

“"Validar" para que o arquivo seja carregado no checklist.

CHECKUST DOCUMENTO

RESUOADO MENSAGEM CATEGORIA PO VENCIMENTO ACOES
[<] PENDENTE - Inexistente DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO COM FOTO
(<] PENDENTE - Inexisterte COMPROVANTE BE ESTADO CIVIL
A ALERTA - Inexistente COMPROVANTE DESCONTINUIDADE DE RENDA
A ALERTA - Inexistente COMPROVANTE D REGULARIDADE CADIN
A ALERTA - Inxistente COMPROVANTE VENDA IMOVEL IMPEDITIVO
A ALERTA - Inexistente COMPROVANITE DE RECEBIMENTO DE BPC
o PENDENTE - Inexisenie \I;EfiLARACAO DADOS CADASTRAIS - PERFERIA
0 PENDENTE - Inexistente Tﬂgﬁg&ﬁiﬁ“ - PROJETO MELHORIA
A ALERTA - Inexistente CE DE AUTCRIZACAO GESTOR DO PRODUTO Upload
LEGENDA

&2 Documento existente e dentro da validade

€ Documento obrigatério inexistente ou vencido

A\ Documento opcional inexistente ou vencido

Legendas de status dos documentos:

Documento anexado e dentro da
v Documento existente e dentro da validade

validade: icone verde com check.
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Documento obrigatério ndo anexado
@ Documento obrigatério inexistente ou vencido

ou vencido: icone vermelho com X.

Documento opcional néo anexado ou
4\ Documento opcional inexistente ou vencido

vencido: icone amarelo com alerta.

Passo 4: Enviar para conformidade CAIXA

Apés anexar todos os documentos obrigatérios, retorne & tela "CONCESSAO - Detalhe
conformidade social PF" e clique no botdo "Enviar conformidade"” para encaminhar a

documentacgéo para andlise.

Apés a andlise da conformidade, o resultado ficard disponivel no quadro “Conformidade”.
Caso haja apontamentos, eles serdo detalhados no campo "Descricdo da

inconformidade".

CONCESSAO - Detalhe conformidade social PF

EMPREENDIMENTO

Nome do empeeendimento. Residenciol Costa Verde
CONFORMOADE SOCIAL PF
Sequenciol: 00000112
Sitvagdo: Proposta crioda
Tipo de baneficiério: Indigens

Numero do proposta

ENGUADRAMENTO BENEFICIARIO
Compotibifidode: Compotivel
Dota do sivogdo: 02/09/2026

Descricto do grupo fomilior Rendo: incompotivel

CONFORMIDADE

Nimero do dossié: 1234567890

Sitvagdo do dossid: 3 - Inconforme

Descricdo do inconformidode

PARTICIPANTES DO GRUPO FAMILIAR

CPF PAPEL DESCRICAO
010.99% Beneficiério CADMUT; incompotivel, SIACE: compativel
022.222 Cnjuge do comprodor SICPF: incompotivel, SIACI compotivel

Tipo do beneficitio
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ATENCAOQ!

CAIXA

#PUBLICO

O checklist com os documentos aceitos para a andlise estd detalhado no item 3 = Lista de

documentos dos beneficidrios deste anexo. Sempre que houver divida sobre a

classificacdo de um documento, consulte esse item para garantir o correto enquadramento.

2.7. Fechamento da etapa beneficidrios

Apés concluir todas as andlises e confirmar que todos os dossiés dos beneficidrios estdo em

conformidade, siga os passos abaixo:

» Clique no botdo "Lista de Beneficidrios” na tela "CONCESSAO - Detalhe

Conformidade Social PF".

» Na tela "CONCESSAO - Lista de Beneficidrios” clique em "Nova Lista".

CONCESSAO - Listas de beneficiarios

EMPREENDIMENTO
N° smpresndimento: 1234

Mimers do APF: 99R009P0.59
Mome do empreendimenio: Residenciol Cossa Verda
Guantidade total de UH: 200

USTAS DE BEMERICIARICS

Sequencial da lista Skuacdo nicio de vigincia

HONA LISTA

» Na tela "CONCESSAO - Detalha lista de beneficidrios” clique em "Vincular”

10
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TP

CONCESSAO - Detalha lista de beneficiarios

m ST

EMPREENDAIMENTO
N* empreendimento: 1234

Mimero do APF: 9999999.00
Mome do empreendimento: Residencial Costa Verde

GQuantidode lolal de UH: 200

LISTA DE BEMEFICLARIOS
Sequencial: 456

Sivogho: Em presnchimenio

Inicio de vigéincia:

BEMEFICIARIOS VINCULADOS

* Na tela "Vincular Beneficiario”, informe a ordem e selecione o CPF dos beneficidrios

que seguirdo no processo de contratagdo. Em seguida, clique em "Vincular".

Vincular beneficiario [ ]

INFORME © BENEFICIARIO
Ordem: *

CPF do beneficidrio: | Selecione B *

» Apds vincular todos os beneficidrios, clique em “Validar" para verificar se todos os

critérios da lista foram atendidos.

» Por fim, clique em "Finalizar" para concluir a etapa.

11
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CONCESSAO - Detalha lista de beneficiarios
| Historico ] imprimir |

EMPREENDIMENTO
N* empreendimento: 1234

Mimero do APF: 9999909.00
Mome do empreendimento: Residencial Costa Verde

Guantidode tokal da UH: 200

LISTA DE BENEFICLARIOS
Sequencial: 456

Sinvagdio: Em preenchimento

Inicio de vigéncia:

BEMEFICIARIOS VINCULADOS VINCULAR
Ordem CPF do beneficiario CFF do conjuge Conformidede social Enquodramento Sitvagdo do dossié Apdo

I 0109 Q87 00000112 Compativel Conforme x

4 on 4567 Q0000157 Incompetivel Conforme k3

9 567.8 &78.9 Q0000143 Compatival Canforme x

3 itens encontrados

mprimir

ATENCAO!

Ao gerar a lista, o agente promotor confirma para a CAIXA que os beneficidrios
selecionados sdo os que irdo para a contratacdo da operacdo. A primeira lista sé serd
gerada quando forem vinculados, no minimo, 10% do total de unidades da proposta

global.

O SIOPI fechard, impedindo a vinculagdo de novos beneficidrios, quando a Gltima lista

gerada contemplar 100% das unidades.

Apds gerada alista de beneficidrios e houver necessidade de excluséo ou substituicéo, antes
da assinatura do contrato, o agente promotor poderd enviar justificativa formal, por oficio

a Superintendéncia Executiva de Habitagdo (SEH).

12
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2.8. Substituicéo de Beneficidrio:

Caso seja necessdria a substituicdo de algum beneficidrio, antes da assinatura do contrato,
o Agente Promotor deve encaminhar oficio & SEH, informando os dados do beneficidrio e
cdnjuge que serdo substituidos, os dados do novo beneficidrio e cénjuge, além do motivo

da substituicdo.

A SEH deve anexar o oficio no documentos da proposta no SIOPI no tipo OFICIO EO -
SUBSTITUICAO/EXCLUSAO BENEFICIARIO

Apés receber o oficio, a SEH reabrird o “Médulo de Conformidade Social PF" no SIOPI, se

necessdrio, para que o agente promotor possa reiniciar o processo.

O agente promotor deverd realizar os seguintes procedimentos:

= Solicitar ao Ente PUblico a pesquisa de enquadramento do novo beneficidrio no SIGDH.
* Importar os dados para o SIOPI.

» Fazer o upload dos documentos necessdrios.

» Enviar para a conformidade.

* Realizar a substituicdo e fechar novamente a etapa de beneficidrio.

ATENCAO!
Caso o novo beneficidrio j& esteja conforme no “Médulo de Conformidade Social PF”, basta

realizar a substituicdo e fechar a etapa de beneficidrio.
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3. Lista de documentos dos beneficiarios

Segue relagdo dos documentos necessdrios para conformidade dos beneficidrios:

BENEFICIARIO

Declaragéo dos Dados Cadastrais do Beneficidrio e do Imével —

Periferia Viva — Melhorias Habitacionais

Documento de identificagéo e CPF do beneficidrio e cénjuge

Comprovante de Estado Civil

Termo de Aceite de Projeto de Melhoria Habitacional

Ficha de Cadastro Fisico e Social — Periferia Viva — Melhorias

Habitacionais

Comprovante de recebimento Beneficio de Prestacdo Continuada —

BPC, se for o caso.

Declaragdo de Descontinuidade de Renda, se for o caso

Comprovante de venda do imével impeditivo, se for o caso

Comprovante da Inexisténcia de Propriedade de Imével, se for o caso
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